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1. LbChwa!/W9 tw!²b9 

!ǳǘƻǊǎƪƛŜ ǇǊŀǿŀ ƳŀƧŊǘƪƻǿŜ Řƻ ǘŜƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ƻǇƛǎȅǿŀƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ƴƛŊ 

ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊȅǎƱǳƎǳƧŊ Asseco Data Systems S.A. Ȋ ǎƛŜŘȊƛōŊ ǿ DŘŀƵǎƪǳΣ ǳƭΦ Wŀƴŀ Ȋ Yƻƭƴŀ 

ммΦ tƻǿȅȍǎȊŜ ǇǊŀǿŀ ǎŊ ŎƘǊƻƴƛƻƴŜ ǳǎǘŀǿŊ ƻ ǇǊŀǿƛŜ ŀǳǘƻǊǎƪƛƳ ƛ ǇǊŀǿŀŎƘ ǇƻƪǊŜǿƴȅŎƘ ό5ȊΦ ¦Φ 

bǊ нпΣ ǇƻȊΦ уо Ȋ Řƴƛŀ п ƭǳǘŜƎƻ мффп Ǌƻƪǳ Ȋ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳƛ ȊƳƛŀƴŀƳƛύΦtƻƴƛȍǎȊŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧŀ ƧŜǎǘ 

rozpowszechniana na podstawie udzielonej licencji. 

 

 

 

2. ²{¢Bt 

UǎƱǳƎŀ e-5ƻǊťŎȊŜƴƛŀ /ŜǊǘǳƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻōǎƱǳƎť ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǇƻŎȊǘȅ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƧ ȊƎƻŘƴƛŜ 

Ȋ ǿȅƳƻƎŀƳƛ ǳǎǘŀǿȅ Ȋ Řƴƛŀ му ƭƛǎǘƻǇŀŘŀ нлнл ƻ ŘƻǊťŎȊŜƴƛŀŎƘ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅŎƘ ό5ȊΦ ¦Φ нлнл ǇƻȊΦ 

нонлύΦ bƛƴƛŜƧǎȊŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǇǊȊȅōƭƛȍŀ ƻǇŎƧŜ ƻŦŜǊƻǿŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǳǎƱǳƎƛ Ŝ-5ƻǊťŎȊŜƵΣ ǳƪŀȊǳƧŜ 

funkcjonalnƻǏŎƛ ƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ƻǊŀȊ ǎƪǳǇƛŀ ǎƛť ƴŀ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ƛ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻŎŜǎȅΥ ƴŀŘŀǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ όǿ ǘǊȊech trybach: polecony, polecony z 

potwierdzeniem, polecony z e-ǇƻŘǇƛǎŜƳύΣ ƻōƛŜǊŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ όǿ ǘǊȊŜŎƘ ǘǊȅōŀŎƘύΣ ǇǊȊŜŘƱǳȍŀƴia 

ŀōƻƴŀƳŜƴǘǳΣ ȊŀǇǊŀǎȊŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ōŊŘȋ ǳǇƻǿŀȍƴƛŀƴƛŀ Ǝƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇƻǎƛŀŘŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ YŀȍŘŜ ȊŘŀǊȊŜƴƛŜ ƴŀ ǎƪǊȊȅƴŎŜ ƛƴƛŎƧǳƧŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ƴƻǘȅŦƛƪŀŎƧŜΣ 

nazywane powiadomieniami. 

3. ²¸a!D!bL! 

¦ǎƱǳƎŀ Certum e-5ƻǊťŎȊŜƴƛŀ ƻōǎƱǳƎƛǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪť ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŊΦ ²ǎǇƛŜǊŀƴŜ 

ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ǘƻΥ 

¶ Google Chrome 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ Řƻ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǘƻƪŜƴƽǿ ƧŜŘƴƻǊŀȊƻǿȅŎƘ ǎƱǳȍŊŎȅŎƘ Řƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΣ ƴƛŜȊōťŘƴŜ 

ƧŜǎǘ ǇƻǎƛŀŘŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻ Ȋ ǎȅǎǘŜƳŜƳ !ƴŘǊƻƛŘ ƭǳō ƛh{Φ 

4. !Y¢¸²!/W! ¦{_¦DL 

!ƪǘȅǿŀŎƧŀ ǳǎƱǳƎƛ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ ² ǿȅƴƛƪǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ 

ȊŀƪƱŀŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ƪƻƴǘƻ ǿ ǳǎƱǳŘȊŜ e-5ƻǊťŎȊŜƴƛŀ CertumΦ ² ǿȅƴƛƪǳ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ ƪƻƴǘŀΣ ƴŀ ŀŘǊŜǎ Ŝ-

Ƴŀƛƭ ǇƻŘŀƴȅ ǇƻŘŎȊŀǎ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ ȊƻǎǘŀƧŊ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ŘŀƴŜ ǎƱǳȍŊŎŜ Řƻ 

ŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ƪƻƴǘŀ ǿ ǳǎƱǳŘȊŜ e-5ƻǊťŎȊŜƴƛŀ Certum. 
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5. [hDh²!bL9 5h ¦{_¦DL 

 

KROK 1Υ ² ŎŜƭǳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť Řƻ ǳǎƱǳƎƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǎǘǊƻƴȅ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƧ ǎƛť ǇƻŘ 

adresem: https://edoreczenia.certum.plΦ tƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ ƴŀ ǇƻǿȅȍǎȊŊ ǎǘǊƻƴť ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ 

ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƭƻƎƛƴ όŜ-Ƴŀƛƭύ ƛ ƘŀǎƱƻ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ aƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ 

ǇǊȊŜƱŊŎȊŀŏ ƧťȊȅƪ ǳǎƱǳƎƛ ǇƻƳƛťŘȊȅ ǇƻƭǎƪƛƳ ŀ ŀƴƎƛŜƭǎƪƛƳΦ tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ǇƻǇǊŀǿƴŜƧ ƴŀȊǿȅ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ǇƻǇǊŀǿƴŜƎƻ ƘŀǎƱŀ ƛ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ΣΣDalej" ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƭŜƧƴŜ ƻƪƴƻΦ  

 

Rysunek 1: [ƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǳǎƱǳƎƛ ς etap 1 ς ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƴŀȊǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƛ ƘŀǎƱŀΦ 

 

KROK 2 : ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱƻ ǳƪŀȊŀƴŜ ǇƻƴƛȍŜƧΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 

jednorazowy token (kod) generowany w aplikacji mobilnej SimplySign. 

 
Rysunek 1.1: [ƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǳǎƱǳƎƛ ς etap 2 ς wprowadzenie tokena jednorazowego 

 

KROK 3 : DŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛ ƛ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛ ǇƻǇǊŀǿƴȅ ǘƻƪŜƴ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧΣ ƳƻȍŜ 

ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǳǎƱǳƎƛ Ŝ-5ƻǊťŎȊŜƵΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƪƭƛƪǳ 

ǎƪǊȊȅƴŜƪΣ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŜƪǊŀƴΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŀƪǘȅǿƴŊ ǎƪǊȊȅƴƪťΦ 

https://edoreczenia.certum.pl/
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Rysunek 1.2: [ƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǳǎƱǳƎƛ ς etap 3 ς ǿȅōƽǊ ǎƪǊȊȅƴƪƛ 

 

DŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ȊŀƭƻƎǳƧŜ ǎƛť ƴŀ ǎƪǊȊȅƴƪťΣ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ Řƻ ŘȅǎǇƻȊȅŎƧƛ tŀƴŜƭΣ ŘȊƛťƪƛ 

ƪǘƽǊŜƳǳ ƳƻȍŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀŏ ŀƪǘȅǿƴŊ ǎƪǊȊȅƴƪŊΦ WŜǎǘ ǘƻ ǘŀƪ Ȋǿŀƴȅ ΣΣtŀƴŜƭ ƎƱƽǿƴȅϦ ǳǎƱǳƎƛΦ 

 
Rysunek 2: ,,tŀƴŜƭ ƎƱƽǿƴȅϦ ǳǎƱǳƎƛ. 

 

tŀƴŜƭ ƎƱƽǿƴȅ ǎƪǊȊȅƴƪƛ Ŝ-5ƻǊťŎȊŜƵ Ƴƻȍƴŀ ǇƻŘȊƛŜƭƛŏ ƴŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƭƻƎƛŎȊƴŜ ǎŜƪŎƧŜΥ 

1. [ƛǎǘŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ 
2. {ŜƪŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ȊƳƛŀƴť ŀƪǘȅǿƴŜƧ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ 
3. {ŜƪŎƧŀ ǎƱǳȍŊŎŀ Řƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀƳƛΥ  

a) ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΤ 
b) ƭƛǎǘŀ ƻŘŜōǊŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΤ 
c) ƭƛǎǘŀ ƴŀŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΤ 
d) ƭƛǎǘŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ǊƻōƻŎȊŜƧΤ 
e) ƭƛǎǘŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǳǎǳƴƛťǘȅŎƘΦ 

4. {ŜƪŎƧŀ Ȋ ƴŀǊȊťŘȊƛŀƳƛΥ  

a) ,,Kontakty"; 
b) ,,tǊȊŜǎȅƱƪƛ ƳŀǎƻǿŜ". 

5. {ŜƪŎƧŀ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŀ ǇƻȊƛƻƳ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ƻǊŀȊ ǿȅōƽǊ Ǉƭŀƴǳ ǘŀǊȅŦƻǿŜƎƻΦ 
6. Sekcja z przyciskami pomocniczymi:  
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a) ,,Pomoc"; 
b) ,,½Ƴƛŀƴŀ ƧťȊȅƪŀ"- ŘƻǘȅŎȊȅ ƧťȊȅƪŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƧŜǎǘ tŀƴŜƭΤ 
c) ,,Ustawienia"; 
d) ƻŘƴƻǏƴƛƪƛ Řƻ ΣΣLƴƴȅŎƘ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ /ŜǊǘǳƳ"; 
e) ,,¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ". 

7. ²ȅǎȊǳƪƛǿŀǊƪŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ 

 

tƻƴƛȍǎȊŜ ƴǳƳŜǊȅŎȊƴŜ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƴŀ Ǌȅǎǳƴƪǳ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ ƻǇƛǎŀƴȅƳ ǿȅȍŜƧ 

sekcjom. 

 
Rysunek 3: tŀƴŜƭ ƎƱƽǿƴȅ ǳǎƱǳƎƛ Ȋ ǇƻŘȊƛŀƱŜƳ ƴŀ ǎŜƪŎƧŜ. 

 

{ŜƪŎƧŀ ƴǳƳŜǊ н ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ȊƳƛŀƴť ŀƪǘȅǿƴŜƧ ǎƪǊȊȅƴƪƛ Ƴŀ ǿ ǎƻōƛŜ ǳƪǊȅǘŜ ƪƻƭŜƧƴŜ ƻǇŎƧŜΦ 

WŜȍŜƭƛ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƪƭƛƪƴƛŜ ƴŀ ƴƛŊΣ ǘƻ ǊƻȊǿƛƴƛŜ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƻƪƴƻ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ƛ 

ƻǇŎƧŀƳƛΦ {Ŋ ǘƻΥ 

¶ informacje o posiadanej skrzynce: nazwa, czy skrzynka jest aktywna; 
¶ ƴǳƳŜǊ !59 Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǎȊȅōƪƛŜƎƻ ƪƻǇƛƻǿŀƴƛŀΤ 
¶ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛΤ 
¶ czy korespondencja z instytucjami publicznymi jest ǿƱŊŎȊƻƴŀ ŎȊȅ ǿȅƱŊŎȊƻƴŀΤ 
¶ ƛƭƻǏŏ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ƻŘŜōǊŀƴȅŎƘ ǿ ǎƪǊȊȅƴŎŜΣ 
¶ opcja ,,Ustawienia skrzynki"; 
¶ ƻǇŎƧŀ ǇǊȊŜƱŊŎȊŜƴƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛΤ 
¶ ƻǇŎƧŀ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛťΦ 
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Rysunek 4: tŀƴŜƭ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪŊΦ 

6. ΣΣ¦{¢!²L9bL!Ϧ 

 

tƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ Řƻ ƻǇŎƧƛ ΣΣ¦ǎǘŀǿƛŜƵ" przejdziemy do panelu ,,¦ǎǘŀǿƛŜƵϦΣ ƪǘƽǊȅ ŘȊƛŜƭƛ ǎƛť Ȋ ƪƻƭŜƛ 

ƴŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛΥ 

¶ ,,hƎƽƭƴŜ"; 
¶ ,,Skrzynka"; 
¶ ΣΣ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ"; 
¶ ,,Powiadomienia"; 
¶ ,,Foldery"; 
¶ ,,Etykiety"; 
¶ ,,wŜƎǳƱȅ"; 
¶ ,,Plan taryfowy"; 
¶ ,,O aplikacji". 

tƻƴƛȍŜƧ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴȅ ŜƪǊŀƴΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻƪŀȍŜ ǎƛťΣ ƎŘȅ ǿȅōǊŀƴŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻǇŎƧŀ ΣΣUstawienia". 

 
Rysunek 5: ,,Ustawienia" skrzynki. 
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6.1 ½!Y_!5Y! ΣΣhDj[b9Ϧ 

 

² ǇƻŘȊŀƪƱŀŘŎŜ ΣΣhƎƽƭƴŜϦ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƻǇŎƧŜΣ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ 

¶ ȊƳƛŀƴŀ ƧťȊȅƪŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƧŜǎǘ tŀƴŜƭ ς ƻōŜŎƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ƧťȊȅƪ Ǉƻƭǎƪƛ ƛ 
angielski; 

¶ informacje na temat planu taryfowego przypisanego do aktywnej skrzynki; 
¶ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜκǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ƪŀȍŘƻǊŀȊƻǿŜƎƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŀ ŀƪŎƧƛ ƻǘǿƛŜǊŀƴƛŀ ƭƛƴƪƽǿ 
ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΦ 

tƻƴƛȍŜƧ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀ ΣΣhƎƽƭƴŜϦΣ ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ȊŀƪƱŀŘƪŊ ŘƻƳȅǏƭƴŊ ǇǊȊȅ wyborze opcji 

,,¦ǎǘŀǿƛŜƵ". 

 
Rysunek 6: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ΣΣhƎƽƭƴŜϦΦ 

 

6.2 ½!Y_!5Y! ΣΣ{Yw½¸bY!Ϧ 

 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ aƻȍƴŀ 

ȊƴŀƭŜȋŏ ǘǳΥ 

¶ ƴŀȊǿť ǎƪǊȊȅƴƪƛΤ 
¶ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ǎǘŀƴƛŜ ǎƪǊȊȅƴƪƛΣ ƴǇΦ aktywna, skrzynka zamykana 
¶ ŘŀƴŜ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛ 
¶ ŀŘǊŜǎ !59 ŀƪǘȅǿƴŜƧ ǎƪǊȊȅƴƪƛ όȊ ƻǇŎƧŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ƪƻǇƛƻǿŀƴƛŀ ŀŘǊŜǎǳύΤ 
¶ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴȅƳ ǇǊȊŜŘƱǳȍŜƴƛǳ ǎƪǊȊȅƴƪƛΤ 
¶ ƘƛǎǘƻǊƛť ȊŀƪǳǇƽǿΤ 
¶ ƻǇŎƧť ȊƳƛŀƴȅ Ǉƭŀƴǳ ǘŀǊȅŦƻǿŜƎƻΤ 
¶ rodzaj planu taryfowego; 
¶ daty trwania wybranego planu taryfowego; 
¶ ŘŀƴŜ ƘƛǎǘƻǊȅŎȊƴŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ Ǉƭŀƴǳ ǘŀǊȅŦƻǿŜƎƻΤ 
¶ dane na temat wykorzystania skrzynki. 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛŀ ƭƛƳƛǘǳ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ƴŀ Ƴŀƛƭŀ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊȅƧŘȊƛŜ ǇƻƴƛȍǎȊŜ 

powiadomienie: 

 

Rysunek 7: tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ƻǎƛŊƎƴƛťŎƛǳ ƭƛƳƛǘǳ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ 

 

Wŀƪ ȊƳƛŜƴƛŏ ŀōƻƴŀƳŜƴǘΚ 

.ȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ŀōƻƴŀƳŜƴǘ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ƴŀ ƛƴƴȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣ½ƳƛŜƵ ŀōƻƴŀƳŜƴǘϦΣ ƪǘƽǊŀ 

ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǇƻŘ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜƳ ŀƪǘȅǿƴŜƧ ǎƪǊȊȅƴƪƛ.  

 

 

Rysunek 8: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Skrzynka". 
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W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪƻƵŎȊŊŎŜƎƻ ǎƛť ƻōŜŎƴŜƎƻ Ǉƭŀƴǳ ǘŀǊȅŦƻǿŜƎƻ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ƴŀ ŀŘǊŜǎ Ŝ - mail 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊȅƧŘȊƛŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ƪƻƵŎȊŊŎŜƎƻ ǎƛť ƻōŜŎƴƛŜ Ǉƭŀƴǳ Ȋ ŘŀǘŊΣ Řƻ ƪƛŜŘȅ 

ƻōŜŎƴȅ Ǉƭŀƴ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŜΦ 

 

wȅǎǳƴŜƪ фΥ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻŘƴƻǏƴƛŜ ƪƻƵŎȊŊŎŜƎƻ ǎƛť obecnie aktywnego planu skrzynki. 

 

WŜȍŜƭƛ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ǇƻŘŜƧƳƛŜ ȍŀŘƴŜƧ ŀƪŎƧƛ ƛ ƴƛŜ ǿȅƪǳǇƛ ǇƻƴƻǿƴƛŜ Ǉƭŀƴǳ ǇƱŀǘƴŜƎƻΣ ǘƻ ǎƪǊȊȅƴƪŀ 

przejdzie w abonament darmowy. 

 

wȅǎǳƴŜƪ млΥ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ƻōƴƛȍŜƴƛǳ ŀōƻƴŀƳŜƴǘǳ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ 
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JeŨeli jednak UŨytkownik zdecyduje siň na wykupienie innego planu taryfowego, to po 

wybraniu opcji ,,ZmieŒ abonament"  w ,,Ustawieniach" zostanie przeniesiony na stronň 

sklepu Certum: https://sklep.certum.pl/e-doreczenia-certum-skrzynka.html. Tam moŨe 

kontynuowaĺ proces zakupu nowego planu dla swojej skrzynki. 

 

 

Rysunek 11: Proces zakupu planu taryfowego skrzynki. 

 

WŜȍŜƭƛ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪΥ 

¶ Ƴŀ ǎƪǊȊȅƴƪť CǊŜŜ ōŜȊ ŘŀǊƳƻǿŜƎƻ ǇŀƪƛŜǘǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ Řƻ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƴƛŜǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ƛ 
ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ 

LUB 

¶ Ƴŀ ǎƪǊȊȅƴƪť {ǘŀƴŘŀǊŘ ƭǳō tǊŜƳƛǳƳΣ ŀƭŜ ŎƘŎŜ ŘƻƪǳǇƛŏ ǿƛťƪǎȊŊ ƛƭƻǏŏ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ 
ǘƻ ƳƻȍŜ ǘŜƎƻ Řƻƪƻƴŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎǘǊƻƴȅΥ https://sklep.certum.pl/e-doreczenia-przesylki.html. 

 

tƻƴƛȍŜƧ ǳƪŀȊŀƴȅ ƧŜǎǘ ǇǊƻŎŜǎ ȊŀƪǳǇǳ ǇŀƪƛŜǘǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ 

 

Rysunek 12: tǊƻŎŜǎ ȊŀƪǳǇǳ ǇŀƪƛŜǘǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ 

 

https://sklep.certum.pl/e-doreczenia-certum-skrzynka.html
https://sklep.certum.pl/e-doreczenia-przesylki.html
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сΦнΦм {9Y/W! ΣΣIL{¢hwL! ½!Y¦tj²Ϧ 

 

² ǘŜƧ ǎŜƪŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ȊƴŀƭŜȋŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘΥ 

¶ ,,tƭŀƴƽǿ ǿȅƎŀǎƱȅŎƘ"; 
¶ ,,tƭŀƴƽǿ ōƛŜȍŊŎȅŎƘ"; 
¶ ,,tƭŀƴƽǿ ƴŀŘŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ". 

 

tǊȊȅ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ƪŀȍŘŜƎƻ Ǉƭŀƴǳ ǿƛŘƴƛŜƧŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƴŀ ǘŜƳŀǘ Řŀǘȅ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ǳǎƱǳƎƛΣ 

ƧŜƧ Řŀǘŀ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƻǊŀȊ ƪƻŘ ŘŀƴŜƎƻ Ǉƭŀƴǳ ǘŀǊȅŦƻǿŜƎƻΦ 

 

Rysunek 13: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ Ϧ{ƪǊȊȅƴƪŀ - Sekcja - ΣΣIƛǎǘƻǊƛŀ ȊŀƪǳǇƽǿϦΦ 

 

² ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊǿƛƴŊŏ ǊƽǿƴƛŜȍ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅ ǇŀǎŜƪ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť 

,,5ȊƛŀƱŀƴƛŀ ƴŀ ǎƪǊȊȅƴŎŜϦΦ ½ƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƻƴ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǿƛŘƻƪǳ ƻƪƴŀΦ .ȅ Ǝƻ ǊƻȊǿƛƴŊŏΣ 

ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ƴƛŜƎƻ ƪƭƛƪƴŊŏΦ 

aƻȍƴŀ ȊƴŀƭŜȋŏ ǘǳ ƻǇŎƧŜΣ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ 

¶ ,,½ƳƛŜƵ ƴŀȊǿť ǎƪǊȊȅƴƪƛ", 
¶ ,,²ƱŊŎȊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť Ȋ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀƳƛ ǇǳōƭƛŎȊƴȅƳƛ", 
¶ ,,½ŀǿƛŜǏ ǎƪǊȊȅƴƪť", 
¶ ,,wŀǇƻǊǘ ǳȍȅŎƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛ", 
¶ ,,½ŀƪǳǇ ƴƻǿŊ ǎƪǊȊȅƴƪť", 
¶ "½ŀƳƪƴƛƧ ǎƪǊȊȅƴƪť. 

 

UWAGA 

wƻƭŀ tƻǎƛŀŘŀŎȊ !59 Ƴŀ ŘƻǎǘťǇƴŊ ǊƽǿƴƛŜȍ  ƻǇŎƧť ΣΣ½ŀƳƪƴƛƧ ǎƪǊȊȅƴƪťϦΦ 5Ȋƛťƪƛ ƴƛŜƧ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ 

ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀƴƛŜ Ȋ ǳǎƱǳƎƛ Ŝ - 5ƻǊťŎȊŜƵ ƻǊŀȊ /!_Yh²L¢9 ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ 
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skrzynki. UWAGA: hǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ƴƛŜƻŘǿǊŀŎŀƭƴŀΦ wŀȊ ȊŀƳƪƴƛťǘŀ ǎƪǊȊȅƴƪŀ ƴƛŜ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ 

ǇǊȊȅǿǊƽŎƻƴŀΦ Gdy ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊȊŜ ǘť ƻǇŎƧťΣ ƴŀ Ƴŀƛƭŀ ǇƻŘŀƴŜƎƻ Řƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ǿ 

,,UstawieniachϦ ǇǊȊȅƧŘȊƛŜ Ƴŀƛƭ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛ Ȋ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊΣ ƪƛŜŘȅ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳǘǊŀŎƛ ŎŀƱƪƻǿƛŎƛŜ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǳǎƱǳƎƛ ƻǊŀȊ ƪƻƭŜƧƴȅ Ƴŀƛƭ Ȋ ƭƛƴƪƛŜƳ Řƻ 

ǇƻōǊŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǊŀȊ Ȋ ƛŎƘ ŘƻǿƻŘŀƳƛ Ȋ ȊŀƳȅƪŀƴŜƧ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ aŀƛƭ ȊŀǿƛŜǊŀ ǊƽǿƴƛŜȍ 

inforƳŀŎƧť Řƻ ƪƛŜŘȅ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇƻōǊŀŏ ȊŀǊŎƘƛǿƛȊƻǿŀƴŜ ŘŀƴŜΦ  

 

tƻƴƛȍŜƧ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƧŜǎǘ ƳŀƛƭΣ ƪǘƽǊȅ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊƛ Řƻ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǇǊƻŎŜǎǳ 

zamykania skrzynki. 

 

wȅǎǳƴŜƪ мпΥ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻŎŜǎǳ ȊŀƳȅƪŀƴƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ 

 

DŘȅ ȊŀƪƻƵŎȊȅ ǎƛť ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ȊŀƳȅƪŀƴƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅ ǇǊƻŎŜǎ ŀǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧƛ 

ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ ǘƻ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻǘǊȊȅƳŀ ǇƻƴƛȍǎȊŜƎƻ Ƴŀƛƭŀ Ȋ ƭƛƴƪƛŜƳ Řƻ ȊŀǊŎƘƛǿƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΥ 
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wȅǎǳƴŜƪ мрΥ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ȊŀǊŎƘƛǿƛȊƻǿŀƴƛǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿ ǎƪǊȊȅƴŎŜΦ 

 

 

Rysunek 16: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ Ϧ{ƪǊȊȅƴƪŀϦ - Opcja - ΣΣ5ȊƛŀƱŀƴƛŀ ƴŀ ǎƪǊȊȅƴŎŜϦΦ 
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6.3 ½!Y_!5Y! ΣΣ¦À¸¢Yh²bL/¸Ϧ 

 

² ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ƻǎƻōȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƧ Řƻ ƪƻƴǘŀ ƴŀ ŀƪǘȅǿƴŜƧ 

ǎƪǊȊȅƴŎŜΣ ƻǇŎƧŀ ȊŀǇǊŀǎȊŀƴƛŀ ƛ ǳǇƻǿŀȍƴƛŀƴƛŀ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ŀ ǘŀƪȍŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ 

ƻǎƻōŀƳƛ ǳȍȅǘƪǳƧŊŎȅƳƛ ǎƪǊȊȅƴƪťΦ 

 

Rysunek 17: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ΣΣ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅϦΦ 

 

6.3.1 {9Y/W! ΣΣ.L9À+/! h{h.! ¦À¸¢Y¦W+/!Ϧ 

 

W sekcji ,,.ƛŜȍŊŎŀ ƻǎƻōŀ ǳȍȅǘƪǳƧŊŎŀ" ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ƧŜǎǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǘȅƳΣ ƧŀƪŊ Ǌƻƭť ǇŜƱƴƛ ƻǎƻōŀ 

zalogowana oraz widnieje adres e - Ƴŀƛƭ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀǇǊƻǎȊƻƴŀ Řƻ ŀƪǘȅǿƴŜƧ 

skrzynki. 

 

Rysunek 18: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ΣΣ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅϦ - Sekcja - ΣΣ.ƛŜȍŊŎŀ ƻǎƻōŀ ǳȍȅǘƪǳƧŊŎŀϦΦ 

 

6.3.2 {9Y/W! ΣΣ½!twh{½9bL! L ¦th²!ÀbL9bL!Ϧ 

 

¢ǳǘŀƧ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ƻǎƻōŀŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŀǇǊƻǎȊƻƴŜ ǿ ǎŜƪŎƧƛ ΣΣ¦ȍȅǘƪǳƧŊŎȅ" do 

ƻōǎƱǳƎƛ ŀƪǘȅǿƴŜƧ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ 

aƻȍƴŀ ǘǳ ǿȅŎƻŦŀŏ ȊŀǇǊƻǎȊŜƴƛŜ ƭǳō ȊƴŀƭŜȋŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧťΣ ƛƭŜ Řƴƛ ȊƻǎǘŀƱƻ ƴŀ ƧŜƎƻ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧťΦ 
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Rysunek 19: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ΣΣ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅϦ - Sekcja - ΣΣ½ŀǇǊƻǎȊŜƴƛŀ ƛ ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŀϦΦ 

 

5ƻƪƱŀŘƴŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ȊŀǇǊŀǎȊŀƴƛŀ ƛ ǳǇƻǿŀȍƴƛŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ Řƻ ƻōǎƱǳƎƛ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ 

ǎƛť ǿ ŎȊťǏŎƛ α½ŀǇǊƻǎȊŜƴƛŀ ƛ ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŀέΦ 

6.3.3 {9Y/W! ΣΣ¦À¸¢Y¦W+/¸Ϧ 

 

W tej sekcji ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƻǇŎƧŀ ȊŀǇǊŀǎȊŀƴƛŀ ƛ ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŀ ƛƴƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ Řƻ ǇŜƱƴƛŜƴƛŀ 

wybranej roli w ramach aktywnej skrzynki. 

 

 

Rysunek 20: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ΣΣ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅϦ - Sekcja - ΣΣ¦ȍȅǘƪǳƧŊŎȅϦΦ 

 

6.4  ½!Y_!5Y! ΣΣth²L!5haL9bL!Ϧ 

 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀǿŀŏ ƻǊŀȊ ǳǎǳǿŀŏ ƪŀƴŀƱȅΣ ƪǘƽǊȅƳƛ ƳƻƎŊ Řƻ ƴŀǎ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊƛŏ 

ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ŎȊȅƭƛ ƴƻǘȅŦƛƪŀŎƧŜ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴŜ Řƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ŎŜƭǳ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŀ ƻ 

ȊŘŀǊȊŜƴƛǳΣ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ƭǳō ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǇƻŘƧťŎƛŀ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀΣ ƻǊŀȊ ǊƻŘȊŀƧŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƻ 

zdarzeniach na aktywnej skrzynce. 

bŀ ŎƘǿƛƭť ƻōŜŎƴŊ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǘȅƭƪƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊΥ 

¶ adresu e-mail - ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ǇƭŀƴƛŜΣ 
¶ ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳ Řƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ όмύ - ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǇƭŀƴǳΣ 
¶ ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳ Řƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ όнύ - ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ Ǉƭŀƴǳ. 
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Rysunek 21: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia". 

 

сΦпΦм {9Y/W! ΣΣW!Y a!a th²L!5!aL!0ΚϦ 

 

W polu ,,E - Ƴŀƛƭ Řƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵϦ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ŀŘǊŜǎ Ŝ - ƳŀƛƭΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅ ƳŀƧŊ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊƛŏ 

ǿǎȊŜƭƪƛŜ ƳŀƛƭŜ Ȋ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀƳƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅƳƛ ǿȅōǊŀƴŜƧ ŀƪǘȅǿƴŜƧ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ 

 

Rysunek 22: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - Sekcja - ,,Powiadomienia"- pole - ,,E - mail do 

ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵϦΦ  

 

 

Rysunek 23: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - Sekcja - ,,Powiadomienia"- pole - ,,Numer 

ǘŜƭŜŦƻƴǳ Řƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵϦΦ  

 

.ȅ ƴŀ ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀŏ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀŏ Ǝƻ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ ŎƛŊƎǳ 

9 cyfr- ōŜȊ ƴǳƳŜǊǳ ƪƛŜǊǳƴƪƻǿŜƎƻ όƴǇΦ ҌпуύΦ !ōȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜΣ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅōǊŀŏ ƛƪƻƴť ΣΣptaszkaϦΦ .ȅ ȊŀǇƛǎŀƴŜ ŘŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǳǎǳƴƛťǘŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƛƪƻƴť ΣΣkosza na 

ǏƳƛŜŎƛ". 
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сΦпΦн {9Y/W! ΣΣh /½¸a a!a th²L!5!aL!0ΚϦ 

 

² ǘŜƧ ǎŜƪŎƧƛ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘȊƛŜƭŊ ǎƛť ƴŀ ǘǊȊȅ ƭƻƎƛŎȊƴŜ ƎǊǳǇȅ ǇƻŘȊŀƪƱŀŘŜƪΥ 

¶ ,,DŘȅ ƴŀŘŀƧť"; 
¶ ,,Gdy odbieram"; 
¶ ,,Globalne". 

сΦпΦнΦм th5½!Y_!5Y! π ΣΣD5¸ b!5!WBϦ 

 

² ǎŜƪŎƧƛ ǘŜƧ ǳǎǘŀǿƛŀ ǎƛť ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƴŀŘŀƴƛŜƳ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ 

W celu ustawienia ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ƪƻƱŀ ȊťōŀǘŜƎƻ ς pojawi 

ǎƛť ƻƪƴƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜκǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵΦ 

 

Rysunek 24: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ΣΣDŘȅ ƴŀŘŀƧťϦΦ 

 

bƛŜƪǘƽǊŜ Ȋ ƴƛŎƘ ǎŊ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀƳƛ ŘƻƳȅǏƭƴȅƳƛΦ ¦ǎǘŀǿƛƻƴŜ ǎŊ ǘǊǿŀƭŜ ƛ ƴƛŜ Řŀ ǎƛť ƛŎƘ ǿȅƱŊŎȊȅŏΦ 

²ȅƴƛƪŀ ǘƻ Ȋ ƴƻǊƳΣ ƧŀƪƛŜ ƴŀƪƱŀŘŀƴŜ ǎŊ ƴŀ ǳǎƱǳƎť Ŝ-5ƻǊťŎȊŜƵΦ 

¶ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜ -  ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǎŊ ƴŀ ōƛŀƱȅƳ ǘƭŜ - Rysunek 37: tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - 
ΣΣDŘȅ ƴŀŘŀƧťϦ - checkbox - ΣΣtƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜϦΦ  

¶ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ƴƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ - ƎŘȅ ǎŊ ǿƱŊŎȊƻƴŜΣ ǘƻ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǎŊ ƴŀ ƴƛŜōƛŜǎƪƛƳ 
tle - Rysunek 38: tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ΣΣDŘȅ ƴŀŘŀƧťϦ - checkbox - ΣΣ²ȅōƽǊ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ 
dodatkowych".  

¶  5ƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ƎǊǳǇȅΣ ǇǊȊȅ ƪŀȍŘȅƳ ƪŀƴŀƭŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƭƛŎȊōŀ 
ǿƱŊŎȊƻƴȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƻǊŀȊ ƭƛŎȊōŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ 
grupy. 

 

5ƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƳƻȍƭƛǿŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ƴŀŘŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΥ 

¶ ,,!ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ƴŀŘŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ"; 
¶ ,,hŘǊȊǳŎŜƴƛŜ ƴŀŘŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ"; 
¶ ,,tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ tǊȊȅƧťŎƛŀ tŀŎȊƪƛ YƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ"; 
¶ ,,.ƱŊŘ tǊȊȅƧťŎƛŀ tŀŎȊƪƛ YƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ"; 
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¶ ,,tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ Řƻ ǳǎƱǳƎƛ ƴƛŜōťŘŊŎŜƧ ǳǎƱǳƎŊ w59"; 
¶ ,,.ƱŊŘ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ Řƻ ǳǎƱǳƎƛ ƴƛŜōťŘŊŎŜƧ ǳǎƱǳƎŊ w59"; 
¶ ,,²ȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ²ȅǎƱŀƴƛŀ"; 
¶ ,,Wystawienie Potwierdzenia Otrzymania"; 
¶ ,,Pobranie ŘƻǿƻŘǳ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ƻŘōƛƻǊǳ"; 
¶ ,,Pobranie Akceptacji preawizacji"; 
¶ ,,Pobranie Odrzucenia preawizacji"; 
¶ ,,tƻōǊŀƴƛŜ ŘƻǿƻŘǳ ²ȅƎŀǏƴƛťŎƛŀ ŎȊŀǎǳ ƴŀ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧťκƻŘǊȊǳŎŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ"; 
¶ ,,tƻōǊŀƴƛŜ ŘƻǿƻŘǳ .ƱťŘǳ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƻ ƻŘōƛƻǊǳ"; 
¶ ,,tƻōǊŀƴƛŜ ŘƻǿƻŘǳ bƻǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƻ ƎƻǘƻǿƻǏŎƛ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƻ ƻŘōƛƻǊǳ"; 
¶ ,,tƻōǊŀƴƛŜ ŘƻǿƻŘǳ 5ƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ"; 
¶ ,,tƻōǊŀƴƛŜ ŘƻǿƻŘǳ .ƱťŘǳ ŘƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ". 

tƻƴƛȍŜƧ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜ ǎŊ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜΥ 

 
Rysunek 25: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ΣΣDŘȅ ƴŀŘŀƧťϦ - checkbox - 

ΣΣtƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜϦΦ 

 

tƻƴƛȍŜƧ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅōǊŀƴŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ƻǇǊƽŎȊ 

ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘƻƳȅǏƭƴȅŎƘΥ 

 

Rysunek 26: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ΣΣDŘȅ ƴŀŘŀƧťϦ - checkbox - 

ΣΣ²ȅōƽǊ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘϦΦ 

 



S t r o n a | 22 

 

 
Strona | 22  certum.pl 
 infolinia@certum.pl 

 

сΦпΦнΦн th5½!Y_!5Y! π ΣΣD5¸ h5.L9w!aϦ 

 

² ǎŜƪŎƧƛ ǘŜƧ ǳǎǘŀǿƛŀ ǎƛť ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƻŘŜōǊŀƴƛŜƳ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ ² ŎŜƭǳ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ 

ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀŎƛǎƴŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ƪƻƱŀ ȊťōŀǘŜƎƻ ς ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ 

ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜκǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵΦ 

 

 

Rysunek 27: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Gdy odbieram". 

 

bƛŜƪǘƽǊŜ Ȋ ƴƛŎƘ ǎŊ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀƳƛ ŘƻƳȅǏƭƴȅƳƛΦ ¦ǎǘŀǿƛƻƴŜ ǎŊ ǘǊǿŀƭŜ ƛ ƴƛŜ Řŀ ǎƛť ƛŎƘ ǿȅƱŊŎȊȅŏΦ 

²ȅƴƛƪŀ ǘƻ Ȋ ƴƻǊƳΣ ƧŀƪƛŜ ƴŀƪƱŀŘŀƴŜ ǎŊ ƴŀ ǳǎƱǳƎť Ŝ-5ƻǊťŎȊŜƵΦ 

¶ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜ -  ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǎŊ ƴŀ ōƛŀƱȅƳ ǘƭŜ - Rysunek 40: tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - 
,,Gdy odbieram" - checkbox - ΣΣtƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜ". 

¶ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ƴƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ - ƎŘȅ ǎŊ ǿƱŊŎȊƻƴŜΣ ǘƻ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǎŊ ƴŀ ƴƛŜōƛŜǎƪƛƳ 
tle - Rysunek 41: tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Gdy odbieram" - checkbox - ΣΣ²ȅōƽǊ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ 
dodatkowych".  

¶  5ƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ƎǊǳǇȅΣ ǇǊȊȅ ƪŀȍŘȅƳ ƪŀƴŀƭŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƭƛŎȊōŀ 
ǿƱŊŎȊƻƴȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƻǊŀȊ ƭƛŎȊōŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ 
grupy. 

 

5ƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƳƻȍƭƛǿŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ƻŘōƛƻǊǳ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΥ 

¶ ,,YƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ƻŘōƛƻǊǳ"; 
¶ ,,Akceptacja preawizacji"; 
¶ ,,Odrzucenie preawizacji"; 
¶ ,,²ȅƎŀǏƴƛťŎƛŜ ŎȊŀǎǳ ƴŀ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧťκƻŘǊȊǳŎŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ"; 
¶ ,,²ȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ²ƻƭƛ !ƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǇǊŜŀǿƛȊŀŎƧƛ"; 
¶ ,,²ȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ²ƻƭƛ hŘǊȊǳŎŜƴƛŀ ǇǊŜŀǿƛȊŀŎƧƛ"; 
¶ ,,¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ"; 
¶ ,,.ƱŊŘ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƻ ƻŘōƛƻǊǳ"; 
¶ ,,bƻǘȅŦƛƪŀŎƧŀ ƻ ƎƻǘƻǿƻǏŎƛ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƻ ƻŘōƛƻǊǳ"; 
¶ ,,5ƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ"; 
¶ ,,.ƱŊŘ ŘƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ"; 
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¶ ,,hŘōƛƽǊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǇǊȊŜȊ ǳǎƱǳƎť ƴƛŜōťŘŊŎŊ ǳǎƱǳƎŊ w59"; 
¶ ,,tƻōǊŀƴƛŜ !ƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ƴŀŘŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ"; 
¶ ,,tƻōǊŀƴƛŜ tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ²ȅǎƱŀƴƛŀ". 

 

tƻƴƛȍŜƧ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜ ǎŊ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜΥ 

 
Rysunek 28: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Gdy odbieram" - 

tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜϦΦ 

 

tƻƴƛȍŜƧ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅōǊŀƴŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ƻǇǊƽŎȊ 

ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘƻƳȅǏƭƴȅŎƘΥ 

 

Rysunek 29: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Gdy odbieram" - checkbox - 

ΣΣ²ȅōƽǊ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘϦΦ 
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сΦпΦнΦо th5½!Y_!5Y! π ΣΣD[h.![b9Ϧ 

 

² ǎŜƪŎƧƛ ǘŜƧ ǳǎǘŀǿƛŀ ǎƛť ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ƎƭƻōŀƭƴŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ŀƪǘȅǿƴŊ ǎƪǊȊȅƪƴŊΦ 

² ŎŜƭǳ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀŎƛǎƴŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ƪƻƱŀ ȊťōŀǘŜƎƻ ς pojawi 

ǎƛť ƻƪƴƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜκǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵΦ 

 

Rysunek 30: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Globalne". 

 

bƛŜƪǘƽǊŜ Ȋ ƴƛŎƘ ǎŊ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀƳƛ ŘƻƳȅǏƭƴȅƳƛΦ ¦ǎǘŀǿƛƻƴŜ ǎŊ ǘǊǿŀƭŜ ƛ ƴƛŜ Řŀ ǎƛť ƛŎƘ ǿȅƱŊŎȊȅŏΦ 

²ȅƴƛƪŀ ǘƻ Ȋ ƴƻǊƳΣ ƧŀƪƛŜ ƴŀƪƱŀŘŀƴŜ ǎŊ ƴŀ ǳǎƱǳƎť Ŝ-5ƻǊťŎȊŜƵΦ 

¶ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜ -  ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǎŊ ƴŀ ōƛŀƱȅƳ ǘƭŜ - Rysunek 43: tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - 
,,Globalne" - checkbox - ΣΣtƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜ". 

¶ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ƴƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ - ƎŘȅ ǎŊ ǿƱŊŎȊƻƴŜΣ ǘƻ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǎŊ ƴŀ ƴƛŜōƛŜǎƪƛƳ 
tle - Rysunek 44: tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Globalne" - checkbox - ΣΣ²ȅōƽǊ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ 
dodatkowych". 

¶  5ƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ƎǊǳǇȅΣ ǇǊȊȅ ƪŀȍŘȅƳ ƪŀƴŀƭŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƭƛŎȊōŀ 
ǿƱŊŎȊƻƴȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƻǊŀȊ ƭƛŎȊōŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ 
grupy. 

 

5ƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƳƻȍƭƛǿŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƎƭƻōŀƭƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ǎƪǊȊȅƴƪƛΥ 

¶ ,,Zmiana adresu e-Ƴŀƛƭ Řƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ"; 
¶ ,,½Ƴƛŀƴŀ ƴǊΦ ǘŜƭŜŦƻƴǳ Řƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ"; 
¶ ,,tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ȊƳƛŀƴƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ"; 
¶ ,,tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ŜȄǇƻǊǘǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ"; 
¶ ,,bŀŘŀƴƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ"; 
¶ ,,²ȅƎŀǏƴƛťŎƛŜ ȊŀǇǊƻǎȊŜƴƛŀ Řƻ ƻōǎƱǳƎƛ ǎƪǊȊȅƴƪƛ"; 
¶ ,,¦ǎǳƴƛťǘƻ ǎƪǊȊȅƴƪť"; 
¶ ,,wƻȊǇƻŎȊťŎƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳ ȊŀƳȅƪŀƴƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪƛ"; 
¶ ,,tƻǿƛŀŘŀƳƛŀƧ ƻ ȊōƭƛȍŀƧŊŎȅƳ ǎƛť ƪƻƵŎǳ ŀōƻƴŀƳŜƴǘǳ"; 
¶ ,,hōƴƛȍŜƴƛŜ ŀōƻƴŀƳŜƴǘǳ"; 
¶ ,,tƻǿƛŀŘŀƳƛŀƧ ƻ ȊōƭƛȍŀƧŊŎȅƳ ǎƛť ƻōƴƛȍŜƴƛǳ ŀōƻƴŀƳŜƴǘǳ"; 
¶ ,,Powiadamiaj o zmianie nazwy skrzynki"; 
¶ ,,Powiadomienie o zmianie polityki skrzynki"; 
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¶ ,,Przekroczono limit 4 GB skrzynki"; 
¶ ,,hǎƛŊƎƴƛťǘƻ ƭƛƳƛǘ п D. ǎƪǊȊȅƴƪƛ"; 
¶ ,,tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ȊŀǿƛŜǎȊŜƴƛǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ"; 
¶ ,,tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ǇǊȊȅǿǊƽŎŜƴƛǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ". 

 

tƻƴƛȍŜƧ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜ ǎŊ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜΥ 

 
Rysunek 31: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Globalne" - checkbox - 

ΣΣtƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜ". 

 

tƻƴƛȍŜƧ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅōǊŀƴŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ƻǇǊƽŎȊ 

ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘƻƳȅǏƭƴȅŎƘΥ 

 

Rysunek 32: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Powiadomienia" - tƻŘȊŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Globalne" - checkbox - ΣΣ²ȅōƽǊ 

ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ". 

 

сΦр ½!Y_!5Y! ΣΣCh[59w¸Ϧ 

 

KROK 1: W ȊŀƪƱŀŘŎŜ Σ,Foldery" ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅƳƛ ŦƻƭŘŜǊŀƳƛΦ .ȅ 

ǳǘǿƻǊȊȅŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅ ŦƻƭŘŜǊΣ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǎŜƎǊŜƎƻǿŀŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ 

ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿ ǎŜƪŎƧƛ ǿȅȍŜƧ ƻǇŎƧť Σ,Dodaj folder". 



S t r o n a | 26 

 

 
Strona | 26  certum.pl 
 infolinia@certum.pl 

 

 

Rysunek 33: Ustawienia - Utworzenie folderu - krok 1. 

 

KROK 2: bŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿȅōǊŀƴŊ ƴŀȊǿť ŦƻƭŘŜǊǳΦ .ȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƴƻǿȅ ŦƻƭŘŜǊΣ ƪǘƽǊȅ ōťŘȊƛŜ 

ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ŦƻƭŘŜǊƽǿΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Σ,Dodaj". 

 

Rysunek 33.1: Ustawienia - Utworzenie folderu - krok 2. 

 

KROK 3: bŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿ ǘȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƧŜǎǘ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅ ǿŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅŎƘ ƪǊƻƪŀŎƘ 

instrukcji folder ,,²!Àb9". 

 

bŀ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅƳ ŦƻƭŘŜǊȊŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƪƻƭŜƧƴƻ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƻǇŎƧŜΥ 

¶ opcja ,,½ƳƛŜƵ ƴŀȊǿť ŦƻƭŘŜǊǳ"; 
¶ opcja ,,Szukaj"; 
¶ opcja ,,¦ǎǳƵ ŦƻƭŘŜǊ". 
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Rysunek 33.2: Ustawienia - Utworzenie folderu - krok 3. 

 

сΦс ½!Y_!5Y! ΣΣ9¢¸YL9¢¸Ϧ 

 

KROK 1: ² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ,,EtykietyϦ Ƴƻȍƴŀ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ŜǘȅƪƛŜǘȅΣ ƪǘƽǊŜ ǎƱǳȍŊ Řƻ ƻȊƴŀŎȊŀƴƛŀ 

ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ ōȅ ƳƽŎ ƧŜ ǇƽȋƴƛŜƧ ƱŀǘǿƛŜƧ ƻŘǎȊǳƪŀŏΦ ² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ƴƻǿŜƧ ŜǘȅƪƛŜǘȅ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

ƻǇŎƧť ΣΣ5ƻŘŀƧ ŜǘȅƪƛŜǘť" . 

 
Rysunek 34: Ustawienia - Utworzenie etykiety - krok 1. 

 

KROK 2: ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƴŀȊǿť ǘǿƻǊȊƻƴŜƧ ŜǘȅƪƛŜǘȅΦ aƻȍƴŀ ǘŀƪȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ 

ƪƻƭƻǊ ƧŜƧ ǘƱŀ ƻǊŀȊ ƪƻƭƻǊ ǘŜƪǎǘǳΦ 
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Rysunek 34.1: Ustawienia - Utworzenie etykiety - krok 2. 

 

KROK 3: Po ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ƴŀȊǿȅ ŜǘȅƪƛŜǘȅ ƛ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛǳ ƪƻƭƻǊƽǿ ǘƱŀ ƛ ǘŜƪǎǘǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

ƻǇŎƧť ,,Dodaj". 5ƻŘŀƴŀ ŜǘȅƪƛŜǘŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ŜǘȅƪƛŜǘΦ  

 

Rysunek 34.2: Ustawienia - Utworzenie etykiety - krok 3. 

 

сΦт ½!Y_!5Y! ΣΣw9D¦_¸Ϧ 

 

KROK 1: ² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ΣΣwŜƎǳƱȅϦ Ƴƻȍƴŀ ȊƻōŀŎȊȅŏΣ ȊŜ ǿȊƎƭťŘǳ ƴŀ ƧŀƪƛŜ ŀƪǘȅǿƴŜ ƪǊȅǘŜǊƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ 

ōťŘŊ ǇƻŘƭŜƎŀƱȅ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛǳΦ .ȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ŀƪǘȅǿƴŜ ǊŜƎǳƱȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŜǘȅƪƛŜǘȅ 

i/lub folderyΦ ½ƻǎǘŀƱȅ ƻƴŜ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ǇƻǿȅȍŜƧΦ 
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Rysunek 35: Ustawienia - ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǊŜƎǳƱȅ - krok 1. 

 

KROK 2: .ȅ ƳƽŎ ǳǎǘŀǿƛŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ǊŜƎǳƱȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ǘǊȊȅ ƪǊƻǇƪƛ 

ǿ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀǊŎŜΣ ŀ ǊƻȊǿƛƴŊ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƻǇŎƧŜΦ bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣ{ȊǳƪŀƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ".  

 

Rysunek 36.1: Ustawienia - ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǊŜƎǳƱȅ - krok 2. 

 

KROK 3: ²ǘŜŘȅ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻǇŎƧŀ ΣΣ¦ǘǿƽǊȊ ǊŜƎǳƱťϦΦ bŀƭŜȍȅ ƧŊ ǿȅōǊŀŏΣ 

ōȅ ƻǘǿƻǊȊȅŏ ƪǊŜŀǘƻǊ ǊŜƎǳƱΦ 

 

Rysunek 36.2: Ustawienia - ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǊŜƎǳƱȅ - krok 3. 
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KROK 4: ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ Ƴƻȍƴŀ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇŀǎŜƪ ΣΣhȊƴŀŎȊ ŜǘȅƪƛŜǘŊϦ ƛ ǿȅōǊŀŏ ŜǘȅƪƛŜǘť Ȋ 

ǊƻȊǿƛƴƛťǘŜƧ ƭƛǎǘȅΦ .ȅ ǊƻȊǿƛƴŊŏ ƭƛǎǘťΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƛƪƻƴť ΣΣetykiety". 

 

Rysunek 36.3: Ustawienia - ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǊŜƎǳƱȅ - krok 4. 

 

KROK 5 : Nastňpnie moŨna zaznaczyĺ pasek ,,UmieŜĺ w folderze" i wybraĺ folder z 

rozwiniňtej listy. By rozwinŃĺ listň, naleŨy wybraĺ ikonň ,,folderu". 

 

Rysunek 36.4: Ustawienia - ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǊŜƎǳƱȅ - krok 5. 

 

KROK 6 : By reguğa zostağa aktywowana naleŨy zaznaczyĺ pasek ,,Reguğa aktywna" i w polu 

,,Nazwij reguğň" wybraĺ nazwň dla reguğy. Po wykonaniu tych krok·w naleŨy wybraĺ ,,Zapisz 

reguğň". 
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Rysunek 36.5: Ustawienia - ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǊŜƎǳƱȅ - krok 6a. 

 

hǇǊƽŎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ǊŜƎǳƱȅΣ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻǇŎƧŀ ƧŜƧ ƴŀǘȅŎƘƳƛŀǎǘƻǿŜƎƻ 

ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀΦ bŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǘǊȊȅ ǇƛƻƴƻǿŜ ƪǊƻǇƪƛ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ α½ŀǇƛǎȊ ǊŜƎǳƱťέ ƛ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť 

α¦ǊǳŎƘƻƳ ǊŜƎǳƱť ǘŜǊŀȊέΦ wŜƎǳƱŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀƴŀ ƛ ǳǊǳŎƘƻƳƛƻƴŀΦ 

 

Rysunek 36.5: Ustawienia - ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǊŜƎǳƱȅ - krok 6b. 

 

UWAGA! 

!ōȅ ǊŜƎǳƱŀ ƳƻƎƱŀ Ȋƻǎǘŀŏ ȊŀǇƛǎŀƴŀ ƛ ǳǊǳŎƘƻƳƛƻƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƳƛƴƛƳǳƳ ƧŜŘƴŊ Ȋ 

ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ƻǇŎƧƛΥ  

¶ ƻȊƴŀŎȊ ŜǘȅƪƛŜǘŊΣ 
¶ ǳƳƛŜǏŏ ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜ 
¶ oznacz jako przeczytane. 

WŜȍŜƭƛ ǘŜǊŀȊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇǊȊŜƧŘȊƛŜ Řƻ ƻǇŎƧƛ ΣΣUstawieniaϦ ƛ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ΣΣwŜƎǳƱȅϦΣ ǘƻ ǇƻƪŀȍŜ Ƴǳ 

ǎƛť ǳǘǿƻǊȊƻƴŀ ǿ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛƳ ƪǊƻƪǳ ǊŜƎǳƱŀΦ hōƻƪ ƴŀȊǿȅ ǊŜƎǳƱȅ Ƴƻȍƴŀ ȊƴŀƭŜȋŏ ǇŀƴŜƭ 

ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǊŜƎǳƱŊΦ  

½ƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǘǳ ƻǇŎƧŜΣ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ 
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¶ ,,²ȅƱŊŎȊκ²ƱŊŎȊ ǊŜƎǳƱť"; 
¶ ,,¦ǊǳŎƘƻƳ ǊŜƎǳƱť"; 
¶ ,,Ustawienia"; 
¶ ,,¦ǎǳƵ ǊŜƎǳƱť". 

 

 

Rysunek 37: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,wŜƎǳƱȅϦ - opcja - ΣΣ¦ǘǿƻǊȊƻƴŀ ǊŜƎǳƱŀϦ. 

 

сΦу ½!Y_!5Y! ΣΣt[!b ¢!w¸Ch²¸Ϧ 

 

½ŀƪƱŀŘƪŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ŀƪǘǳŀƭƴȅƳ ǇƭŀƴƛŜ ǘŀǊȅŦƻǿȅƳΦ ²ȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ 

ǎŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǘŀƪƛŜ Ƨŀƪ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŜƎƻ ƭƛƳƛǘǳ ǇǊȊŜǎǘǊȊŜƴƛ ƻǊŀȊ ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿ 

ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇƭŀƴǳΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǎƪƭŜǇǳ /ŜǊǘǳƳ ŎŜƭŜƳ 

zmiany wybranego planu taryfowego ς ǎƱǳȍȅ Řƻ ǘŜƎƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ΣΣ½ƳƛŜƵ plan". Po wybraniu tej 

ƻǇŎƧƛ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ {ƪƭŜǇǳ /ŜǊǘǳƳΣ ƎŘȊƛŜ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏ ŘŀƭǎȊȅ 

ǇǊƻŎŜǎ ȊŀƪǳǇǳ ǳǎƱǳƎƛΦ 

 
Rysunek 38: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,Plan taryfowy". 
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сΦф ½!Y_!5Y! ΣΣh !t[LY!/WLϦ 

 

aƻȍƴŀ ȊƴŀƭŜȋŏ ǘǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴȅ Ǉƻƭƛǘȅƪƛ 

ǇǊȅǿŀǘƴƻǏŎƛ ƛ ǳǎƱǳƎƛ e-5ƻǊťŎȊŜƵΦ 

 

Rysunek 39: Ustawienia - ½ŀƪƱŀŘƪŀ - ,,O aplikacji". 

 

7. t!{9Y ΣΣb!w½B5½L!Ϧ 

tŀǎŜƪ Ȋ ƴŀǊȊťŘȊƛŀƳƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǇŀƴŜƭǳ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪŊΦ 

WŜǎǘ ǘƻ ǊƻȊǎǳǿŀƴȅ ǇŀǎŜƪΣ ƪǘƽǊȅ ȊŀǿƛŜǊŀ ǿ ǎƻōƛŜ ƻǇŎƧŜΣ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ 

¶ ,,Kontakty", 
¶ ΣΣtǊȊŜǎȅƱƪƛ masowe". 

 
Rysunek 40: Pasek - ΣΣbŀǊȊťŘȊƛŀϦ. 
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7.1 ΣΣYhb¢!Y¢¸Ϧ 

 

Opcja ,,KontaktyϦ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪǎƛŊȍƪŊ ŀŘǊŜǎƻǿŊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ 

ŘƻŘŀǿŀƴƛŜΣ ǳǎǳǿŀƴƛŜ ƛ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴƛŜ ƪƻƴǘŀƪǘƽǿΦ 5Ȋƛťƪƛ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ 

ǇǊȊŜǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ƪƻƴǘŀƪǘƽǿΦ 

Yƻƴǘŀƪǘȅ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴŜ ǎŊ ƴŀ ƪŀǘŜƎƻǊƛŜΥ 

¶ ,,Instytucje publiczne"; 
¶ ,,Instytucje lub firmy niepubliczne"; 
¶ ,,Osoby prywatne"; 
¶ ,,Inne"; 
¶ ,,.ƱťŘƴŜ ŘŀƴŜ". 

 

[ƛǎǘť ƪƻƴǘŀƪǘƽǿ Ƴƻȍƴŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ǿŜŘƱǳƎ ǊƻŘȊŀƧǳ ƪƻƴǘŀƪǘǳΦ 

 
Rysunek 41: ,,Kontakty". 

 

7.1.1 !¦¢ha!¢¸/½b9 5h5!²!bL9 Yhb¢!Y¢¦ 

 

KROK 1: ² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ Řƻ ƪǎƛŊȍƪƛ ŀŘǊŜǎƻǿŜƧΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣNowy 

kontaktϦΦ tƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǊƻŘȊŀƧ ƪƻƴǘŀƪǘǳ ƛ ǇƻŘŀŏ ƧŜƎƻ ŘŀƴŜΦ 



S t r o n a | 35 

 

 
Strona | 35  certum.pl 
 infolinia@certum.pl 

 

 
Rysunek 42: ,,Automatyczne dodawanie kontaktu - krok 1". 

 

KROK 2: W przypadku dodania kontaktu z kategorii ,,Instytucja publiczna" lub ,,Instytucja lub 

firma niepublicznaϦΣ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ǇƻōǊŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǘŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ Ȋ .ŀȊȅ 

!ŘǊŜǎƽǿ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅŎƘ ό.!9ύ ƴŀ podstawie jej numeru rejestrowego (REGON lub NIP). W 

przypadku dodawania kontaktu z kategorii ,,Osoba prywatnaϦ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ǇƻōǊŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǘŜƧ ƻǎƻōȅ Ȋ .ŀȊȅ !ŘǊŜǎƽǿ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅŎƘ ό.!9ύ ƴŀ 

podstawie jej numeru PESEL. W celu automatycznego pobrania danych dodawanego kontaktu 

ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƧŜƎƻ ƴǳƳŜǊ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿȅ ƭǳō ƧŜƎƻ ƴǳƳŜǊ t9{9[ ƛ ƴŀŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ΣΣWyszukaj 

w katalogu BAEϦΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƎǊŀŦƛƪƛ ǇƻƴƛȍŜƧ ǇƻŘŀƴȅ ȊƻǎǘŀƱ ŀŘǊŜǎ !59Σ Ǉƻ ƪǘƽǊȅƳ ǎȅǎǘŜƳ 

ǿȅǎȊǳƪŀƱ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ƻǎƻōťΦ .ȅ ǿȅǎȊǳƪŀƴȅ ŀŘǊŜǎ ȊƻǎǘŀƱ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘƻŘŀƴȅ Řƻ ƭƛǎǘȅ 

ƪƻƴǘŀƪǘƽǿΣ ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƴƛŜƎƻΦ 

 
Rysunek 43.1: ,,Automatyczne dodawanie kontaktu - krok 2". 

 

KROK 3: WŜȍŜƭƛ ŀƪŎƧŀ ǎƛť ǇƻǿƛŜŘȊƛŜΣ ǘƻ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀΣ ȍŜ 

,,Yƻƴǘŀƪǘ ȊƻǎǘŀƱ ŘƻŘŀƴȅϦΦ Yƻƴǘŀƪǘ ǿǊŀȊ Ȋ ƧŜƎƻ ǿȅǎȊǳƪŀƴȅƳƛ ŘŀƴȅƳƛ ȊƴŀƧŘȊƛŜ ǎƛť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 

ƪƻƴǘŀƪǘƽǿΦ 
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Rysunek 43.2: ,,Automatyczne dodawanie kontaktu - krok 3". 

 

7.1.2 wB/½b9 5h5!²!bL9 bh²9Dh Yhb¢!Y¢¦ 

 

² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƪƻƴǘŀƪǘǳ Řƻ ƪǎƛŊȍƪƛ ŀŘǊŜǎƻǿŜƧΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣNowy kontakt". 

tƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǊƻŘȊŀƧ ƪƻƴǘŀƪǘǳ ƛ ǇƻŘŀŏ ƧŜƎƻ ŘŀƴŜΦ 

W przypadku wybrania ,,Osoby prywatnejϦΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜ όƎǿƛŀȊŘƪŊ 

oznaczono pola wymagane): 

¶ ,,!ŘǊŜǎ 5ƻǊťŎȊŜƵ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅŎƘ ό!59ύ"* ; 
¶ ,,PESEL"; 
¶ ,,LƳƛť"* ; 
¶ ,,Nazwisko"; 
¶ ,,Ulica"; 
¶ ,,Numer domu"; 
¶ ,,Numer lokalu"; 
¶ ,,aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ"; 
¶ ,,Kod pocztowy"; 
¶ ,,Poczta"; 
¶ ,,Kraj"; 
¶ ,,²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ"; 
¶ ,,Adres e-mail"; 
¶ ,,Opis". 

 

tƻƴƛȍŜƧ Ƴƻȍƴŀ ȊƻōŀŎȊȅŏ ǇǊƻŎŜǎ ǊťŎȊƴŜƎƻ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘƽǿ ΣΣOsoby prywatnej": 
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Rysunek 44: 5ƻŘŀƴƛŜ ǊťŎȊƴŜ ƪƻƴǘŀƪǘǳ - ,,Osoba prywatna". 

 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅōǊŀƴƛŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜ όƎǿƛŀȊŘƪŊ 

oznaczono pola wymagane): 

¶ ,,!ŘǊŜǎ 5ƻǊťŎȊŜƵ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅŎƘ ό!59ύ"* ; 
¶ ,,NIP"; 
¶ ,,Nazwa"* ; 
¶ ,,Ulica"; 
¶ ,,Numer domu"; 
¶ ,,Numer lokalu"; 
¶ ,,aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ"; 
¶ ,,Kod pocztowy"; 
¶ ,,Poczta"; 
¶ ,,Kraj"; 
¶ ,,²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ"; 
¶ ,,Adres e-mail"; 
¶ ,,Opis". 

 

tƻƴƛȍŜƧ Ƴƻȍƴŀ ȊƻōŀŎȊȅŏ ǇǊƻŎŜǎ ǊťŎȊƴŜƎƻ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘƽǿ ΣΣInstytucji publicznej": 

 
Rysunek 45: 5ƻŘŀƴƛŜ ǊťŎȊƴŜ ƪƻƴǘŀƪǘǳ - ,,Instytucja publiczna". 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅōǊŀƴƛŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƴƛŜǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜ όƎǿƛŀȊŘƪŊ 

oznaczono pola wymagane): 

¶ ,,!ŘǊŜǎ 5ƻǊťŎȊŜƵ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅŎƘ ό!59ύ"* ; 
¶ ,,NIP"; 
¶ ,,Nazwa"* ; 
¶ ,,Ulica"; 
¶ ,,Numer domu"; 
¶ ,,Numer lokalu"; 
¶ ,,aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ"; 
¶ ,,Kod pocztowy"; 
¶ ,,Poczta"; 
¶ ,,Kraj"; 
¶ ,,²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ"; 
¶ ,,Adres e-mail"; 
¶ ,,Opis". 

 

tƻƴƛȍŜƧ Ƴƻȍƴŀ ȊƻōŀŎȊȅŏ ǇǊƻŎŜǎ ǊťŎȊƴŜƎƻ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘƽǿ ΣΣInstytucji lub firmy 

niepublicznej": 

 
Rysunek 46: ,,5ƻŘŀƴƛŜ ǊťŎȊƴŜ ƪƻƴǘŀƪǘǳ - Instytucja lub firma niepubliczna". 

 

тΦнΣΣtw½9{¸_YL a!{h²9Ϧ 

 

² ǘȅƳ ŦƻƭŘŜǊȊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƴŀŘŀƴŜ Řƻ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŜƎƻ ƻŘōƛƻǊŎȅΦ 

²ȅōǊŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƳŀǎƻǿŜƧ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ƴŀŘŀƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ŘŀƴŜƧ 

ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƳŀǎƻǿŜƧΦ tǊȊŜƎƭŊŘ ƛ ƻōǎƱǳƎŀ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊȅŎƘ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ƧŜǎǘ ǘŀƪŀ ǎŀƳŀ Ƨŀƪ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ 

ȊǿȅƪƱŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƴŀŘŀƴŜƧΦ YŀȍŘŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŊ ǘǊŀƪǘǳƧŜƳȅ Ƨŀƪ ȊǿȅƪƱŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪťΦ 

tǊȊŜǎȅƱƪƛ ƳŀǎƻǿŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ƴŀŘŀƴŜ ǿ ǘǊȊŜŎƘ ǘǊȅōŀŎƘΦ ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ƧŜŘƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƴŀŘŀƴŜƧ ǿ 

ǊŀƳŀŎƘ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƳŀǎƻǿŜƧ ƴƛŜ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ŎŀƱŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƳŀǎƻǿŜƧ τ dotyczy to tylko 

ǳǎǳƴƛťǘŜƎƻ ŜƭŜƳŜƴǘǳΦ 
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Rysunek 47Υ bŀǊȊťŘȊƛŀ - ΣΣtǊȊŜǎȅƱƪƛ ƳŀǎƻǿŜϦΦ 

 

у !Y/W9 5h¢¸/½+/9 h.{_¦DL tw½9{¸_9Y 

 

уΦм !Y/W! LΥ h5.L9w!bL9 tw½9{¸_9Y 

 

KROK 1: ² ŎŜƭǳ ƻŘŜōǊŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ ΣΣOdebraneϦ ƛ ǇƻǎƻǊǘƻǿŀŏ 

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ ² ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦƛƭǘǊ ΣΣWszystkieϦ ǇƻǿȅȍŜƧ ƭƛǎǘȅ 

ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ bƻǿŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ ǇƻōǊŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ Ƴƻȍƴŀ ǊťŎȊƴƛŜ 

ǇƻōǊŀŏ ƴƻǿŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ przyciskiem ,,hŘǏǿƛŜȍϦ ǎȅƳōƻƭƛȊƻǿŀƴȅƳ ǎǘǊȊŀƱƪŊΦ 5ƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ 

ȊƻǎǘŀƧŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŀǇƛǎŀƴȅ ŎȊŀǎ ƧŜƧ ǿǇƱȅƴƛťŎƛŀΦ ½ƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƻƴ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǿƛŜǊǎȊŀ Ȋ 

ǇǊȊŜǎȅƱƪŊΦ 

 
Rysunek 48: hŘōƛƽǊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 1. 

 

KROK 2: tǊȊŜǎȅƱƪƛ ƴƛŜǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŜ ǎȅƳōƻƭƛȊƻǿŀƴŜ ǎŊ ǇƻƎǊǳōƛƻƴŊ ŎȊŎƛƻƴƪŊΦ .ȅ ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀŏ 

ǿƛŘƻƪ ǘŀƪΣ ōȅ ǇƻƪŀȊŀƱȅ ǎƛť ǘȅƭƪƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎ ƴƛŜƻŘŜōǊŀƴŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦƛƭǘǊ 

,,NieprzeczytaneϦ ǇƻǿȅȍŜƧ ƭƛǎǘȅ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ tƻƴƛȍŜƧ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀΣ ƪǘƽǊŀ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ 

jeszcze odebrana: 
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Rysunek 49.1: hŘōƛƽǊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 2. 

 

KROK 3: .ȅ ƻŘŜōǊŀŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪťΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƴƛŊ ǿŜƧǏŏΦ tƻ ǘŜƧ ŀƪŎƧƛΣ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀ ƴƛŜ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ŘƻǎǘťǇƴŀ 

w filtrze ,,NieprzeczytaneϦ ƛ ǘǊŀŦƛŀ Řƻ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ΣΣPrzeczytanych". 

 

Rysunek 49.2: hŘōƛƽǊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 3. 

 

By ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ǿƛŘƻƪ ǘŀƪΣ ōȅ ǇƻƪŀȊŀƱȅ ǎƛť ǘȅƭƪƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎ ƻŘŜōǊŀƴŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

filtr ,,PrzeczytaneϦ ǇƻǿȅȍŜƧ ƭƛǎǘȅ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ aƻȍƴŀ ǘǳ ȊƴŀƭŜȋŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ƻ ǘȅǘǳƭŜ ΣΣtǊȊŜǎȅƱƪŀ 

nieprzeczytanaϦΣ ƪǘƽǊŀ ǿŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅŎƘ ƪǊƻƪŀŎƘ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻŘŜōǊŀƴŀΦ 
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Rysunek 50: Filtr - ,,Przeczytane". 

  

5ƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ƭƛǎǘȅ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǇǊȊŜƱŊŎȊƴƛƪ ΣΣtƻƪŀȍ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ 

ǳǎǳƴƛťǘŜϦΦ tƻȊǿŀƭŀ ƻƴ ƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ǘŀƪȍŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǳǎǳƴƛťǘŜΦ 

 
Rysunek 51: tǊȊŜƱŊŎȊƴƛƪ - ΣΣtƻƪŀȍ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǳǎǳƴƛťǘŜ". 

 

уΦмΦм ¢w¸.¸ h59.w!b¸/I tw½9{¸_9Y 

 

hŘŜōǊŀƴŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ŘȊƛŜƭŊ ǎƛť ƴŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǘǊȅōȅ όǊƻŘȊŀƧŜύΥ 

¶ ,,Polecony"; 
¶ ,,Polecony z potwierdzeniem"; 
¶ ,,Polecony z e - podpisem". 

 

² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǊƻŘȊŀƧǳ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ƧŜƧ ƻŘōƛƻǊǳ ƧŜǎǘ ǊƽȍƴŜΦ ² ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ 

ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ ǘŀ ƪǿŜǎǘƛŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ƧŜǎǘ ǎȊŜǊȊŜƧΦ 
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UWAGA: 

tǊȊŜǎȅƱƪƛ Ȋ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŜƳ ƻŘōƛƻǊǳ ƴƛŜ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƛ ƴŀŘŀǿŎƽǿ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘΦ  

 

уΦмΦн h5.Ljw tw½9{¸_9Y π ¢w¸. ΣΣth[9/hb¸Ϧ 

 

WŜǎǘ ǘƻ ƴŀƧǇǊƻǎǘǎȊȅ ǊƻŘȊŀƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ hŘōƛƽǊ ǘŀƪƛŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǇƻƭŜƎŀ ǘȅƭƪƻ ƴŀ ǿŜƧǏŎƛǳ ǿ ƴƛŊ ƴŀ 

ƭƛǏŎƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ WŜƧ ǘǊŜǏŏ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻōǊŀƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Ȋ ǎŜǊǿŜǊŀΦ tǊƻŎŜǎ ǘŜƴ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ 

w podrozdziale tej instrukcji !ƪŎƧŀ ΣΣhŘōƛŜǊŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪϦΦ tƻƴƛȍŜƧ Ƴƻȍƴŀ ȊƻōŀŎȊȅŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪťΣ 

ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ŘŜǎȊȅŦǊƻǿŀƴŀ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳ ƻŘōƛƻǊǳΦ 

 

Uwaga!!! 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿ ǘǊȅōƛŜ ϦǇƻƭŜŎƻƴȅϦ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎƛť Řƻ ǎƪǊȊȅƴƪƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ƛŎƘ 

ƻŘŜōǊŀƴƛŜΣ ƴŀǿŜǘ ƧŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻƴŜ ƻŘŎȊȅǘŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

¢ŜŎƘƴƛŎȊƴƛŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ŘƻǿƻŘƽǿ ƻŘŜōǊŀƴƛŀ 

ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ 

 

 
Rysunek 52: hŘōƛƽǊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ". 

 

уΦмΦо h5.Ljw tw½9{¸_9Y π ¢w¸. ΣΣth[9/hb¸ ½ th¢²L9w5½9bL9aϦ 

 

KROK 1: WŜǎǘ ǘƻ ǊƻŘȊŀƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ƻŘōƛƻǊŎŀ Ƴǳǎƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƧŜƧ ƻŘōƛƽǊΦ tƻ ǿŜƧǏŎƛǳ ǿ 

ǿȅōǊŀƴŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǘȅƳΣ ȍŜ ƴŀƭŜȍȅ 

ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƻŘōƛƽǊ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ .ȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣtƻǘǿƛŜǊŘȋ 

ƻŘŜōǊŀƴƛŜ ƛ ƻǘǿƽǊȊ".  
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Rysunek 53: hŘōƛƽǊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜƳϦ - krok 1. 

 

KROK 2: tƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ƻŘōƛƻǊǳ ǘǊŜǏŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻōǊŀƴŀ Ȋ ǎŜǊǿŜǊŀΦ 

tǊȊŜǎȅƱƪť Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻŘǊȊǳŎƛŏ- ƻǇŎƧŀ ǘŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ǎȊŜǊȊŜƧ ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 

ŘƻǘȅŎȊŊŎȅƳ ƻŘǊȊǳŎŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ 

 

Rysunek 54.1: hŘōƛƽǊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜƳϦ - krok 2. 

 

уΦмΦп h5w½¦/9bL9 tw½9{¸_9Y π ¢w¸. ΣΣth[9/hb¸ ½ 
th¢²L9w5½9bL9aϦ 

 

KROK 1: ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŎƘŎŜ ƻŘǊȊǳŎƛŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪťΣ ǘƻ Ƴǳǎƛ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣhŘǊȊǳŏ 

ǇǊȊŜǎȅƱƪť ƛ ǇƻŘŀƧ ǇƻǿƽŘ". 
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Rysunek 55: hŘǊȊǳŎŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜƳϦ - krok 1. 

 

KROK 2: tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǇƻǿƻŘǳ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ Ǝƻ ƻǇŎƧŊ ΣΣZapisz". 

tƻǿƻŘȅ ƳƻȍƭƛǿŜƎƻ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀ ƻŘōƛƻǊǳ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǘƻ ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΥ 

¶ ,,tǊȊŜǎȅƱƪŀ ǿȅǊŀȋƴƛŜ ƻŘǊȊǳŎƻƴŀ ǇǊȊŜȊ ƻŘōƛƻǊŎť"; 
¶ ,,bƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅ ŀŘǊŜǎŀǘ"; 
¶ ,,hŘǊȊǳŎƻƴŀ ȊŜ ǿȊƎƭťŘƽǿ ǇǊŀǿƴȅŎƘ". 

 

Po wybraniu powodu odmowy odbioru system dokona odrzucenia i wygeneruje odpowiedni 

ŘƻǿƽŘΦ 

tǊȊŜǎȅƱƪť Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻŘŜōǊŀŏ - ƻǇŎƧŀ ǘŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ǎȊŜǊȊŜƧ ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 

ŘƻǘȅŎȊŊŎȅƳ ƻŘōƛŜǊŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ 
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Rysunek 56.1: hŘǊȊǳŎŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜƳϦ - krok 2. 

 

KROK 3: ² ƻŘǊȊǳŎƻƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱŎŜ ȊƴŀƧŘŊ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǘŜƎƻΣ ȍŜ ǘƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀ 

odrzucona, zapisana zostanie ǊƽǿƴƛŜȍ Řŀǘŀ ŀƪŎƧƛ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀ ƻǊŀȊ ǿȅōǊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

ǇƻǿƽŘ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀΦ 

 

wȅǎǳƴŜƪ рсΦнΥ hŘǊȊǳŎŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜƳϦ - krok 3. 

 

уΦмΦр h5.Ljw tw½9{¸_9Y π ¢w¸. ΣΣth[9/hb¸ ½ 9 π th5tL{9aϦ 

 

KROK 1: Jest to rodzaj ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ƻŘōƛƻǊŎŀ Ƴǳǎƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƧŜƧ ƻŘōƛƽǊ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ 

ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻΦ tƻ ǿŜƧǏŎƛǳ ǿ ǘŀƪŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǘȅƳΣ ȍŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƻŘōƛƽǊ ǘŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ bŀƭŜȍȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōǊŀnie 

opcji ,,tƻǘǿƛŜǊŘȋ ƻŘŜōǊŀƴƛŜ ƛ ƻǘǿƽǊȊ". 
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Rysunek 57: !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 1. 

 

KROK 2: tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǇŎƧƛ ƻǘǿŀǊŎƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƻƪƴŀΦ 

tƻ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ƻŘōƛƻǊǳ ǊƻȊǇƻŎȊƴƛŜ ǎƛť ǇǊƻŎŜǎ ǇƻŘǇƛǎǳ 

ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻΦ tƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ ǘǊŜǏŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻōǊŀƴŀ Ȋ 

serwera. 

tǊȊŜǎȅƱƪť Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻŘǊȊǳŎƛŏ ς ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŘŜŎȅȊƧť ǘŊ ƴŀƭŜȍȅ ǘŀƪȍŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ 

ǇƻŘǇƛǎŜƳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅƳΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ǎȊŜǊȊŜƧ ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅƳ 

ƻŘǊȊǳŎŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ΣΣtƻǘǿƛŜǊŘȋ ƻŘŜōǊŀƴƛŜ ƛ ƻǘǿƽǊȊϦ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅōƽǊ 

ƴƻǏƴƛƪŀΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ȊŀǿŀǊǘȅ ƧŜǎǘ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

hōŜŎƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅōǊŀƴƛŜ ƴƻǏƴƛƪƽǿ ǇƻŘǇƛǎǳΣ ǘŀƪƛŎƘ ƧŀƪΥ 

¶ ,,SimplySign"; 
¶ ,,Podpis lokalny"; 
¶ brak podpisu. 
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Rysunek 58.1: !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 2. 

 

KROK 3: ² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿȅōƻǊǳ ƴƻǏƴƛƪŀ ǇƻŘǇƛǎǳ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴȅ Řƻ 

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

 

Rysunek 58.2: !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 3. 

 

KROK 4: tƻ ƧŜƎƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǎǘǊƻƴŀ Ȋ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜƳΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘȊƛŜ ƳǳǎƛŀƱ ǇƻŘǇƛǎŀŏ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ .ȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊƻŎŜǎ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣPodpisz" w prawym 

ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ǎǘǊƻƴȅΦ 
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Rysunek 58.3: !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 4. 

 

KROK 5: .ȅ ǇƻŘǇƛǎŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǎǿƻƧŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ǿ ǳǎƱǳŘȊŜ 

SimplySign. 

 

Rysunek 58.4: !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 5. 

  

KROK 6: .ȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǳǎƱǳƎƛ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ {ƛƳǇƭȅ{ƛƎƴΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ŘŀƴŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ 

aplikacji. Konieczne jest wprowadzenie adresu e - mail oraz tokenu z aplikacji SimplySign. 
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Rysunek 58.5: !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 6. 

  

KROK 7: tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ǳǎƱǳƎƛ {ƛƳǇƭȅ{ƛƎƴ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ǿȅōǊŀƴƛŜ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 
Rysunek 58.6: !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 7. 

 

  

KROK 8: tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ǇƻŘŀƴƛǳ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƎƻ ƪƻŘǳ tLb ƛ ǿȅōǊŀƴƛǳ 

opcji ,,Podpisz"  ƴŀǎǘŊǇƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀΦ 
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Rysunek 58.7: !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 8. 

 

KROK 9: YƻƭŜƧƴŊ ŘƻǎǘťǇƴŊ ƴŀ ǘȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜ ƻǇŎƧŊΣ ƧŜǎǘ ƻǇŎƧŀ ǇƻōǊŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ .ȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏΣ 

ƴŀƭŜȍȅ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ Ǌƻƪǳ ƻƪƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣPobierz dokument". 

wƻȊǿƛƴŊ ǎƛť ǿǘŜŘȅ ƻǇŎƧŜΥ 

¶ ,,Pobierz dokument"- ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻōǊŀƴŜ ǘȅƭƪƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ 
·a[ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ 

¶ ,,Pobierz z dowodami"- ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻōǊŀƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ ·a[ 
ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻǊŀȊ ǊŀǇƻǊǘ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƧ ǿŀƭƛŘŀŎƧƛΦ 

Po wybraniu opcji ,,ZamknijϦ ƴŀǎǘŊǇƛ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ƛ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ōťŘȊƛŜ 

ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜŘ ŎƘǿƛƭŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀΦ 

 

Rysunek 58.8: !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 9. 
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уΦмΦс h5w½¦/9bL9 tw½9{¸_9Y π ¢w¸. ΣΣth[9/hb¸ ½ 9 π th5tL{9aϦ 

 

KROK 1: WŜǎǘ ǘƻ ǊƻŘȊŀƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ƻŘōƛƻǊŎŀ Ƴǳǎƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƧŜƧ ƻŘōƛƽǊ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ 

ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻΦ tƻ ǿŜƧǏŎƛǳ ǿ ǘŀƪŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǘȅƳΣ ȍŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƻŘōƛƽǊ ǘŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ WŜȍŜƭƛ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŎƘŎŜ ƻŘǊȊǳŎƛŏ 

ǇǊȊŜǎȅƱƪť ǇƻŘŀƧŊŎ ǇƻǿƽŘΣ ǘƻ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣhŘƳƽǿ ƻŘŜōǊŀƴƛŀ ǇƻŘŀƧŊŎ ǇƻǿƽŘ". 

 

Rysunek 59: hŘǊȊǳŎŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 1. 

KROK 2: Po wybraniu opcji ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƻƪƴŀΦ 

Opcje powodu odmowy odbioru do wyboru, to: 

¶ ΣΣtǊȊŜǎȅƱƪŀ ǿȅǊŀȋƴƛŜ ƻŘǊȊǳŎƻƴŀ ǇǊȊŜȊ ƻŘōƛƻǊŎťϦΣ 
¶ ΣΣbƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅ ŀŘǊŜǎŀǘϦΣ 
¶ ΣΣhŘǊȊǳŎƻƴŀ ȊŜ ǿȊƎƭťŘƽǿ ǇǊŀǿƴȅŎƘϦΦ 

 

Rysunek 70.1: hŘǊȊǳŎŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 2. 
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KROK 3: tƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ ǇǊȊŜȊ ƪǊƻƪ ǇƻŘŀƴƛŀ ǇƻǿƻŘǳ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀΣ ǊƻȊǇƻŎȊƴƛŜ ǎƛť ǇǊƻŎŜǎ ǇƻŘǇƛǎǳ 

ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻΦ tƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ ǘǊŜǏŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻōǊŀƴŀ Ȋ 

serwera. 

tǊȊŜǎȅƱƪť Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻŘŜōǊŀŏ ς ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǘť ŎȊȅƴƴƻǏŏ ƴŀƭŜȍȅ ǊƽǿƴƛŜȍ 

ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇƻŘǇƛǎŜƳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅƳΦ 

hōŜŎƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅōǊŀƴƛŜ ƴƻǏƴƛƪƽǿ ǇƻŘǇƛǎǳΣ ǘŀƪƛŎƘ ƧŀƪΥ 

¶ ,,SimplySign", 
¶ ,,Podpis lokalny", 
¶ brak podpisu. 

 
Rysunek 70.2: hŘǊȊǳŎŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 3. 

KROK 4: ² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿȅōƻǊǳ ƴƻǏƴƛƪŀ ǇƻŘǇƛǎǳ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴȅ Řƻ 

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

 

Rysunek 70.3: hŘǊȊǳŎŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 4. 
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KROK 5: tƻ ƧŜƎƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǎǘǊƻƴŀ Ȋ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜƳΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘȊƛŜ ƳǳǎƛŀƱ ǇƻŘǇƛǎŀŏ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ  

 

 
Rysunek 70.4: hŘǊȊǳŎŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 5. 

  

KROK 6: .ȅ ǇƻŘǇƛǎŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣPodpiszϦ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ 

ǎǘǊƻƴȅΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǳǎƱǳƎƛ {ƛƳǇƭȅ{ƛƎƴΦ tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇƻǎƱǳȍȅŏ ǎƛť ǎǿƻƛƳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘŜƳ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘΦ 

 

Rysunek 70.5: hŘǊȊǳŎŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 6. 

  

KROK 7: tƻ ǇƻȊȅǘȅǿƴŜƧ ŀƪŎƧƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΣ ȍŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘ 

ǇƻŘǇƛǎŀƴƻΦ aƻȍƴŀ ǿǘŜŘȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪƴƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǇƻŘǇƛǎǳ ƛ ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ŀƪǘȅǿƴŜƧ ǎƪǊȊȅƴƪƛΦ  
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Rysunek 70.6: hŘǊȊǳŎŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 7. 

 

KROK 8: YƻƭŜƧƴŊ ŘƻǎǘťǇƴŊ ƴŀ ǘȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜ ƻǇŎƧŊΣ ƧŜǎǘ ƻǇŎƧŀ ǇƻōǊŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ .ȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏΣ 

ƴŀƭŜȍȅ ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ Ǌƻƪǳ ƻƪƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ΣΣPobierz dokument". 

wƻȊǿƛƴŊ ǎƛť ǿǘŜŘȅ ƻǇŎƧŜΥ 

¶ ,,Pobierz dokument"- ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻōǊŀƴŜ ǘȅƭƪƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ 
·a[ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ 

¶ ,,Pobierz z dowodami"- ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻōǊŀƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ ·a[ 
ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻǊŀȊ ǊŀǇƻǊǘ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƧ ǿŀƭƛŘŀŎƧƛΦ 

² ƻŘǊȊǳŎƻƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱŎŜ ȊƴŀƧŘŊ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǘŜƎƻΣ ȍŜ ǘƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀ ƻŘǊȊǳŎƻƴŀΣ 

ȊŀǇƛǎŀƴŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǊƽǿƴƛŜȍ Řŀǘŀ ŀƪŎƧƛ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀ ƻǊŀȊ ǿȅōǊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻǿƽŘ 

odrzucenia. 

 

Rysunek 70.7: hŘǊȊǳŎŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ΣΣtƻƭŜŎƻƴŜƧ Ȋ Ŝ - podpisem" - krok 8. 
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уΦмΦт /½¸bbh|/L ½²L+½!b9 ½ h59.w!b+ tw½9{¸_Y+ 

 

5ƭŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ƪǘƽǊŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜ ΣΣOdebraneϦ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ opcje: 

¶ ,,Oznacz jako nieprzeczytane"; 
¶ ,,Oznacz jako przeczytane"; 
¶ ϦtƻǘǿƛŜǊŘȋ ƻŘŜōǊŀƴƛŜϦΤ 
¶ ϦhŘƳƽǿ ƻŘōƛƻǊǳϦΤ 
¶ ,,5ƻŘŀƧ ƭǳō ǳǎǳƵ ŜǘȅƪƛŜǘȅ"; 
¶ ,,tǊȊŜƴƛŜǏ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ"; 
¶ ,,Drukuj"; 
¶ ,,¦ǎǳƵ ȊŀǿŀǊǘƻǏŏ". 

 

UWAGA! 

tƻǘǿƛŜǊŘȋ ƻŘŜōǊŀƴƛŜ ς ƻǇŎƧŀ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ǿ ƳŜƴǳΣ ƎŘȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƴƛŜƻŘŜōǊŀƴŜ 

ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ƻŘōƛƻǊǳ ƭǳō ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻΦ hŘƳƽǿ ƻŘōƛƻǊǳ ς 

ƻǇŎƧŀ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ǿ ƳŜƴǳΣ ƎŘȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƴƛŜƻŘŜōǊŀƴŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎŜ 

potwierdzenia odbioru lub podpisu elektronicznego.  

 

5ƻǎǘťǇ Řƻ ƻǇŎƧƛ ǳȊȅǎƪǳƧŜ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ƛ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ Ȋ 

ǎȅƳōƻƭǳ ǘǊȊŜŎƘ ƪǊƻǇŜƪ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ǘŀōŜƭƛ Ȋ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀƳƛΦ {ȅǘǳŀŎƧŀ ǘŀ 

ȊƛƭǳǎǘǊƻǿŀƴŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƴŀ ƻōǊŀȊƪǳ ǇƻƴƛȍŜƧΦ tƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ŀƪŎƧŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜ w kolejnych 

ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘΦ 

 

Rysunek 71: !ƪŎƧŜ ƴŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀŎƘ ƻŘŜōǊŀƴȅŎƘ. 
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уΦмΦтΦм ΣΣh½b!/½ W!Yh bL9tw½9/½¸¢!b9Ϧ 

 

²ȅōǊŀƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ Ƨŀƪƻ ƴƛŜǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŜƧΦ 

 

Rysunek 72: hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧΣ Ƨŀƪƻ nieprzeczytanej. 

 

уΦмΦтΦн ΣΣh½b!/½ W!Yh tw½9/½¸¢!b9Ϧ 

 

²ȅōǊŀƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ Ƨŀƪƻ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŜƧΦ 

 
Rysunek 73: hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧΣ Ƨŀƪƻ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŜƧ. 
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уΦмΦтΦо ΣΣ5h5!W [¦. ¦{¦c 9¢¸YL9¢¸Ϧ 

 

KROK 1: Wybranie opcji ,,5ƻŘŀƧ ƭǳō ǳǎǳƵ ŜǘȅƪƛŜǘȅϦ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻŘŀƴƛŜ ƭǳō ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ŜǘȅƪƛŜǘȅ 

Řƻ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ 

 
Rysunek 74: hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ŜǘȅƪƛŜǘŊ - krok 1. 

 

 KROK 2Υ bŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƛƪƻƴť ŜǘȅƪƛŜǘȅΦ 

 

 
Rysunek 74.1: hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ŜǘȅƪƛŜǘŊ - krok 2. 

 

KROK 3Υ tƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ǿǘŜŘȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜ Řƻ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ŜǘȅƪƛŜǘȅΦ bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊΦ 

 
Rysunek 74.2: hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ŜǘȅƪƛŜǘŊ  - krok 3. 
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KROK 4Υ ²ȅōǊŀƴŀ ŜǘȅƪƛŜǘŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿǘŜŘȅ Ƨŀƪƻ ŘƻŘŀƴŀΦ 

 

Rysunek 74.3: hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ŜǘȅƪƛŜǘŊ - krok 4. 

 

KROK 5Υ 5ƻŘŀƴŀ ŜǘȅƪƛŜǘŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿǘŜŘȅ ƻōƻƪ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜƧ ƴƛŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ 

 
Rysunek 74.4: hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ŜǘȅƪƛŜǘŊ - krok 5. 

 

уΦмΦтΦп ΣΣtw½9bL9| 5h Ch[59w¦Ϧ 

 

KROK 1: ²ȅōǊŀƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƻ ƛƴƴŜƎƻ ŦƻƭŘŜǊǳΦ 

 
Rysunek 75: tǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ - krok 1. 

 

KROK 2Υ bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏΣ Řƻ ƧŀƪƛŜƎƻ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜƎƻ ŦƻƭŘŜǊǳ Ƴŀ Ȋƻǎǘŀŏ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴŀ 

wybrana ǇǊȊŜǎȅƱƪŀΦ 
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Rysunek 75.1: tǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ - krok 2. 

 

KROK 3: tƻ ǿȅōƻǊȊŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ŦƻƭŘŜǊǳ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ΣΣtǊȊŜƴƛŜǏ". 

 

 
Rysunek 75.2: tǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ - krok 3. 

 

KROK 4: tǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀ ǘǊŀŦƛ Řƻ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǇǊȊŜȊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ŦƻƭŘŜǊǳΦ 

 

 
Rysunek 75.3: tǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ - krok 4. 

 

уΦмΦтΦр ΣΣ5w¦Y¦WϦ 

 

KROK 1Υ ²ȅōǊŀƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ōŊŘȋ ȊŀǇƛǎŀƴƛŜ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ t5C ǘǊŜǏŎƛ 

ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ  
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Rysunek 76: 5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 1. 

 

KROK 2: Po wybraniu opcji ,,DrukujϦ ǊƻȊǇƻŎȊƴƛŜ ǎƛť ǇǊƻŎŜǎ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ 

ZIP. 

 

 
Rysunek 76.1: 5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 2. 

 

KROK 3: Po ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ ΣΣPobraneϦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǊƻȊǇŀƪƻǿŀŏ ƭǳō ǿŜƧǏŏ ǿ ǇƻōǊŀƴȅ 

plik. 
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Rysunek 76.2: 5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 3. 

 

KROK 4Υ tƻ ǊƻȊǇŀƪƻǿŀƴƛǳ ōŊŘȋ ǿŜƧǏŎƛǳ ǿ ǇƻōǊŀƴȅ Ǉƭƛƪ Ƴƻȍƴŀ ǘǊŀŦƛŏ ƴŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ 

PDF. 

 
Rysunek 76.3: 5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 4. 
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KROK 5Υ tƻ ǿȅōƻǊȊŜ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƻōǎƱǳƎǳƧŊŎŜƎƻ ǇƭƛƪƛΣ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƻǇŎƧƛ 

drukowania dokumentu, tak, jak robi to zazwyczaj w innych przypadkach. 

 
Rysunek 76.4: 5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 5. 

 

уΦмΦтΦс ΣΣ¦{¦c ½!²!w¢h|0Ϧ 

 

KROK 1Υ ²ȅōǊŀƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ 

,,¦ǎǳƴƛťǘŜ". 

 
Rysunek 77: ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ȊŀǿŀǊǘƻǏŎƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 1. 

 

KROK 2: tƻ ǇƻȊȅǘȅǿƴȅƳ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ŀƪŎƧƛΣ ǇƻƪŀȍŜ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ǳǎǳƴƛťŎƛǳ ǘǊŜǏŎƛ ƛ 

ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ 
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Rysunek 77.1: ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ȊŀǿŀǊǘƻǏŎƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 2. 

 

KROK 3Υ .ȅ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƽƎƱ ȊƴŀƭŜȋŏ ΣΣŎȅŦǊƻǿŊ ƪƻǇŜǊǘťϦ ōŊŘȋ ΣΣŎȅŦǊƻǿŜ ŀǿƛȊƻϦΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱƻ 

Ǉƻ ǳǎǳƴƛťŎƛǳ ǘǊŜǏŎƛ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƛ ƧŜƧ ŘƻǿƻŘƽǿ Ƴǳǎƛ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ ΣΣ¦ǎǳƴƛťǘŜ" w Panelu 

ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎƪǊȊȅƴƪŊΦ 

 

 
Rysunek 77.2: ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ȊŀǿŀǊǘƻǏŎƛ ƻŘŜōǊŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ - krok 3. 

уΦмΦу ¢w9|0 L 5h5!¢Yh²9 LbChwa!/W9 b! ¢9a!¢ tw½9{¸_YL 

 

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ŘƻǿƻƭƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƛ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴȅƳ potwierdzeniu odbioru, po prawej stronie 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŀ ǘǊŜǏŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǿǊŀȊ Ȋ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅƳƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀƳƛΦ 

 
Rysunek 78: 5ƻŘŀǘƪƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ. 

  


















































































































