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1. Informacje prawne

Autorskie prawa majgtkowe do tej dokumentacji oraz opisywanego przez nig oprogramowania
przystugujg Asseco Data Systems S.A. z siedzibg w Gdansku, ul. Jana z Kolna 11. Powyzsze prawa s3
chronione ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24, poz. 83 z dnia 4 lutego 1994

roku z pdzniejszymi zmianami).

Ponizsza dokumentacja jest rozpowszechniana na podstawie udzielonej licencji.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl



Strona |5

2. Wstep

Aplikacja SimplySign dla systemu Android/iOS pozwala uzytkownikom podpisywanie dokumentéw
PDF w oparciu o wirtualng karte z certyfikatem kwalifikowanym lub certyfikatem powszechnym.
Aplikacja wspiera podpis elektroniczny w formacie PAdES (PDF Advanced Electronic Signature, ETSI TS
102 778) wykorzystuje standardy CAdES lub PKCS#7 do opisu struktur danych zawierajgcych podpis.

Dodatkowo aplikacja SimplySign integruje sie z systemem e-Doreczen i pozwala na podglad skrzynki
Uzytkownika oraz generuje tokeny do logowania sie do systemu e-Doreczen.

Niniejsza instrukcja jest praktycznie uniwersalna wzgledem systemoéw operacyjnych Android i iOS —
wiekszos$¢ ilustracji wykonana jest na podstawie systemu operacyjnego Android, jednakze réznice (np.
ekran udostepniania plikdw), jesli wystepujg w iOS sg réwniez zilustrowane.
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3. Wymagania
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Aplikacja SimplySign wymaga systemu Android w wersji 13+ lub iOS 18+, zarejestrowanej
i zainicjalizowanej przynajmniej jednej karty wirtualnej, aktywnego konta w ustudze SimplySign oraz
certyfikatu/ow kwalifikowanych/powszechnych lub skrzynki w systemie e-Doreczen.

4. Instalacja aplikacji

4.1. Instalacja aplikacji w systemie Android

W celu instalacji aplikacji na urzadzeniach z system Android nalezy uruchomi¢ aplikacje Sklep Play,
wyszukac¢ aplikacje SimplySign i nastepnie zainstalowad ja.
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Podobne aplikacje >
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Po poprawnej instalacji na Pulpicie urzadzenia pojawi sie ikona aplikacji SimplySign.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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SimplySign

4.2.  Aktualizacja aplikacji z wersji 7.6 do wersji 8.6 Android

W wyniku procesu aktualizacji przenoszone sg z wersji 7.6 do wersji 8.6 tylko nastepujace elementy:

e Lista kont i dane pozwalajgce na zalogowanie sie lub wygenerowanie kodu jednorazowego
e Tryb aktywowanej aplikacji

Pozostate ustawienia (zwtaszcza ustawienia podpisu) nie sg przenoszone i trzeba je skonfigurowac
ponownie.

4.3. Instalacja aplikacji w systemie iOS
4.4,  Aktualizacja aplikacji z wersji 7.6 do wersji 8.6 i0S

W wyniku procesu aktualizacji przenoszone sg z wersji 7.6 do wersji 8.6 tylko nastepujace elementy:

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl



Strona |8

e Lista kont i dane pozwalajgce na zalogowanie sie lub wygenerowanie kodu jednorazowego
o Tryb aktywowanej aplikacji

Pozostate ustawienia (zwfaszcza ustawienia podpisu) nie sg przenoszone i trzeba je skonfigurowad
ponownie.

5. Zabezpieczenia biometryczne

Aplikacja wspiera uzywanie zabezpieczern biometrycznych ustawionych na urzadzeniu. lJezeli w
systemie operacyjnym urzgdzenia ustawione sg zabezpieczenia biometryczne w formie odcisku palca
lub wizerunku twarzy, to przy uruchomieniu aplikacji wymuszone zostanie uwierzytelnienie sie
wybrang metodg zabezpieczen.

UWAGA!!!

Funkcjonalnos$¢ uwierzytelniania biometrycznego twarzg (FacelD) na platformie Android jest oficjalnie
wspierana od wersji systemu 10 (wewnetrznie Quince Tart). Wszelkie wczesniejsze wykorzystanie
biometryki przez Uzytkownikdw jest autorskim rozwigzaniem producentéw urzadzen, dlatego tez
twodrca oprogramowania SimplySign nie bierze odpowiedzialno$ci za btedy i niedogodnosci wynikajace
z uzytkowania s$ladow biometrycznych na starszych systemach operacyjnych oraz zwigzanych z
implementacjg rozwigzan producenckich.

Zabezpieczenia biometryczne dziatajg wg ponizszej logiki:

A. W przypadku, gdy urzadzenie wspiera zabezpieczenia biometryczne ale nie sg one wtgczone to
na starcie aplikacji pojawia sie ponizszy komunikat:

Informacja

Urzadzenie wspiera zabezpieczenia
biometryczne, ale nie s3 one
wigczone. Po ich aktywacji aplikacja
bedzie uzywata zabezpieczenia
biometryczne.

USTAWIENIA

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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B. W przypadku, gdy na urzadzeniu wtgczone sg zabezpieczenia biometryczne to przy wigczeniu
aplikacji pojawi sie uwierzytelnianie wybranym zabezpieczeniem.

6. Uruchomienie, aktywacja aplikacji lub reset dostepu do ustugi

6.1.  Uruchomienie aplikacji

Aplikacje SimplySign uruchamia sie przyciskiem znajdujgcym sie na Pulpicie. Po uruchomieniu aplikacji
wyswietlony zostanie ekran startowy.

16:39 &= EE)

SimplySign

by Qreco

\

Aktywuj aplikacje
Aby skorzystac z aplikacji nalezy jg aktywowac
przynajmniej na jednym urzadzeniu

(H)  Aktywuj aplikacje

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
na innym urzadzeniu

L ® <

6.2.  Aktywacja ustugi
6.2.1. Aktywacja przy uzyciu danych uwierzytelniajgcych (osobowych)

Posiadacze kwalifikowanego certyfikatu wydanego przez CERTUM i zawartego na nosniku SimplySign
lub posiadacze skrzynki w systemie e-Doreczen majg mozliwos¢ skorzystania z bardzo wygodnej,
bezobstugowej aktywacji aplikacji na podstawie swoich danych osobowych. Jest to aktywacja poprzez
tzw. dane uwierzytelniajgce. W praktyce sg to dane znane Uzytkownikowi (dane osobowe plus dane

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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jego dokumentu tozsamosci) Ponizej opisany jest proces wykonania takiej aktywacji aplikacji
SimplySign.

NUWAGA

Warunkiem poprawnej aktywacji poprzez dane uwierzytelniajgce jest to, ze Uzytkownik musi posiadac
co najmniej jeden certyfikat kwalifikowany wydany przez CERTUM i zawarty na wirtualnej karcie
w ustudze SimplySign lub skrzynke w ustudze e-Doreczen. Certyfikat moze by¢ nawet uniewazniony
lub przeterminowany.

W celu wykonania aktywacji przy uzyciu danych uwierzytelniajgcych nalezy uruchomi¢ aplikacje
SimplySign.

16:39 ==

SimplySign

by Oreco

O

Aktywuj aplikacje

Aby skorzystac z aplikacji nalezy jg aktywowac
przynajmniej na jednym urzadzeniu

(»)  Aktywuj aplikacje

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
na innym urzadzeniu

L ® <
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Aktywacje rozpoczyna sie poprzez nacisniecie przycisku Aktywuj aplikacje. Po nacisnieciu tego
przycisku pojawi sie ekran umozliwiajgcy wprowadzenie adresu e-mail, ktdry jest identyfikatorem
Uzytkownika.

16:39 &=

< Cofnij

Podaj adres e-mail

Powinien by¢ to adres uzyty podczas sktadania
whniosku o certyfikat

Dalej > Inne metody aktywacji

= ® <

Nastepnie w polu E-mail nalezy wprowadzi¢ e-mail, ktdry jest identyfikatorem Uzytkownika.

Nastepnie nalezy nacisngé przycisk Dalej. Jezeli identyfikator jest poprawny, to przy pierwszorazowej
aktywacji aplikacja przeniesie nas na ekran logowania do Panelu Certum celem synchronizacji ustugi

SimplySign z ustugg e-Doreczen.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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© Certum AN

by OrERro

Zaloguj sie

E-MAIL

HASLO

Nie pamigtasz hasta?

Na ekranie logowania nalezy wprowadzi¢ poprawny login i hasto do Panelu Certum. Po wprowadzeniu
tych danych nalezy nacisngé¢ przycisk Dalej. W kolejnym kroku aplikacja poprosi o wprowadzanie 3
losowych danych osobowych Uzytkownika.
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Dane uwierzytelniajgce

By zakonczy¢ aktywacje potrzebujemy jeszcze
zweryfikowaé Twoje dane:

DATA URODZENIA

DATA WAZNOSCI DOKUMENTU TOZSAMOSCI

IMIE

Dalej > Potrzebujesz pomocy?

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ poprawne dane osobowe.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

Strona |13

certum.pl
infolinia@certum.pl



Strona |14

16:40 7 == E

< Cofnij

Dane uwierzytelniajgce

By zakonczy¢ aktywacje potrzebujemy jeszcze
zweryfikowaé Twoje dane:

~ DATA URODZENIA -

21-08-1999

~ DATA WAZNOSCI DOKUMENTU TOZSAMOSCI

24-08-2034

~ MIE \
Adam
J
Dalej > Potrzebujesz pomocy?
] @ <

Po wprowadzeniu danych osobowych nalezy nacisngé¢ przycisk Dalej. Jezeli dane osobowe sg
prawidtowe to nastgpi aktywacja aplikacji i aplikacja przejdzie do ekranu, w ktorym nalezy wybraé tryb

pracy aplikacji.
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Dostepne s3 dwa tryby:

e Podpisywanie oraz generowanie kodéw jednorazowych
dokumentdw i jednoczesne generowanie kodéw jednorazowych;

16:42 7 (RN E]

Wybierz funkcje aplikacji

Podpisywanie oraz generowanie kodow
jednorazowych
Kodow uzyjesz do logowania sie w produktach

Certum

O Tylko generowanie kodow

Wybrane funkcje mozesz w kazdej chwili zmieni¢ w
ustawieniach aplikacji

Zakoncz aktywacje

[ | O] 4
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podpisywanie

o Tylko generowanie kodéw — umozliwia tylko generowanie koddw jednorazowych — wtedy
podpisywanie trzeba bedzie robi¢ na innym urzadzeniu;

Po wybraniu trybu nalezy nacisng¢ przycisk Zakoncz aktywacje. Wyswietlony zostanie ekran z
informacja, ze aplikacja jest aktywna.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Aplikacja aktywna

Aplikacja SimplySign jest teraz aktywna! Mozesz
zacza¢ podpisywac dokumenty mobilnym
podpisem elektronicznym i logowac sie do

produktow Certum

Rozpocznij prace

a ® 4

Po nacisnieciu przycisku Rozpocznij prace aplikacja przejdzie do ekranu startowego.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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ZALOGUJ SIE JAKO

® testassecods@interiapl

Zaloguyj sie

Generuj kod

a @® <

6.3.  Reset dostepu do ustugi

Reset dostepu do ustugi polega na zgtoszeniu sie na Infolinie Certum celem ztozenia dyspozycji resetu
dostepu do ustugi. Pracownik infolinii Certum przeprowadza proces resetu dostepu poprzez
zweryfikowanie danych osobowych Uzytkownika zgtaszajacego sie celem zresetowania dostepu do
ustugi.

Weryfikowane sg dane Uzytkownika zawarte na jego Wniosku o certyfikat kwalifikowany ztozony w
systemie Certum.

Po poprawnej weryfikacji Uzytkownik uzyskuje od Operatora Certum 6-znakowy kod tzw. sekret.

Natomiast na adres e-mail, ktéry jest identyfikatorem Uzytkownika w Systemie SimplySign, Certum
wysyta jednorazowy link do resetu dostepu do ustugi - link wazny jest 24 godziny od momentu
wygenerowania w systemie SimplySign.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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Uzytkownik odbiera wiadomosé¢ e-mail, klika w link aktywacyjny i zostaje przeniesiony na strone
Certum, w ktérej musi podaé 6-znakowy sekret.

W zaleznosci od metody resetu, po podaniu sekretu i wcisnieciu przycisku Wyslij Uzytkownik uzyskuje
albo tzw. QR Code nazywany fotokodem albo tzw. resetujacy kod 16-znakowy. Po uzyskaniu tych
danych nie nalezy wytgczaé przegladarki tylko nalezy przejsé do dalszego etapu resetowania dostepu
do ustugi.

Dane dostepowe

Kod resetujacy:

a——
EFKWARBLGBY253SC \ © Kopiuj

Obydwie metody opisane sg w kolejnych podrozdziatach.

6.3.1. Reset reczny przy uzyciu 16-znakowego kodu aktywacyjnego

W celu resetu dostepu przy uzyciu 16-znakowego kodu aktywacyjnego nalezy uruchomic¢ aplikacje
SimplySign.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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SimplySign

by OIreco

O/

Aktywuj aplikacje

Aby skorzystac z aplikacji nalezy jg aktywowac
przynajmniej na jednym urzadzeniu

(H) Aktywuj aplikacje

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
na innym urzadzeniu

o (O] 4
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Nastepnie nalezy nacisngé¢ przycisk Aktywuj aplikacje. Wyswietlony zostanie ekran umozliwiajgcy

aktywacje aplikacji.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
infolinia@certum.pl
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< Cofnij

Podaj adres e-mail

Powinien by¢ to adres uzyty podczas sktadania
whiosku o certyfikat

>

jan kowalski@example.com

Dalej > Inne metody aktywacji

= ® <4
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Nastepnie nalezy przycisk Inne metody aktywacji znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu. Wyswietlone

zostang kolejne opcje.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
infolinia@certum.pl



14446 Q A7 @4

< Cofnij
Inne metody aktywacji

00 Kod QR

D r~ Wystalismy Ci go e-mailem po
=1 kontakcie z infolinig

16-znakowy kod
aktywacyjny

o—
-0

Wystaliémy Ci go e-mailem po
kontakcie z infolinig
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Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk 16-znakowy kod aktywacyjny. Pojawi sie ekran umozliwiajgcy
wprowadzenie 16-znakowego kodu aktywacyjnego.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Wopisz kod aktywacyjny

[- KOD AKTYWACYINY J

E-MAIL PODANY PRZY REJESTRACII ‘

Dalej )

Nalezy wypetni¢ pola kod aktywacyjny i E-mail.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin
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Wpisz kod aktywacyjny

KOD AKTYWACYINY

[- EFKWARBLGBY253SC J

~ E-MAIL PODANY PRZY REJESTRACII -

‘ test.assecods@interia.pl

Dalej >

. ® |
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Nastepnie nalezy nacisng przycisk Dalej. Jezeli wprowadzone dane sg poprawne to nastepuje
odzyskanie dostepu do ustugi. i aplikacja przejdzie do ekranu, w ktérym nalezy wybrac tryb pracy

aplikacji.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Wybierz funkcje aplikacji

Podpisywanie oraz generowanie kodow
jednorazowych

Kodow uzyjesz do logowania sie w produktach

Certum

O Tylko generowanie kodow

Wybrane funkcje mozesz w kazdej chwili zmieni¢ w
ustawieniach aplikacji

Zakoncz aktywacje

= ® <4

generowanie kodow

dokumentdw i jednoczesne generowanie tokendw;
o Tylko generowanie kodéw — umozliwia tylko generowanie koddw jednorazowych — wtedy
podpisywanie trzeba bedzie robi¢ na innym urzadzeniu;

jednorazowych—

umozliwia

Strona |24

podpisywanie

Po wybraniu trybu nalezy nacisng¢ przycisk Zakoncz aktywacje. Wyswietlony zostanie ekran
z informacjg, ze aplikacja jest aktywna.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Aplikacja aktywna
Aplikacja SimplySign jest teraz aktywna! Mozesz
zacza¢ podpisywac dokumenty mobilnym

podpisem elektronicznym i logowac sie do
produktow Certum

Rozpocznij prace

= ® <4
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Po nacisnieciu przycisku Rozpocznij prace aplikacja przejdzie do ekranu startowego.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
infolinia@certum.pl



Strona |26

14452 & Q AR G4

ZALOGUJ SIE JAKO

®) testassecods@interia.pl

Zaloguj sie

Generuj kod

= ® <4

6.3.2. Reset automatyczny przy uzyciu QR Code

W celu zrealizowania resetu dostepu do ustugi poprzez reset automatyczny nalezy witgczy¢ aplikacje
SimplySign.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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SimplySign

by OIreco

Aktywuj aplikacje

Aby skorzystac z aplikacji nalezy jg aktywowac
przynajmniej na jednym urzadzeniu

(H) Aktywuj aplikacje

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
na innym urzadzeniu

[ @® 4
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Nastepnie nalezy nacisngé¢ przycisk Aktywuj aplikacje. Wyswietlony zostanie ekran umozliwiajgcy

aktywacje aplikacji.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin
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< Cofnij

Podaj adres e-mail

Powinien by¢ to adres uzyty podczas sktadania
whiosku o certyfikat

>

jan kowalski@example.com

Dalej > Inne metody aktywacji

o (O] 4
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Nastepnie nalezy przycisk Inne metody aktywacji znajdujacy sie w dolnej czesci ekranu. Wyswietlone

zostang kolejne opcje.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin
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Inne metody aktywacji

00 Kod QR

B [ Wystalismy Ci go e-mailem po
=1 kontakcie z infolinig

16-znakowy kod
aktywacyjny

o—
-0

Wystaliémy Ci go e-mailem po
kontakcie z infolinig

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Kod QR. Pojawi sie ekran umozliwiajgcy zeskanowanie QR Code.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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< Cofnij

Po zeskanowaniu QR Code aplikacja przejdzie do ekranu, w ktérym nalezy wybrac tryb pracy aplikacji.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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dokumentdw i jednoczesne generowanie kodéw jednorazowych;
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Wybierz funkcje aplikacji

Podpisywanie oraz generowanie koddw
jednorazowych
Kodow uzyjesz do logowania sie w produktach

Certum

O Tylko generowanie kodow

Wybrane funkcje mozesz w kazdej chwili zmieni¢ w
ustawieniach aplikacji

Zakoncz aktywacje

o (O] 4
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podpisywanie

o Tylko generowanie kodéw — umozliwia tylko generowanie koddw jednorazowych — wtedy
podpisywanie trzeba bedzie robi¢ na innym urzadzeniu;

Po wybraniu trybu nalezy nacisng¢ przycisk Zakoncz aktywacje. Wyswietlony zostanie ekran z
informacja, ze aplikacja jest aktywna.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
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Aplikacja aktywna
Aplikacja SimplySign jest teraz aktywna! Mozesz
zacza¢ podpisywac dokumenty mobilnym

podpisem elektronicznym i logowac sie do
produktow Certum

Rozpocznij prace

L ® <
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Po nacisnieciu przycisku Rozpocznij prace aplikacja przejdzie do ekranu startowego.

Certum
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ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
infolinia@certum.pl



Strona |33

)

16:42 7 &7

ZALOGUJ SIE JAKO

®) testassecods@interia.pl

Zaloguj sie

Generuj kod

[ ] ® |

6.4.  Podpis bez aktywacji

W aplikacji SimplySign istnieje mozliwos¢ wykonania tzw. podpisu bez aktywacji, polegajacego na
zalogowaniu sie kodem jednorazowym z innego urzadzenia. Opcja ta dostepna jest w przypadku gdy
aplikacja nie jest aktywowana lub jest w aktywowana w trybie Podpisywanie oraz generowanie
koddw jednorazowych.

6.4.1. Aplikacja nie aktywowana

Aby w nie aktywowanej aplikacji zalogowac sie na konto aktywowane na innym urzgdzeniu, nalezy
wybrac opcje Podpisz z uzyciem konta aktywowanego na innym urzadzeniu.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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SimplySign

by OIreco

Aktywuj aplikacje

Aby skorzystac z aplikacji nalezy jg aktywowac
przynajmniej na jednym urzadzeniu

(H) Aktywuj aplikacje

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
na innym urzadzeniu

o (O] 4
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Po wybraniu opcji Podpisz z uzyciem konta aktywowanego na innym urzadzeniu. Pojawi sie ekran
umozlwiajacy wpisanie loginu i kodu jednorazowego.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin
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Podpis bez aktywacji

Jezeli posiadasz aktywna aplikacje na innym
urzadzeniu, zalogyj sie i podpisz

WYBIERZ KONTO | PODPISUJ DOKUMENTY JAKO ‘

( WPROWADZ TOKEN Z INNEGO URZADZENIA ’

Zaloguj si¢

Nalezy uzpetnic¢ login i kod jednorazowy z innego urzadzenia.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin
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Podpis bez aktywacji

Jezeli posiadasz aktywna aplikacje na innym
urzadzeniu, zaloguj sie i podpisz

~— WYBIERZ KONTO | PODPISUJ DOKUMENTY JAKO —

ods@gmail.com

WPROWADZ TOKEN Z INNEGO URZADZENIA
" 123456]

Zaloguj sie

Strona |36

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Zaloguj sie. Jezeli login i kod jednorazowy sg poprawne to nastgpi
zalogowanie i bedzie mozna wykonaé podpis.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
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SimplySign <7 e-Doreczenia st

o QLreco

Dodaj pliki

Wielkos¢ pliku do 20 MB.

) Ve » ®

Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

= ® <4
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6.4.2. Aplikacja w trybie ,Podpisywanie oraz generowanie kodéw jednorazowych”

Aby w trybie Podpisywanie oraz generowanie kodéw jednorazowych zalogowac sie na konto
aktywowane na innym urzadzeniu, na liscie kont nalezy nacisng¢ przycisk Zmien. Pojawig sie opcje.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
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WYBIERZ KONTO

® testassecods@interia.pl
E’ Aktywuj nowe konto SimplySign

<7 Aktywuj nowe konto e-Doreczenia

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
2 nainnym urzadzeniu

[ ] @ 4

Nastepnie nalezy wybrac opcje Podpisz z uzyciem konta aktywowanego na innym urzadzeniu. Pojawi
sie ekran umozlwiajacy wpisanie loginu i kodu jednorazowego.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21,

certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin

infolinia@certum.pl
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Podpis bez aktywacji

Jezeli posiadasz aktywna aplikacje na innym
urzadzeniu, zalogyj sie i podpisz

WYBIERZ KONTO | PODPISUJ DOKUMENTY JAKO ‘

WPROWADZ TOKEN Z INNEGO URZADZENIA ’

Zaloguj si¢

Nalezy uzpetnic login i kod jednorazowy.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin
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Podpis bez aktywacji

Jezeli posiadasz aktywna aplikacje na innym
urzadzeniu, zaloguj sie i podpisz

WYBIERZ KONTO | PODPISUJ DOKUMENTY JAKO ]

[ test.assecods@gmail.com|

WPROWADZ TOKEN Z INNEGO URZADZENIA ]

Zaloguj sie
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Nastepnie nalezy nacisngc przycisk Zaloguj sie. Jezeli login i kod jednorazowy sg poprawne, to nastgpi
zalogowanie i bedzie mozna wykonaé podpis.

Certum
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Dodaj pliki

Wielkos¢ pliku do 20 MB.
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Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

[ | O] 4

6.5.  Tryby pracy aplikacji

6.5.1. Praca w trybie "Tylko generowanie kodow jednorazowych"

Strona |41

Jezeli w trakcie aktywacji aplikacji ustawione zostanie, ze aplikacja ma pracowaé w trybie Tylko
generowanie kodéw jednorazowych, spowoduje to, ze aplikacja bedzie tylko generowata kody
jednorazowe i w takim przypadku po uruchomieniu aplikacji od razu wtaczony zostanie ekran
wyswietlajgcy wygenerowany aktualnie kod jednorazowy.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin
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C ertum

KOD DLA KONTA

® testassecods@interia.pl

Uzywaj kodow jednorazowych do logowania w
produktach Certum

443 372

© Kopiuj kod

Problem z logowaniem? Sprobuj synchronizacji czasu

\\‘

RY ®
Generuj kod Konto
a @ <

6.5.1.1.  Wymuszenie synchronizacji czasu

Strona |42

W trybie pracy Tylko generowanie kodéw mozliwe jest reczne wymuszenie synchronizacji czasu, ktéra
spowoduje przeliczenie wartosci kodu jednorazowego na podstawie zsynchronizowanego czasu.

Jest to stosowane w przypadku probleméw z logowaniem gdy istnieje podejrzenie, ze na urzadzeniu
kod jednorazowy generowany jest nieprawidtowo.

Synchronizacja taka zmienia czas tylko w ramach aplikacji SimplySign i nie wptywa na ustawienia czasu

na urzadzeniu.

W celu synchronizacji nalezy nacisngé¢ przycisk Sprébuj synchronizacji czasu. Czas zostanie

zsynchronizowany.

Certum
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9 Synchronizacja czasu udana.
Sprébuj teraz podac kod i sie
zalogowac!

C ertum

KOD DLA KONTA

® testassecods@interia.pl

Uzywaj koddéw jednorazowych do logowania w
produktach Certum

483 808

Problem z logowaniem? Sprobuj synchronizacji czasu

\.

® ®
Generuj kod Konto
O @ <
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6.5.2. Praca w trybie "Podpisywanie oraz generowanie kodéw jednorazowych"

Jezeli w trakcie aktywacji aplikacji ustawione zostanie, ze aplikacja ma dziata¢ trybie Podpisywanie
oraz generowanie tokendw jednorazowych spowoduje to, ze aplikacja bedzie zaréwno generowata

kody jednorazowe jak i

mozliwe bedzie podpisywanie dokumentéw. W takim przypadku

po uruchomieniu aplikacji witgczony zostanie ekran umozliwiajacy przejscie do generowania kodow
jednorazowych (przycisk Generuj kod) lub przejscie do podpisywania dokumentéw (przycisk Zaloguj

sie).
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ZALOGUJ SIE JAKO

®) testassecods@interia.pl

Zaloguj sie

Generuj kod
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6.6.  Obstuga wielu kont

Aplikacja umozliwia korzystanie z wielu kont. Ponizej przedstawiony zostat opis dodawania kolejnego
konta w trybie Podpisywanie oraz generowanie kodéw jednorazowych i w trybie Tylko generowanie
kodow.

6.6.1. Tryb "Podpisywanie oraz generowanie kodéw jednorazowych"

W celu dodania kolejnego konta w trybie Podpisywanie oraz generowanie kodéw jednorazowych,
nalezy uruchomic aplikacje.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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ZALOGUJ SIE JAKO

®) testassecods@interia.pl

Zaloguj sie

Generuj kod
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Nalezy nacisng¢ w przycisk Zmien. Rozwinieta zostanie lista kont z opcjg Aktywuj nowe konto
SimplySign.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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WYBIERZ KONTO

® testassecods@interia.pl
B Aktywuj nowe konto SimplySign

<7 Aktywuj nowe konto e-Doreczenia

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
2 nainnym urzadzeniu

= ® <4

Po nacisnieciu przycisku Aktywuj nowe SimplySign pojawi sie okno umozliwiajgce aktywacje nowego
konta w wybrany przez siebie sposdb.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21,

certum.pl
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Podaj adres e-mail

Powinien by¢ to adres uzyty podczas sktadania
whiosku o certyfikat

>

jan.kowalski@example.com

Dalej > Inne metody aktywacji
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Sposoby aktywacji przedstawione zostaty we wcze$niejszym rozdziale. Po aktywacji innego konta,

bedzie ono widoczne w aplikacji.
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WYBIERZ KONTO

@ testassecods@interia.pl

® model.ed.reset.340@mailinator.com

B Aktywuj nowe konto SimplySign

<7 Aktywuj nowe konto e-Doreczenia

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
2 nainnym urzadzeniu

@®
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W celu dodania kolejnego konta w trybie Tylko generowanie kodéw, nalezy uruchomi¢ aplikacje.
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< Cofnij

KOD DLA KONTA

Zmien

Uzywaj kodéw jednorazowych do logowania w
produktach Certum

063 378

© Kopiuj kod

Problem z logowaniem? Sprobuj synchronizacji czasu

® testassecods@interia.pl

R ®
Generuj kod Konto
o ® |
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Nalezy nacisng¢ przycisk Zmien. Rozwinieta zostanie lista kont

SimplySign.
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WYBIERZ KONTO

© testassecods@interia.pl

E’ Aktywuj nowe konto SimplySign

“F Aktywuj nowe konto e-Doreczenia

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
na innym urzadzeniu

Anulii

[ ] @ 4

Strona |50

Po nacisnieciu przycisku Aktywuj nowe konto SimplySign pojawi sie okno umozliwiajgce aktywacje
nowego konta w wybrany przez siebie sposdb.
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Podaj adres e-mail

Powinien by¢ to adres uzyty podczas sktadania
whiosku o certyfikat

>

jan.kowalski@example.com

Dalej > Inne metody aktywacji

a O] 4
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Sposoby aktywacji przedstawione zostaty we wcze$niejszym rozdziale. Po aktywacji innego konta,

bedzie ono widoczne w aplikacji.
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WYBIERZ KONTO

@ testassecods@interia.pl
(® model.ed.reset.340@mailinator.com

E’ Aktywuj nowe konto SimplySign

k.S ———

“F Aktywuj nowe konto e-Doreczenia

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
na innym urzadzeniu

Anulii

[ ] @ 4

6.7. Logowanie do aplikacji

6.7.1. Tryb pracy "Podpisywanie oraz generowanie kodéw jednorazowych"
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Jezeli aplikacja zostata ustawiona w tryb pracy Podpisywanie oraz generowanie kodéw

jednorazowych to po wtgczeniu aplikacji wyswietlony zostanie ekran startowy aplikacji.
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ZALOGUJ SIE JAKO

®) testassecods@interia.pl

Zaloguj sie

Generuj kod

o ®
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W zwigzku z tym, ze aplikacja umozliwia korzystanie z kilki kont, nalezy nacisng¢ przycisk Zmien. Pojawi

sie lista kont.
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WYBIERZ KONTO

@ model.ed.reset.340@mailinator.com
® testassecods@interia.pl
E’ Aktywuj nowe konto SimplySign

<7 Aktywuj nowe konto e-Doreczenia

Podpisz z uzyciem konta aktywowanego
2 na innym urzadzeniu

= ® <4

Z listy kont nalezy wybraé¢ odpowiednie konto.
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ZALOGUJ SIE JAKO

®) testassecods@interia.pl

Zaloguj sie

Generuj kod

= ® <4

Nastepnie zalezy nacisngé przycisk Zaloguj sie. Aplikacja automatycznie wygeneruje kod jednorazowy
i sprébuje zalogowac uzytkownika do ustugi. Jesli w trakcie logowania pojawig sie problemy wynikajace
z nieprawidtowego kodu jednorazowego to nastgpi automatyczna synchronizacja czasu w aplikacji
SimplySign i wyswietlony zostanie komunikat Swiadczacy o tym.
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SimplySign

Wybierz konto i podpisuj dokumenty
jako

Iwerkowski.ads@interia.pl zmieri

Zaloguyj sie i podpisuj

Synchronizacja ustugi...
Zaloguj sie jeszcze raz

Synchronizacja taka zmienia czas tylko w ramach aplikacji SimplySign i nie wptywa na ustawienia czasu
na urzadzeniu.

Po automatycznej synchronizacji czasu nalezy ponownie nacisngé¢ przycisk Zaloguj sie. Nastgpi
zalogowanie do ustugi SimplySign.
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SimplySign <7 e-Doreczenia [ssaiot

asreco

Dodaj pliki

Wielkos¢ pliku do 20 MB.
) V) W ®
Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

Jezeli jest to pierwsze logowanie na urzadzeniu to wyswietli sie komunikat o koniecznosci zezwolenia
aplikacji na dostep do informacji wewnetrznych urzgdzenia.

Po nacisnieciu przycisku Zezwdl nastgpi zalogowanie do ustugi i wyswietlony zostanie ekran
umozliwiajgcy dodanie plikdw do podpisania lub przejscie do opcji aplikacji.

Jezeli wprowadzony kod jednorazowy jest nieprawidtowy lub wystapi jakis inny bfad uniemozliwiajacy
zalogowanie to na dole wyswietlony zostanie komunikat Brak dostepu/Brak potaczenia z siecia.
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@ Ups! Cos poszio nie tak
Wystapit nieoczekiwany btad w
aplikacji. Nasz zespot juz pracuje nad
jego rozwigzaniem. Sprobuj ponownie
za chwile lub skontaktuj sie z pomoca
techniczng, jesli problem bedzie si¢
powtarzat.

ZALOGUJ SIE JAKO

®) testassecods@interia.pl

Zaloguj sie

Generuj kod

] @® <

7. Ustawienia konta/Opcje aplikacji

Po zalogowaniu sie do aplikacji umozliwiona jest zmiana domyslnych opcji aplikacji. Po zalogowaniu
i nacisnieciu ikony Konto w prawej dolnej czesci ekranu wyswietlone zostang dostepne opcje.

7.1. Konto i ustawienia

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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Konto i ustawienia
KONTO
® testassecods@interia.pl
EQ Certyfikaty i karty >
. Ustawienia podpisu >
APLIKACJA
{&% Ustawienia aplikacji >
® Pomoc iwsparcie >
@® O aplikacji >
Wyloguj sie
1) Vo] ] ®
Podpisane Podpisz Generuj kod Konto
a ® 4

W sekcji Konto i ustawienia dostepne sg nastepujgce opcje:

e Zarzadzanie kontami
e Certyfikaty i karty

e Ustawienia podpisu
e Ustawienia aplikacji
e Pomoc i wsparcie

e O aplikacji

Powyzsze opcje sg szczegdtowo opisane w kolejnych podrozdziatach.

7.1.1. Zarzadzanie kontami

Opcja ta umozliwia zarzadzanie kontami. Po jej wybraniu wyswietlona zostaje lista kont.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21,

certum.pl
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Konta
@ test.assecods@interia.pl 5]

Dodaj konto

1) Vo] ] ®

Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

= ® <4

Mozliwe jest usuniecie z aplikacji wybranego konta. W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk kosza
znajdujacy sie na prawo w obrebie nazwy konta.

7.1.2. Opcja ,Certyfikaty i karty”

Opcja ta umotzliwia zarzagdzanie swoimi kartami i certyfikatami. Po jej wybraniu pojawi sie okno
z wyswietlonymi kartami i podstawowymi danymi na temat certyfikatow zalogowanego Uzytkownika.

Prezentowany jest ustawiony certyfikat domysiny oraz ponizej karta i zawarte na niej certyfikaty.
Prezentowane sg nastepujace dane:

o Nastepujace informacje o kartach:

O

O O O O O

Certum

Etykieta karty

Status kodu PIN

Status kodu PUK

Pole Common Name (CN) z certyfikatéw zawartych na karcie
Numer seryjny certyfikatu

Data waznosci certyfikatu

ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl

Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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Certyfikaty i karty

KARTY
| 4 Pieczec
0503+ s+ 7544
PIN POZOSTALO PROB: 3
PUK POZOSTALO PROB: 3
Zmien PIN
CERTYFIKATY
Asseco Data Systems S.A.
35 36 30 37 36 38 30 38 34 32 34 35 38 37 39 31 .

32 36 34 31 33 38 39 32 39 31 36 38 38 36 36 30
303638393334

Wazny do: 2029-09-04

| 4 SimplySign
QBT ++++++3008
PIN POZOSTALO PROB: 3
PUK POZOSTALO PROB: 3
Zmien PIN
CERTYFIKATY
A o
[0) Vo) ) ®
Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

Wazny do: 2029-08-24

e @® <4

7.1.2.1.  Ustawienie certyfikatu domysinego
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Aby ustawi¢ certyfikat jako domysiny, nalezy nacisngé przycisk Domyslny znajdujgcy sie z prawej
stronie w pozycji certyfikatu na liscie.
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| 4 Pieczec
9593w+ +*++++7644

PIN POZOSTALO PROB: 3

PUK POZOSTALO PROB: 3
Zmieri PIN

CERTYFIKATY

Asseco Data Systems S.A.
Domysiny c
3536 30 37 36 38 30 38 34 32 34 35 38 37 39 31

32 36 34 3133 38 39 32 39 31 36 38 38 36 36 30
303638393334

Wazny do: 2029-09-04

| 4 SimplySign

et esk
PIN POZOSTALO PROB: 3
PUK POZOSTALO PROB: 3
Zmien PIN
CERTYFIKATY

Adam Nowak
313232 32 38 34 39 32 30 35 34 34 31 31 39 31 38

39 35 31 31 33 34 34 3139 39 37 36 38 38 3130 36
3630343631

Wazny do: 2029-08-24

) Vi » ®

Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

= ® <4
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7.1.2.2.  Ostrzezenie o zblizajgcym sie terminie utraty waznosci certyfikatu

W przypadku, gdy dla certyfikatu kwalifikowany pozostato mniej niz 14 dni do utraty jego waznosci,
aplikacja po zalogowaniu wyswietla stosowne ostrzezenie.
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) Twoj certyfikat [1z 1]
wkrétce wygasnie
Certyfikat Iwerkowski@wp.pl
wygasnie za 8 dni.

Odnéw w Panelu Certum

69 Infolinia: +48 914801 340

7.1.3. Opcja ,Ustawienia podpisu”

W sekcji tej mozna ustawi¢ nastepujace opcje podpisu:

rodzaj czcionki uzywanej na tzw. wizualizacji, jej wielkos¢ i kolor

e ustawi¢ wtasng grafike stosowang w tzw. wizualizacji

e wyréwnanie tekstu wzgledem wtasnej grafiki na tzw. wizualizacji

e ustawi¢ wtasny tekst jaki ma pojawic sie na wizualizacji

e ustawi¢ wtasny powdd podpisu jaki ma sie pojawié na tzw. wizualizacji i we witasciwosciach
podpisywanego pliku PDF

e ustawi¢ wtasng lokalizacje jaka ma sie pojawi¢ na tzw. wizualizacji i we wtasciwosciach
podpisywanego pliku PDF

e ustawic¢ szablon wg, ktérego ma sie wykonadé tzw. wizualizacja

o wiaczy¢ lub wytgczyé dodawanie znacznika czasu do podpisywanych plikéw

e wygenerowac sumaryczny raport uzycia konta za wybrany miesiac

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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Ustawienia podpisu

PODGLAD PODPISU

FONT, WIELKOSC | KOLOR TEKSTU

@ v

(AdamNowak v ‘ [Bpr v

GRAFIKA
Uzyj wiasnej grafiki zamiast szablonow (o ]

pre— o
Ustawienia szablonu

Brtsenen chs

WYROWNANIE TEKSTU

POZOSTALE
[0} Vi » ®
Podpisane Podpisz Generuj kod Konto
a ® <
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Ustawienia podpisu

POZOSTALE
Dodatkowy tekst b
Powéd podpisu >
Lokalizacja >
Zaufany znacznik czasu (o ]

Co to jest?

Wygeneruj raport uzycia

) Vi » ®

Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

[ | O] 4

7.1.4. Opcje dotyczace wizualizacji

Ponizej, w kolejnych podrozdziatach opisane sg dotyczace wizualizacji podpisu

7.1.4.1.  Opcje dotyczace witasciwosci czcionki uzywanej na wizualizacji

W ustawieniach podpisu mozna zmieni¢ ustawienia dotyczace czcionki stosowanej na wizualizacji.
Mozna zaréwno zmienic kréj czcionki jak i jej wielkos¢ oraz kolor.
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Ustawienia podpisu

PODGLAD PODPISU

FONT, WIELKOSC | KOLOR TEKSTU

Adam Nowak v 8pt v J @ v
GRAFIKA
Uzyj wiasnej grafiki zamiast szablonow
:’tf:ﬁ y Ustawienia szablonu
WYROWNANIE TEKSTU
POZOSTALE
Q) Vi » ®
Podpisane Podpisz Generuj kod Konto
[ ] O] <
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7.1.4.2.  Ustawienie podpisu z wtasng grafikg/faksymile i zarzgdzanie grafikami/faksymile

Kolejng opcja dotyczacy wizualizacji jest opcja Uzyj wilasnej grafiki zamiast szablondéw.
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Ustawienia podpisu

PODGLAD PODPISU

ek Nowic

FONT, WIELKOSC | KOLOR TEKSTU

Adam Nowak v ‘ ‘ 8pt v O v
GRAFIKA
Uzyj wiasnej grafiki zamiast szablonow O

Ustawienia grafiki
WYROWNANIE TEKSTU

— S

PR |
| &

|
] |

POZOSTALE
Q) Vi » ®
Podpisane Podpisz Generuj kod Konto
] (O] <
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Wybranie tej opcji spowoduje odblokowanie opcji Ustawienia grafiki. Wybranie tej opcji spowoduje
wyswietlenie listy dostepnych grafik wraz z mozliwoscig dodania do listy wtasnej grafiki.
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Grafika
Wybierz aktywna grafike (dodano 0 / 5)

Dodaj obrazek

) Vi » ®

Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

o (O] 4

PO nacisnieciu przycisku Dodaj obrazek nastgpi wyswietlenie listy obrazow dostepnych w urzadzeniu.

certum.pl
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Po wybraniu grafiki uruchomiony zostanie edytor umozliwiajgcy dodanie grafiki do listy.
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Dostosuj obrazek

QJo2CO

DATA SYSTEMS

Zapisz obrazek

Po nacisnieciu przycisku Zapisz obrazek wybrana grafika pojawi sie na liscie dostepnych obrazkow.
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Grafika
Wybierz aktywng grafike (dodano 1/ 5)
O  oweo ®
Dodaj obrazek
) Vi » ®
Podpisane Podpisz Generuj kod Konto
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W celu stawienia wybranego obrazka jako tego, ktéry ma dotgczaé sie do wizualizacji nalezy jeszcze

nacisnac przycisk opcji znajdujacy sie po lewej stronie od wybranego obrazka.
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Grafika
Wybierz aktywna grafike (dodano 1/ 5)
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Dodaj obrazek
1) Vo] ] ®
Podpisane Podpisz Generuj kod Konto
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Dodatkowo, w sekcji Wyrownanie tekstu mozna wybra¢ potozenie grafiki wzgledem tekstu na
wizualizacji. Dostepne sg nastepujgce opcje:

e grafika po lewej stornie tekstu

e grafika po prawej stornie
e grafika nad tekstem
o grafika pod tekstem
e tekst natozony na grafike

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji

tekstu
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Ustawienia podpisu
PODGLAD PODPISU
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Q) Vi » ®
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Po wybraniu obrazka i wyréwnania tekstu, w opcjach powyzej, w sekcji Podglad podpisu wida¢ podglad

wizualizacji.

7.1.4.3.  Opcja ,Dodatkowy tekst”

Opcja ta umozliwia zdefiniowanie dodatkowego tekstu, ktéry pojawi sie na wizualizacji podpisu
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Powszechne Centrum Certyfikacji

ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
70-486 Szczecin

certum.pl
infolinia@certum.pl



Strona |74

17:22 2 & € 7 @) 4

£ Cofnij

Dodatkowy tekst

Umieszczaj dodatkowy tekst na podpisie

Dodaj wiasny tekst

) Vi » ®

Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

[ ] O] 4

W celu witgczenia tej opcji nalezy nacisng¢ przycisk w formie przesuwaka znajdujacy sie po prawej

stornie.
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Dodatkowy tekst

Umieszczaj dodatkowy tekst na podpisie 0

Dodaj wiasny tekst

) Vi » ®

Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

[ | O] 4

Oprdocz wtaczenia tej opcji nalezy dodaé do listy i wybrac¢ z niej tekst, ktory ma pojawic sie na
wizualizacji. W tym celu nalzy nacisna¢ przycisk Dodaj wtasny tekst. Pojawi sie formatka umozliwiajgca

wprowadzenie wtasnego tekstu.
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Dodaj wtasny tekst
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Po wprowadzeniu wtasnego tekstu nalezy nacisngé przycisk Dodaj. Wybrany tekst pojawi sie na liscie.
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W celu stawienia wybranego tekstu jako tego, ktéry ma dotaczac sie do wizualizacji nalezy jeszcze

nacisnac przycisk opcji znajdujacy sie po lewej stronie od wybranego tekstu.
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Opcja ,,Powdd podpisu”
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Wybranie tej opcji pozwala na okreslenie czy do wizualizacji i struktury podpisu bedzie dodawany tzw.

Powdd podpisu.
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W celu witgczenia tej opcji nalezy nacisng¢ przycisk w formie przesuwaka znajdujacy sie po prawej

stornie.
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Oprdcz wiaczenia tej opcji nalezy dodac do listy i wybraé z niej tekst, ktéry ma by¢ wstawiony do
wizualizacji i struktury podpisu jak tzw. Powéd podpisu. W tym celu nalzy nacisng¢ przycisk Dodaj
powdd podpisu. Pojawi sie formatka umozliwiajgca wprowadzenie wtasnego powodu.
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Po wprowadzeniu wtasnego tekstu nalezy nacisngé przycisk Dodaj. Wybrany tekst pojawi sie na liscie.
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W celu stawienia wybranego powodu jako tego, ktory ma dotgczacd sie do wizualizacji i struktury
podpisu nalezy jeszcze nacisngc¢ przycisk opcji znajdujacy sie po lewej stronie od wybranego tekstu.
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7.1.4.5.  Opcja ,Lokalizacja”
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Wybranie tej opcji pozwala na okreslenie czy do wizualizacji i struktury podpisu bedzie dodawana tzw.

Lokalizacja.
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W celu wtagczenia tej opcji nalezy nacisng¢ przycisk w formie przesuwaka znajdujacy sie po prawej

stronie.
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Oprdcz wiagczenia tej opcji nalezy dodac do listy i wybraé z niej Lokalizacje, ktéra ma pojawi¢ sie na
wizualizacji i w strukturze podpisu . W tym celu nalzy nacisngé przycisk Dodaj lokalizacje. Pojawi sie
formatka umozliwiajgca wprowadzenie wtasnej lokalizacji.
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Dodaj lokalizacje
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Po wprowadzeniu wtasnej lokalizacji nalezy nacisng¢ przycisk Dodaj. Wybrana lokalizacja pojawi sie na
liscie.
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W celu stawienia wybrane lokalizacji jako tej, ktéra ma dotgczac sie do wizualizacji i struktury podpisu
nalezy jeszcze nacisng¢ przycisk opcji znajdujacy sie po lewej stronie od wybranej lokalizacji.
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7.1.4.6.  Opcja ,Zaufany znacznik czasu”
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Wiaczenie tej opcji spowoduje, ze do struktury podpisu dodawany bedzie tzw. zaufany znacznik czasu

Swiadczacy o dacie i czasie podpisania dokumentu.
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7.1.4.7.  Wygenerowanie sumarycznego raportu uzycia konta za wybrany miesigc

Opcja ta pozwala na wygenerowanie w formie PDF sumarycznego raportu zdarzen wystepujgcych w
wybranym miesigcu na koncie. Raporty mozna generowac za okres wybranego miesigca maksymalnie

rok wstecz.

W celu wygenerowania raportu nalezy wybraé tg opcje — pojawi sie formatka, na ktérej nalezy wybrac
miesigc, ktérego dotyczyc¢ bedzie raport.
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Po wybraniu odpowiedniego miesigca nalezy nacisng¢ przycisk Generuj. Rozpocznie sie generowanie
raportu. Po chwili raport zostanie wygenerowany i wyswietlone zostanie systemowe okno zapisu, w

ktdrym nalezy wskazaé lokalizacje, w ktdrej zapisany zostanie wygenerowany raport.
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m test0003.pdf o] test0004.pdf
28,12 KB 7 wrz 20... 27,48 KB 7 wrz 20...

[ror test.assecods@interia.pl.
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Po nacisnieciu przycisku Zapisz raport zostanie zapisany w wybranej lokalizacji na urzadzeniu.

7.1.4.8.  Korzystanie z domyslnych szablondw i dodawanie daty do wizualizacji

W przypadku gdy opcja Uzywaj wisnej grafiki zamiast szablonéw jest wytgczona, to istnieje mozliwosc
skorzystania z domysinych szablonéw wbudowanych w aplikacje, ktére zostang umieszczone na
wizualziacji. Do wyboru jest kilka szablonéw. Wtedy w usatwieniach podpisu zamiast przycisku
Ustawienia grafiki jest przycisk Ustawnienia szablonu
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W celu wybrania jednego szablonu sposrdod wbudowanych nalezy nacisngé przycisk Ustawienia
szablonu. Pojawi sie lista wbudowanych szablonéw.
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Po wybraniu szablonu i powrocie do ustawien, wybrany szablon bedzie widoczny po lewej stronie

w panelu ustawien.
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Dodatkowo na liscie szablonéw jest opcja Wstaw date jesli to mozliwe. Jej witgczenie spowoduje, ze
na wizualizacji bedzie réwniez data wykonania podpisu.
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7.1.5. Opcja ,Ustawienia aplikacji”

Opcja ta pozwala na wykonanie nastepujgcych czynnosci:

e Wiaczenie powiadomien push do aplikacji
o  Woykonanie resetu fabrycznego aplikacji

7.1.5.1. Powiadomienia
Sekcja ta umozliwia ustawienie tzw. powiadomien push do aplikacji. Jej wigczenie spowoduje, ze w
przypadku ponizszych zdarzen do aplikacji wystane zostanie powiadomienie push:

e Wygenerowanie raportu zdarzen na koncie
e Reset dostepu do ustugi
e Zmiana kodu PUK
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7.1.5.2.  Ustawienia fabryczne

Wybranie tej opcji spowoduje zresetowanie aplikacji do ustawien fabrycznych, w szczegélnosci

wyczyszczenie aktywnych kont w aplikacji.
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Przywrocic ustawienia fabryczne?

Decydujac sie na przewrdcenie ustawien
fabrycznych aplikacji, stracisz dostep do kont:

@ model.ed.reset.340@mailinator.com

® testassecods@interia.pl

Nie przywracaj Tak, przywroé

Po wykonaniu resetu fabrycznego aplikacji powrdci do ekranu startowego, jaki jest po instalacji
aplikacji.
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8.1.  Dodanie pliku na liste plikdw do podpisania
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W celu dodania pliku na liste plikdw do podpisania nalezy zalogowa¢ sie do ustugi. Po zalogowaniu
aplikacja przejdzie do zaktadki Podpisz.
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Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Dodaj pliki znajdujgcy sie w na srodku ekranu. Wyswietlona
zostanie przegladarka plikdw.
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W przegladarce nalezy odnalez¢ i wskazac plik, ktéry ma trafic¢ na liste plikdw do podpisania.

Po wybraniu pliku trafia on na liste plikdw do zaktadki Podpisz.
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8.2.  Rozpoczecie procesu podpisywania pliku
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W celu rozpoczecia procesu podpisywania pliku nalezy zaznaczyc¢ ten plik na liscie i nacisngé przycisk

Podpisuj.

Rozpocznie sie proces pobierania kart i certyfikatow Uzytkownika. Pojawi sie okienko do
wprowadzania kodu PIN. Jezeli na koncie Uzytkownika jest kilka certyfikatow to obok nazwy konta
pojawi sie przycisk Zmief umozliwiajgcy zmiane/wybdr certyfikatu, ktérym ma zosta¢ podpisany

dokument.
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CERTYFIKAT PODPISU

@ test.assecods@interia.pl

PIN KARTY

Wprowadzenie | zaakceptowanie kodu PIN bedzie rownowazne
ze ztozeniem podpisu elektronicznego, ktéry bedzie wywotywat
skutek prawny zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektroniczne;.

6 Podpisz

Anulyj

e ® <

8.3.  Wybdr certyfikatu podpisujgcego

W przypadku, gdy na koncie zalogowanego Uzytkownika znajduje sie kilka certyfikatéw to po
rozpoczeciu procesu podpisywania, w oknie podawania kodu PIN do certyfikatu istnieje mozliwosé
podgladu i zmiany wybranego certyfikatu. Aplikacja domysinie wybiera najnowszy certyfikat. Jezeli
Uzytkownik chce jednak podpisaé innym certyfikatem to moze to zmienié korzystajac z przycisku Zmien
znajdujgcym sie po prawej stronie nazwy konta.
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CERTYFIKAT PODPISU

@ test.assecods@interia.pl

PIN KARTY

Wprowadzenie | zaakceptowanie kodu PIN bedzie rownowazne
ze ztozeniem podpisu elektronicznego, ktéry bedzie wywotywat
skutek prawny zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej.

a Podpisz

Anulyj

Po nacisnieciu przycisku Zmien aplikacja prezentuje stan, w ktérym widaé wybrany domyslnie
certyfikat.
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CERTYFIKAT PODPISU

@ test.assecods@interia.pl

‘ Asseco Data Systems S.A. v ‘
PIN KARTY

Wprowadzenie | zaakceptowanie kodu PIN bedzie rownowazne
ze ztozeniem podpisu elektronicznego, ktéry bedzie wywotywat
skutek prawny zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektroniczne;.

6 Podpisz

Anulyj
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Po nacisnieciu ikony strzatki w dét w nawie certyfikatu, aplikacja prezentuje liste dostepnych kart
i certyfikatéw zawartych na kartach — Uzytkownik moze wybraé konkretny certyfikat, ktérym chce

podpisa¢ dokument.
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( Asseco Data Systems S.A.

Asseco Data Systems S.A.

Adam Nowak

Anulyj
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Po wybraniu certyfikatu nalezy jeszcze wprowadzi¢ kod PIN do wybranego certyfikatu.
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8.4.  Wprowadzenie kodu PIN do wybranego certyfikatu podpisujgcego

Po wskazaniu certyfikatu nalezy wprowadzi¢ kod PIN do wybranego certyfikatu.

Certum
Powszechne Centrum Certyfikacji
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CERTYFIKAT PODPISU
® test.assecods@interia.pl
t Adam Nowak v J
Ustaw jako domyséiny

PIN KARTY
( 0000000 ¢ ‘

Wprowadzenie | zaakceptowanie kodu PIN bedzie réwnowazne
ze ztozeniem podpisu elektronicznego, ktéry bedzie wywotywat
skutek prawny zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej.

Q Podpisz

Anulyj

I

8.5.  Podpisanie pliku

Po wprowadzeniu kodu PIN i nacis$nieciu przycisku Podpisz rozpocznie sie proces podpisywania
wybranego pliku. Na ekranie widoczna bedzie animacja symbolizujgca proces podpisu.
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Po zakonczeniu procesu podpisywania wyswietlone zostanie podsumowanie.

Certum
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1/1 PLIKI
Podpisano!

© Udostepnij

Podpisz kolejne

1) Vo4 ] ®

Podpisane Podpisz Generuj kod Konto

[ | O] 4

Na ekranie podsumowania dostepne sg nastepujgce opcje:

e Udostepnij — wybranie tej opcji spowoduje rozpoczecie wysytania podpisanego pliku do
zewnetrznych aplikacji;
e Podpisz kolejne — wybranie tej opcji spowoduje przejscie do zaktadki Podpisz

9. Podpisywanie kilku plikdw na raz

Aplikacja SimplySign pozwala na podpisanie kilku plikéw na raz, przy jednokrotnym podaniu kodu PIN
do certyfikatu, ktérym wykonywany jest podpis.

W celu podpisania kilku plikéw na raz nalezy wprowadzic te pliki na liste plikdw do podpisania.
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Po wprowadzeniu plikdw na liste i ich zaznaczeniu nalezy rozpoczaé proces podpisywania, tak jak jest
to opisane w poprzednim podrozdziale.

W efekcie procesu podpisane zostang wszystkie zaznaczone pliki. Po prawidtowym podpisaniu plikéw
wyswietlony zostanie stosowny raport.
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Podpisano!

© Udostepnij

Podpisz kolejne

1) Vo4 ] ®

Podpisane Podpisz Generuj kod Konto
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W podsumowaniu sg opcje opisane w poprzednim rozdziale.

10. Wykonanie podpisu z wizualizacjg

Aplikacja SimplySign pozwala na wykonanie podpisu z tzw. wizualizacja.

Wizualizacja zawiera znak graficzny wybrany przez podpisujgcego w opcjach aplikacji
(opcja Ustawienia szablonu lub opcja Uzyj wtasnej grafiki zamiast szablonéw). Dodatkowo
w zaleznosci od ustawien moze zawiera¢ réwniez aktualng date i powdd podpisu.
Wtedy w ustawieniach nalezy badz ustawi¢ wtasng grafike lub wybrac zdefiniowany szablon oraz
zaznaczy¢ w opcji Ustawienia szablonu che¢ dotgczenia do wizualizacji aktualnej daty wykonaniu
podpisu.

W celu wykonania podpisu z wizualizacjg, na liscie plikdw do podpisania, nalezy klikngé w obrebie
nazwy dokumentu. Uruchomiony zostanie podglad wybranego pliku, w ktérym mozna bedzie dodaé
wizualizacje.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl



Strona | 116

Na podgladzie, u géry strony znajduje sie pasek nawigacyjny pozwalajacy na szybkie przechodzenie po
stronach dokumentu.

18:05%% 7 7 @) #

Bt Rozmiar: 50% 75%

Bstonaa & A 1 v 4

O G G
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Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Wizualizacja. Na podgladzie pliku pojawi sie wzdr podpisu, ktory
mozna przesuwac. Wzér nalezy przesungé w pozadane miejsce.
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Nastepnie nalezy nacisngé¢ przycisk Umies¢. Rozpocznie sie standardowy proces podpisywania
wskazanego pliku, opisany w poprzednich rozdziatach.

Ponizej przedstawiono przyktadowy plik PDF z wykonanym podpisem z wizualizacja.

11.Importowanie plikow z aplikacji zewnetrznych

Istnieje mozliwo$¢ zaimportowania dokumentu PDF z zewnetrznej aplikacji bezposrednio na liste
plikéw do podpisania.

Nalezy wyswietli¢ opcje zwigzane z wybranym plikiem - na liScie opcji widoczna bedzie aplikacja
SimplySign.
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Otworz w aplikaciji

688006

Czytnik (Mi P SimplySign Mi PDF SimplySign
rzegladarka) Madel

&

Przegladarka
PDF na

Zapamigtaj m6j wybor

Anuluj

Nalezy zaznaczy¢ aplikacje SimplySign. Uruchomiona zostanie aplikacja SimplySign - aplikacja przejdzie
od razu do ekranu startowego.
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ZALOGUJ SIE JAKO

®) testassecods@interia.pl

Zaloguj sie

Generuj kod
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Nalezy zalogowac sie — na liscie plikdw do podpisania bedzie wybrany plik i mozliwe bedzie podpisanie
tego pliku.

12.Obstuga bteddw podczas podpisywania plikow

12.1. Nieprawidtowy plik PDF

W przypadku, gdy nastapi préba podpisania niepoprawnego strukturalnie pliku PDF to po podaniu
i zatwierdzeniu kodu PIN pojawi sie btad o tresci Btad podpisywania pliku, sprébuj ponownie.
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12.2. Zabezpieczony plik PDF
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W przypadku, gdy nastgpi proba podpisania pliku PDF zabezpieczonego przed modyfikacja to po
podaniu i zatwierdzeniu kodu PIN pojawi sie btad o tresci Wybrane pliki nie s3 poprawnymi plikami

PDF.
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12.3. Nieprawidtowy PIN do certyfikatu podpisujgcego

Strona |122

W przypadku, gdy po podany i zatwierdzony zostanie niepoprawny kod PIN to pojawi sie bfad o tresci
Podany PIN jest nieprawidtowy wraz z informacjg o pozostatej ilosci préb podania kodu PIN.
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CERTYFIKAT PODPISU
@ test.assecods@interia.pl

PIN KARTY
{oooooo »«’

@ PIN jest nieprawidtowy, pozostate proby: 2

Wprowadzenie | zaakceptowanie kodu PIN bedzie rownowazne
ze ztozeniem podpisu elektronicznego, ktéry bedzie wywotywat
skutek prawny zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektroniczne;.

6 Podpisz

Anulyj

| O] |

12.4. Zablokowana karta
W przypadku, gdy karta jest zablokowana (zablokowany kod PIN) to na liscie kart jest to symbolizowane

czerwong ikong karty. lkona ta znajduje sie na koricu nagtéwka z nazwa karty.

Ponizej przedstawiona jest sytuacja w ktorej karta jest zablokowana.

13. Obstuga podpisanych plikéw

13.1. Przesytanie podpisanych plikow przez e-mail

Podpisane pliki mozna wystaé z poziomu zaktadki Podpisane przez e-mail do innego uzytkownika.
W tym celu nalezy najpierw zaznaczy¢ pliki, ktére majg zosta¢ wystane i nastepnie nacisna¢ przycisk
Udostepnij. Pojawi sie lista aplikacji, do ktédrych mozna przekaza¢ podpisany plik.
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W prezentowanym przypadku wybrano opcje Gmail. Otworzone zostato okno pozwalajgce na

przygotowanie wiadomosci e-mail.

Zaznaczone wczesniej podpisane pliki widoczne sg jako zatgczniki. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ adres
e-mail odbiorcy, temat i tres¢ wiadomosci.
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Napisz e-maila

or] test0001_signed.pdf X
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Po skonstruowaniu wiadomosci nalezy nacisng¢ przycisk strzatki skierowanej w prawo. Rozpocznie sie
proces wysyfania wiadomosci i aplikacja powrdci do zaktadki Podpisane. Wystane pliki zostang
odznaczone.

13.2. Zapis podpisanych dokumentdw na wirtualny dysk Google

Podpisane pliki mozna wystac z poziomu zaktadki Podpisane na dysk wirtualny innego uzytkownika.

W tym celu nalezy najpierw zaznaczyc¢ pliki, ktore majg zostac wystane.
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Po zaznaczeniu plikdw nalezy nacisng¢ ikone chmurki ze strzatkg skierowang w gére. Wyswietlone

zostanie okno umozliwiajace wskazanie miejsca docelowego wysytanych plikow.
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Nastepnie nalezy wybraé¢ opcje Dysk. Wyswietlony zostanie ekran umozliwiajgcy skonfigurowanie

parametréow dysku Uzytkownika, na ktéry chcemy wystac podpisane pliki.
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Po skonfigurowaniu parametréw dysku docelowego nalezy nacisngc¢ przycisk Przeslij. Pliki zostang
zapisane na wskazanym dysku.

Wiasciciel dysku bedzie je widziat po zalogowaniu sie na swoje konto Google.
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14. Usuwanie plikow

Usuwanie plikéw na liscie plikéw do podpisania i na liscie plikdw podpisanych wyglada tak samo.

Przy wybranym pliku nalezy nacisng¢ przycisk menu kontekstowego (trzy pionowe kropki znajdujace
sie w prawej czesci ekranu) dla wybranego pliku. W menu kontekstowym jest opcja Usun — nalezy z
niej skorzystac — plik zostanie usuniety.

14378 2 & -

M Udostepnij

B Usun
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15. Integracja z systemem e-Doreczen

Aplikacja zintegrowana jest z systemem e-Doreczen. Oznacza to, ze przy pomocy aplikacji mozna
aktywowac ustuge e-Doreczen oraz mozna zalogowac sie do skrzynki e-Doreczen celem podgladu stanu
skrzynki. Ponizej opisano aktywacje skrzynki oraz proces logowania sie do niej.

15.1. Aktywacja skrzynki e-Doreczen

W wiekszosci przypadkow aktywacja skrzynki e-Doreczen nastepuje dla Uzytkownikdw, ktorzy majg juz
aktywna aplikacje SimplySign. Uzytkownicy tacy najczesciej posiadajg juz aktywny certyfikat
kwalifikowany i na jego podstawie zaktadajg sobie w Panelu Certum skrzynke e-Doreczen, ktérg pdzniej
trzeba aktywowac — opis postepowania dla tego przypadku opisany jest w podrozdziale 15.1.1

Dla Uzytkownikow, ktérzy nie majg jeszcze aktywnej aplikacji proces aktywacji skrzynki jest tozsamy z
aktywacja aplikacji SimplySign poprzez dane uwierzytelniajace, opisang w rozdziale 6.2.1. W jego
wyniku nastepuje zarowno aktywacja aplikacji SimplySign jak i aktywacja skrzynki e-Doreczen.

15.1.1. Aktywacja skrzynki e-Doreczen w przypadku aktywnej aplikacji SimplySign

W celu rozpoczecia procesu aktywacji skrzynki e-Doreczen nalezy uruchomi¢ aplikacje SimplySign.
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Nastepnie nalezy zalogowaé sie do aplikacji.
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Nastepnie nalezy kliknag¢ przycisk e-Doreczenia znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu. Pojawi
sie strona informacyjna o ustudze e-Doreczen z mozliwoscig Aktywacji e-Doreczen lub zalogowania sie

do aktywnej skrzynki.
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Nastepnie nalezy nacisngé¢ przycisk Aktywuj e-Doreczenia. Pojawi sie ekran pozwalajacy na
rozpoczecie procesu aktywacji ustugi e-Doreczen.
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na innym urzadzeniu
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W kolejnym kroku nalezy nacisng¢ przycisk Aktywuj aplikacje. Pojawi sie okno, w ktérym nalezy

wprowadzi¢ login Uzytkownika.
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Podaj adres e-mail

Powinien by¢ to adres uzyty podczas sktadania
whiosku o certyfikat

Dalej > Inne metody aktywacji
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W kolejnym kroku, w polu E-mail nalezy wprowadzi¢ e-mail, ktéry jest identyfikatorem Uzytkownika.
Nastepnie nalezy nacisngc przycisk Dalej. Jezeli identyfikator jest poprawny, to aplikacja przeniesie nas
na ekran logowania do Panelu Certum celem synchronizacji ustugi SimplySign z ustugg e-Doreczen.
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© Certum AN

by OrERro

Zaloguj sie

E-MAIL

HASLO

Nie pamigtasz hasta?

Na ekranie logowania nalezy wprowadzi¢ poprawny login i hasto do Panelu Certum. Po wprowadzeniu
tych danych nalezy nacisngé¢ przycisk Dalej. W kolejnym kroku aplikacja poprosi o wprowadzanie 3
losowych danych osobowych Uzytkownika.
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Dane uwierzytelniajgce

By zakonczy¢ aktywacje potrzebujemy jeszcze
zweryfikowaé Twoje dane:

NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

—~

DATA URODZENIA

IMIE

Dalej > Potrzebujesz pomocy?

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ poprawne dane osobowe.

ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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Dane uwierzytelniajgce

By zakonczy¢ aktywacje potrzebujemy jeszcze
zweryfikowaé Twoje dane:

~ NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI -

abc123456

~ DATA URODZENIA

15-08-1955

~ MIE \
Adam
J
Dalej > Potrzebujesz pomocy?
o @ |

Po wprowadzeniu danych osobowych nalezy nacisngé¢ przycisk Dalej. Jezeli dane osobowe sg
prawidtowe to nastgpi aktywacja aplikacji. Po zamknieciu komunikatu o poprawnej aktywacji aplikacja
przejdzie do ekranu startowego
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ZALOGUJ SIE JAKO

® testassecods@interiapl

Zaloguyj sie

Generuj kod
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15.2. Logowanie do skrzynki e-Doreczen

Logowanie do skrzynki e-Doreczen przebiega w dwdch etapach — najpierw nastepuje logowanie
statycznym hastem do Panelu Certum, a nastepnie nastepuje logowanie kodem jednorazowym
generowanym przez aplikacje SimplySign. Ponizej przedstawiony zostat proces logowania sie do
aktywnej skrzynki.

W celu zalogowania sie do skrzynki e-Doreczen nalezy uruchomic aplikacje SimplySign.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl

Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl



8:474% 2

ZALOGUJ SIE JAKO
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Zaloguj sie

Generuj kod

o ®

Nastepnie nalezy zalogowac sie do ustugi SimplySign.
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Lista jest pusta
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Podpisane Podpisz Generuj kod Konto
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Nastepie nalezy klikng¢ przycisk e-Doreczenia znajdujacy sie w prawym gdrnym rogu. Pojawi sie strona
informacyjna o ustudze e-Doreczern z mozliwoscig Aktywacji e-Doreczen lub zalogowania sie do

aktywnej skrzynki.
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q e-Doreczenia

S .

7 e-Doreczenia

Twdj elektroniczny list polecony

Elektronicznie przesytaj poufng korespondencije z
zapewnieniem dowodow nadania, otrzymania i
odczytania.

( Aktywuj e-Doreczenia )

Jak zatozy¢ skrzynke
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W kolejnym kroku nalezy nacisng¢ przycisk Zaloguj sie. Wyswietlony zostanie formularz, w ktérym
nalezy wprowadzi¢ login i statyczne hasto Uzytkownika - identyczne jak do Panelu Certum.
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Wygenerowalismy token potrzebny do
logowania do eDoreczen. Skopiujgo i
wklej na nastepnym ekranie w polu
“Token*

© Skopiuj token

X

Zalogu;j sie

E-MAIL

HASLO

Nie pamigtasz hasta?
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Po wprowadzeniu poprawnego loginu i hasta nalezy nacisng¢ przycisk Dalej. Pojawi sie formularz, w

ktdrym nalezy wprowadzi¢ kod jednorazowy z aplikacji SimplySign.
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Wygenerowalismy token potrzebny do
.10 logowania do eDoreczen. skopiujgo i
.01 wklejna nastepnym ekranie w polu
“Token*

© Skopiuj token

Podaj token

Zaloguij sie

TOKEN
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W tym momencie nalezy nacisngc¢ przycisk Skopiuj token — kod jednorazowy zostanie skopiowany do
schowka. Nastepnie skopiowany token ze schowka nalezy wklei¢ do pola token i nacisngé przycisk

Zaloguj sie. Nastapi zalogowanie do skrzynki e-Doreczen.
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Wygenerowalismy token potrzebny do
.10 logowania do eDoreczen. skopiujgo i
.01 wklejna nastepnym ekranie w polu
“Token*

© Skopiuj token

Podaj token

Wklej
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W kolejnym kroku nalezy wybra¢ skrzynke.
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ﬂ e-Doreczenia
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WYBIERZ SKRZYNKE, (1) v

SKRZYNKI Z ODBIOREM AUTOMATYCZNYM (@)

& Matgorzata Konieczna
OBYWATEL
AE :PL-73232-67393-FHKWL-79 ©

Rola: Wiasciciel

Zalogyj sie na inne konto

Korzystajac z produktu, akceptujesz Polityke
$wiadczenia ustugi oraz Regulamin ustugi.
Zapoznaj sie z nimi w Repozytorium
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Po wybraniu skrzynki nastgpi wczytanie jej zawartosci.
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W tym momencie mozna juz wytgczy¢ naktadke umozliwiajgcg skopiowanie tokena i mozna zaczgc

przegladac skrzynke e-Doreczen.
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