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Informacje ogdlne

Sciezka aktywacji mobilnego podpisu SimplySign sktada sie z wypetnienia wniosku o certyfikat w panelu
Certum, potwierdzenia tozsamosci oraz dostarczenia wymaganych dokumentow do Certum. Aktywacji
mozesz dokonac samodzielnie lub korzystajac z ustug Punktu Sprzedazy.

Ponizsza instrukcja opisuje poszczegdlne kroki jak poprawnie przejs¢ przez aktywacje w samodzielnej
Sciezce.

1. Logowanie do panelu klienta/ zatozenie konta

Panel Certum dostepny jest pod adresem: https://panel.certum.pl

Uzytkownik loguje sie podajgc adres e-mail oraz hasto. Na ekranie logowania istnieje mozliwosc¢
wyboru wersji jezykowej panelu (polska lub angielska).

Jesli zatozytes konto w sklepie Certum przy zakupie podpisu SimplySign,

wykorzystaj email i hasto podane podczas zaktadania konta.

© Certum

by QUI2CO

[ E-mail l

[ Zapamigta) mnie

Zalogu)

Zapomniatem hasta

Nie masz konta? Zarejestry) sie

Jezeli nie posiadasz konta skorzystaj z opcji Zarejestruj sie.

W nastepnym kroku zostaniesz poproszony o podanie adresu email i hasta do nowego konta. Po
podaniu wymaganych danych kliknij na przycisk Zarejestruj sie.

certum.pl
infolinia@certum.pl


https://panel.certum.pl/

Strona |4

© Certum

by QJIrE2C0

E-mail

Hasto

Powtdrz hasto

Hasto powinno zawierad min. 8 znakaw, w tym minimum:
»  Twiclkg litere,
« 1mata literg,

« 1cyfre,
» 1 znak specjalny.

Zarejestruj sie

« Powrot do logowania

Na Twdj adres email zostanie wystany link weryfikacyjny, na ktéry nalezy klikngé w celu potwierdzenia

zatozenia konta:

Ustugi
kwalifikowane

Weryfikacja adresu e-mail

MNiniejszy adres e-mail zostat uzyty do utworzenia konta w Certum.
Aby w pelni aktywowac konto i kontynuowac proces uzyskiwania
certyfikatu, prosimy potwierdz swadj adres e-mail, klikajac w przycisk:
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2. Aktywacja certyfikatu

Po zalogowaniu sie na konto wybierz opcje Wypetnij wniosek (zaktadka Dashboard).

Nie posiadasz certyfikatow

s G

Na kolejnym ekranie wybierz sposéb w jaki chcesz uzyskac certyfikat i kliknij Kontynuuj. Do wyboru sg
trzy Sciezki:

o Kontakt z punktem sprzedazy — Operator punktu pomoze Ci wypetni¢ wniosek i potwierdzi
Twojg tozsamos¢;

e Samodzielne wypetnienie wniosku — sam wypetnisz wniosek i wybierzesz gdzie potwierdzisz
swojg tozsamosc. Jest to Sciezka opisana w niniejszej instrukciji;

o elD elektroniczne potwierdzenie tozsamosci — jest to Sciezka, ktéra umozliwia ztozenie
whniosku na mobilny podpis elektroniczny SimplySign i potwierdzenie tozsamosci przez
bankowos¢ elektroniczng dla oséb posiadajgcych konto w Santander Bank Polska.
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Wybierz sposédb, w jaki chcesz uzyskac <
certyfikat

@ Skontaktuj sie z punktem partnerskim

Partner pomoze Tobie wypetnic wnicsek o certyfikat, zweryfikuje Twaja

toZsamost craz pomoze w aktywacji i instalacji certyfikatu na komputerze.

Wypetnij samodzielnie wniosek i zweryfikuj
@ tozsamosc w punkcie partnerskim lub u Kup produkt
notariusza

elD — elektroniczne potwierdzenie
@ tozsamosci

Kup produkt

Potwierdz tozsamosé przez bankowoss elektroniczng
Santander Bank Paolska.

W pierwszym kroku rejestracji, w oknie Dane certyfikatu nalezy okresli¢ wariant produktu.
W zaleznosci od zakupionej/uzyskanej ustugi moga pojawic sie ponizsze Sposoby realizacji wniosku:

certum.pl
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DANE CERTYFIKATU DANE WNIOSKODAWCY FODSUMOWANIE DOKUMENTY]

Dane certyfikatu

— Sposdb realizacji wniosku *

Prosze wybrac

SimplySign - produkt

SimplySign - e-kod (kod aktywacyjny)
Karta kryptograficzna - produkt

Karta kryptograficzna - nowa karta

Karta kryptograficzna - e-kod (kod aktywacyjny)
= O[SKI = >

llos¢ dostepnych sposobdéw realizacji wniosku na Twoim koncie moze sie réznié. Jest to

zalezne od zakupionych produktow.

I.  Jezeli dokonates zakupu podpisu mobilnego lub pieczeci SimplySign wybierz wariant
SimplySign — produkt, nastepnie rodzaj zakupionego wariantu:
e podpis (wydanie na 1 rok, 2 lub 3 lata)
e pieczed

— Sposdb realizacji wniosku *

SimplySign - produkt

— Produkt *
Prosze wybraé

Prosze wybrac

podpis 2-letni (1 sztuka)
podpis 3-letni (0 sztuk)
piecze¢ 1-roczna (0 sztuk)
pieczec¢ 2-letnia (0 sztuk)
pieczec 3-letnia (0 sztuk)

I
0/100

1. Jezeli otrzymate$ e-kod/voucher/ kod aktywacyjny na podpis mobilny lub piecze¢ SimplySign
wybierz wariant SimplySign — e-kod (kod aktywacyjny), nastepnie wprowadz swoj e-kod/kod
aktywacyjny (16 znakow).
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Po wybraniu sposobu realizacji wniosku przejdz do wskazania daty poczatku waznosci
certyfikatu.

Wybierz date poczatku waznosci certyfikatu:

e Certyfikat wazny niezwtocznie po wydaniu;
e Certyfikat wazny od wskazanego dnia (dzien rozpoczecia nie moze by¢ pdzniejszy niz 60 dni od
momentu ztozenia wniosku).

Dot mle varo=rrem cens merbrfileod

0O Certyfikat wazny niezwlocznie po aktywacji
Certyfikat wazny od wskazanego dnia 7

Dla ustugi SimplySign ostatnia czynnosciag w tym oknie jest wprowadzenie Nazwy karty
(np. imienia i nazwiska):

o 3 kar

Jan Kﬂw'alaki 7

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybieramy opcje Dalej, klikniecie w opcje Anuluj spowoduje
wyczyszczenie uzupetnionych danych oraz przejscie do strony gtéwnej panelu.

Dalej

W kolejnym kroku zostaniesz poproszony o uzupetnienie danych do wniosku.

2.1. Dane wnioskodawcy do certyfikatu osobistego i firmowego

Na tym etapie uzytkownik moze wybrac jaki certyfikat chce posiadac:

e Osobisty — zawierajgcy tylko dane osobowe Subskrybenta;
e Firmowy — zawierajacy dane osobowe Subskrybenta oraz dane firmy/instytuciji.

Podczas wypetniania wniosku o certyfikat osobisty lub firmowy wyswietli sie ponizszy formularz:

certum.pl
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Dokument toZsamosci

wnioskodawoy

aj rumer NIP

[

Wymagane pola:

e Sekcja Wnioskodawca: Pierwsze imie, Nazwisko
e Sekcja Dokument tozsamosci: Rodzaj dokumentu tozsamosci, Kraj wydania dokumentu, Seria
i numer, Data waznosci dokumentu
o Sekcja Identyfikacja wnioskodawcy:
» PESEL, Kraj nadania
(jezeli nie posiadasz nadanego numeru zaznacz checkbox: Nie posiadam numeru
PESEL, wéwczas te pola beda nieobowigzkowe)
> Data urodzenia, Miejsce urodzenia

certum.pl
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Adres korespondencyjny Wnioskodawoy

Diodaj dane podmiotu

ATNA POWSIETNNE SIDSowana = ﬂ 2

Dane kontaktowe

Wymagane pola:

e Sekcja Adres korespondencyjny Wnioskodawcy: Nazwa adresata, Ulica, Numer domu, Kod
pocztowy, Miejscowos¢, Kraj, Wojewddztwo

e Nazwa powszechnie stosowana

e Sekcja Dane kontaktowe: E-mail, Powtdrz adres e-mail wnioskodawcy, Prefiks i Telefon

Jezeli chcesz, aby Twoj certyfikat zawierat dane firmy/instytucji zaznacz checkbox —

Dodaj dane podmiotu.

Dodatkowe pola przy aktywacji certyfikatu firmowego:

certum.pl
infolinia@certum.pl



Strona |11

B Dodaj dane pedmictu

Dane podmiotu

== Polska ' B

- +48 X

Wymagane pola:
e Sekcja Dane podmiotu: Nazwa podmiotu, Nazwa skrécona podmiotu, Kraj organu
rejestrowego, Dane organu rejestrowego, NIP, E-mail, Osoba lub osoby upowaznione do

reprezentowania

A - Y ] i
Adres siedziby podmiotu

Wymagane pola:
e Sekcja Adres siedziby podmiotu: Ulica, Numer domu, kod pocztowy, Miejscowos¢, Kraj,

Wojewddztwo

Ostatnim elementem przy wypetnianiu wniosku o certyfikat osobisty lub firmowy bedzie akceptacja

klauzuli informacyjne;j:

certum.pl
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& * Zapoznalem/am sie z informacjami dotyczacymi przetwarzania danych asobawych.

Informacja o preetwarzaniu danych oscbowych

Administrator danych asobowych
Administraborem Paristwa danych osobawych jest Asseco Data Systems SA. z siedziby w Gdarisky, ul Jana z Koina 11, 80-8464 Gdansk, nr KRS 0000421310
Mozecie sie Parstwa z nami skomtakiawatk:

1. listoamie (poczty tradycyjng), piszac na adres wskazany powyze);
2 za pomocy poczty elektronicznej pod adresern e-mail: kontaktflassecods.pl
3. telefoniczrie pod numerem telefonus 448 53 55 09 500

Inspekior achrony danych

‘Wyznaczyliémy Inspekiora Ochrony Damych, z ktdrym mooa sie Paristaa skontaktowas:

1. listoamie (poczty tradycyjng), piszac na adres: Asseco Data Systems 5.4, Biurg w bodzl, ul. Nanstowicza 136, 90-148 Lods;
I za pomocy poczty elektronicznej pod adresern e-mail: I0DEassecods pl; hd

Fam rgode na preetwarzanie moich danych osobawych w o=l otrrymywania informaci manetingowych za pomocy Srodkdw komuniked =l=kbtronicznej na
podstawie ustawy = dria 18 lpea 2002 ©. o Swiadczeniv ushug droga elektroniczng | wzw z art. 172 vst. 1 ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. prawa telekomunilacynego
*# - pale wymagans

Ha podstawie art. 3B ust. 1 pit 1 z ustawy z dnia 30 maja 2014 . o prawach konsumenta (teist jednolty Dz UL 2014 ) infonmugemy, 2= po udestepnieniu

Klimntowi przez Asceco Data Systems 5.4 certyfikatu kwalifilowanega lub jega odnowienia, Kient traci prawo do odstgpienia od umowy zawartej na odlegiofc

I'II"IE':ECE m

2.2. Podsumowanie

Po wypetnieniu danych i zaznaczeniu wymaganych zgdd kliknij na przycisk Dalej, aby przejs¢ do
Podsumowania. W tym kroku mozesz zweryfikowac¢ poprawnosé wprowadzonych danych. Jezeli
wszystko sie zgadza przejdziesz do kolejnego kroku — wyboru sposobu potwierdzenia tozsamosci.

Ponizszy zrzut przedstawia ekran Podsumowania wniosku o wydanie certyfikatu osobistego na karcie
SimplySign:

certum.pl
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Podsumowanie

Malezy upewnié sig, czy wszystkie wprowadzone dane sg prawidtowe i wolne od bleddw.

UWAGA: Po wydaniu certyfikatu nie bedzie mozliwa zmiana widocznych w nim danych, oznaczonych symbaolem: o

SimplySign : 3-letni osobisty

L5Whnioskodawca [E=Dokument tozsamosci [IDane kontaktowe

Fierwsze imig Rodzaj dokumentu toZsamosci Telefon

I @  Dowdd osobisty I

Nazwisko Seria i numer E-mail

I | ]
<

Data i miejsce urodzenia Kraj wydania dokumentu Adres wnioskodawcy

I Poiska

PESEL Data wainosci dokumentu

Il e .I M

3. Potwierdzenie tozsamosci i wymagane dokumenty

Nazwa powszechnie stosowana

Po wypetnieniu wniosku niezbedna jest weryfikacja tozsamosci. Na tym etapie wybierzesz sposéb
weryfikacji, ktérej mozesz dokonac:

e w Punkcie Sprzedazy (forma rekomendowana przez Certum)
e unotariusza

Procedury zwigzane z weryfikacjg tozsamosci, przeprowadzane w Puntach Sprzedazy

lub u notariusza sg dodatkowo ptatne. Przed wizytg prosimy o kontakt w celu ustalenia
cen ustug dostepnych w Punktach Sprzedazy lub u notariusza.

W wyswietlanej na stronie tabeli poréwnawczej wybierz odpowiedni dla siebie sposdb weryfikacji i
zatwierdz go klikajgc na przycisk PotwierdZ tozsamosc.

certum.pl
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Whiosek oczekuje na weryfikacje

tozsamosci

Punkty sprzedazy - korzyscl

- o

Puricty Sormecaly

wre oA v
ok g ;e e
-

v

Wyblerz jeden ze sposobow potwilerazenla tozsamosci

Potwierdz swojg tozsamos¢ s e T e e

Wybodr sposobu weryfikacji dostepny jest rowniez pod tabela:

certum.pl
infolinia@certum.pl



Strona |15

Wybierz jeden ze sposobow potwierdzenia tozsamosci

Potwierd? 1o2samesd notarialne Potwierd? lodsarmoid w punecie s secaly

Po wyborze sposobu weryfikacji powrét do wyboru sposobu potwierdzenia tozsamosci
spowoduje, ze obecnie utworzone dla Ciebie dokumenty Certum beda nieaktualne.

Wymagane potwierdzenie

Powndt dio wiylaru sposob potweesdrania loteamalei
spowodule, i obecniy ubwoerong da Chebe dolumanty
Ciarturm besdy nieakiusine.

Cry chees bonbynucwac ¥

3.1. Potwierdzenie tozsamosci oraz wymagane dokumenty w Punkcie sprzedazy

W przypadku wyboru weryfikacji tozsamosci w Punkcie sprzedazy, mozesz umowic sie na wizyte. Lista
punktow dostepna bedzie po kliknieciu na przycisk Przejdz do listy punktéw sprzedazy.

Umow sie na wizyte

Wybierz jeden z naszych punktow sprzedazy i umow si¢ z operatorem Certum nawet bez
wychodzenia z domu lub biura.

Kazdy punkt sprzedazy posiada cennik dodatkowych ustug zwigzanych z obstugq klientow.

Po szczegoty zgtos sie do wybranego punktu.

Liste dostepnych punktow sprzedazy znajdziesz w linku ponizej.

Przed do listy punkiow sprzedazy «

Pamietaj, aby zabrac ze sobg urzadzenie mobilne - Smartfon/tablet z dostepem do
Internetu.

Pamietaj réwniez, aby zabraé ze sobg niezbedne dokumenty:

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Dla certyfikatu osobistego:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty lub paszport;
e (Oswiadczenie (zapytaj operatora Certum, czy drukowaé Oswiadczenie).

Opcjonalnie:

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer PESEL, prosimy o: dokument potwierdzajgcy numer PESEL
(np. karta statego pobytu, potwierdzenie nadania PESEL, itp.) — wymagane w przypadku
postugiwania sie dokumentem tozsamosci innym niz polski;

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer NIP, prosimy o: dokument potwierdzajgcy nadanie
numeru NIP (osobisty subskrybenta), wydany przez polski Urzad Skarbowy, nie dotyczy NIP
nadanego Firmie. Pole numer NIP przeznaczone jest dla oséb, ktére sg uprawnione do
postugiwania sie NIP (np. posiadaja wpis do CEiDG).

Dla certyfikatu firmowego:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty lub paszport;
e (Oswiadczenie (zapytaj operatora Certum, czy drukowac Oswiadczenie);
e Petnomocnictwo.

Opcjonalnie:

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer PESEL, prosimy o: dokument potwierdzajgcy numer PESEL
(np. karta statego pobytu, potwierdzenie nadania PESEL, itp.) — wymagane w przypadku
postugiwania sie dokumentem tozsamosci innym niz polski;

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer NIP, prosimy o: dokument potwierdzajacy nadanie
numeru NIP (osobisty subskrybenta), wydany przez polski Urzad Skarbowy, nie dotyczy NIP
nadanego Firmie. Pole numer NIP przeznaczone jest dla osdb, ktére sg uprawnione do
postugiwania sie NIP (np. posiadajg wpis do CEiDG).

UWAGA - oprdcz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentoéw, ktére
potwierdza dane reprezentowanego podmiotu.

Dodatkowe dokumenty formalne, wymagane do
potwierdzenia danych podmiotu.

Wiasciciel firmy prowadzacej indywidualng e dokument bedacy podstawg prawng funkcjonowania
dziatalno$¢ gospodarcza. przedsiebiorstwa - odpis lub wydruk z Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG)

Pracownicy i przedstawiciele firmy i Firma — przedsiebiorstwo

instytucji posiadajgcej osobowos¢ prawng

(m.in. biura rachunkowe, firmy e  petnomocnictwo— podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
administracja samorzadowa i paristwowa) firmy (druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

certum.pl
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jak rowniez jednostki nieposiadajace
osobowosci prawnej (m.ni. jednostki
budzetowe, szkoty, spétki jawne oraz
spotki cywilne).

dokument bedacy podstawg prawng funkcjonowania
przedsiebiorstwa:

odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,
odpis lub wydruk z CEiDG lub zaswiadczenie o numerze
identyfikacyjnym REGON, potwierdzajgcy dane firmy.

Instytucja publiczna

petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
(druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentac;ji,

uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktére nalezg do zarzadu lub rady
nadzorczej w danym podmiocie (np. Prezes
Zarzadu, Cztonek Zarzadu, Prokurent).
Dane tych oséb znajduja sie w odpisie KRS
lub innym dokumencie okreslajgcym
zasady reprezentacji.

Firma - przedsiebiorstwo

odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Instytucja publiczna

kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentaciji,

uchwata badz akt powotania, mianowaniu na dane stanowisko,
potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktdre petnig istotne funkcje w
administracji publicznej i samorzadowej
(np. Prezydent Miasta, Burmistrz, Wojt).
Dane tych os6b znajdujg sie w
odpowiednim dokumencie okreslajgcym
zasady reprezentacji.

kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentaciji,
stosowna decyzja o powotaniu, akt mianowania badz inny
dokument, na podstawie ktérego osoba ubiegajgca sie o
certyfikat dziata w charakterze organu wtadzy publicznej,
potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

3.2. Potwierdzenie notarialne podpisu oraz wymagane dokumenty

W przypadku wyboru weryfikacji tozsamosci u notariusza, na stronie bedziesz miat mozliwosc
sprawdzenia listy notariuszy w Polsce, Europie i na Swiecie.

certum.pl
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Umow sie na wizyte z notariuszem

Umaéw sie na wizyte z notariuszem i zabierz ze soba uprzednio wydrukowane dokumenty. Liste notariuszy znajdziesz
w linkach ponize].

MNolariusze w Polsce Motariusze w Europie HNotafiusze na Swiecie
Pamigtaj, 2& NOLAfiLET pobiera oplate 73 1200 typu LEhgS. O wWisos] STe2eqeetm 2apyta) NotarLsza

Pamietaj, aby zabrac ze sobg niezbedne dokumenty:

Dla certyfikatu osobistego:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty lub paszport;
e (Oswiadczenie (Jest to gtdwny dokument, ktéry nalezy podpisa¢ w obecnosci notariusza);

e Instrukcja dla notariusza — znajdujg sie tu informacje odnosnie poswiadczenia
podpisu u notariusza

Komplet dokumentéw jest do pobrania za pomocg przycisku Pobierz dokumenty do wydruku:

Zabierz ze sobg na spotkanie z notariuszem

I &4

Dowdd osobisty Oéwiadczenie Instrukcja dla notariusza

Opcjonalnie:

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer PESEL, prosimy o: dokument potwierdzajgcy numer PESEL
(np. karta statego pobytu, potwierdzenie nadania PESEL, itp.) — wymagane w przypadku
postugiwania sie dokumentem tozsamosci innym niz polski;

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer NIP, prosimy o: dokument potwierdzajgcy nadanie
numeru NIP (osobisty subskrybenta), wydany przez polski Urzad Skarbowy, nie dotyczy NIP
nadanego Firmie. Pole numer NIP przeznaczone jest dla oséb, ktére sg uprawnione do
postugiwania sie NIP (np. posiadaja wpis do CEIDG).

Dla certyfikatu firmowego:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty lub paszport;
e (Oswiadczenie (Jest to gtdwny dokument, ktéry nalezy podpisa¢ w obecnosci notariusza);
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Petnomocnictwo;
Instrukcja dla notariusza — znajdujg sie tu informacje odnosnie poswiadczenia
podpisu u notariusza

Komplet dokumentéw jest do pobrania za pomoca przycisku Pobierz dokumenty do wydruku:

Zabierz ze sobg na spotkanie z notariuszem

%‘ AN i

Dowéd osobisty Oéwiadczenie Instrukcja dia notariusza

Opcjonalnie:

Jezeli certyfikat ma zawieraé numer PESEL, prosimy o: dokument potwierdzajgcy numer PESEL
(np. karta statego pobytu, potwierdzenie nadania PESEL, itp.) — wymagane w przypadku
postugiwania sie dokumentem tozsamosci innym niz polski;

Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer NIP, prosimy o: dokument potwierdzajgcy nadanie
numeru NIP (osobisty subskrybenta), wydany przez polski Urzad Skarbowy, nie dotyczy NIP
nadanego Firmie. Pole numer NIP przeznaczone jest dla osdb, ktére sg uprawnione do
postugiwania sie NIP (np. posiadajg wpis do CEiDG).

UWAGA - oprdcz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentéw, ktére
potwierdza dane reprezentowanego podmiotu:

Dodatkowe dokumenty formalne, wymagane do
potwierdzenia danych podmiotu.

Wiasciciel firmy prowadzacej indywidualng e dokument bedacy podstawg prawnga funkcjonowania
dziatalno$¢ gospodarcza. przedsiebiorstwa - odpis lub wydruk z Ewidencji Dziatalnosci

Gospodarczej (CEiDG)

Pracownicy i przedstawiciele firmy i Firma — przedsiebiorstwo
instytucji posiadajgcej osobowos¢ prawng
(m.in. biura rachunkowe, firmy,

e  petnomocnictwo— podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji

administracja samorzadowa i paristwowa) firmy (druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),
jak réwniez jednostki nieposiadajace e dokument bedacy podstawg prawng funkcjonowania
osobowosci prawnej (m.ni. jednostki przedsigbiorstwa:

budzetowe, szkoty, spétki jawne oraz v" odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,
spotki cywilne). v" odpis lub wydruk z CEiDG lub zaswiadczenie o numerze

identyfikacyjnym REGON, potwierdzajacy dane firmy.
Instytucja publiczna

e  petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
(druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),
e  kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentacji,
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e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

e potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktére nalezg do zarzadu lub rady Firma - przedsiebiorstwo
nadzorczej w danym podmiocie (np. Prezes

Zarzadu, Cztonek Zarzadu, Prokurent). e odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

Dane tych oséb znajduja sie w odpisie KRS e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane

lub innym dokumencie okreslajacym stanowisko,

zasady reprezentacji. e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.
Instytucja publiczna

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji,

e uchwata badz akt powotania, mianowaniu na dane stanowisko,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktdre petnig istotne funkcje w e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji,
administracji publicznej i samorzadowej e stosowna decyzja o powotaniu, akt mianowania badz inny
(np. Prezydent Miasta, Burmistrz, Wojt). dokument, na podstawie ktérego osoba ubiegajaca sie o
Dane tych os6b znajdujg sie w certyfikat dziata w charakterze organu wtadzy publicznej,
odpowiednim dokumencie okreslajacym e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
zasady reprezentacji. podmiotu,

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

4. Przekazanie dokumentdw do Certum

W przypadku potwierdzenia tozsamosci w Punkcie Sprzedazy wszystkie formalnosci

zatatwisz na miejscu.

Jezeli tozsamos¢ zweryfikowates$ u notariusza, komplet dokumentéw z dopiskiem “Notariusz” wyslij
na adres:

Certum
ul. Bajeczna 13
71-838 Szczecin
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Adres wysyiki

N “Notariusz”

Certum
ul. Bajeczna 13
71-838 Szczecin

Po pozytywnej weryfikacji wypetnionych dokumentdéw, Certum wyda certyfikat kwalifikowany. Proces
instalacji certyfikatu opisany jest w instrukcji Jak uzyska¢ SimplySign? Instalacja certyfikatu.
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