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1. Informacje ogdlne

Sciezka aktywaciji certyfikatu kwalifikowanego sktada sie z wypetnienia wniosku o certyfikat w panelu
Certum, potwierdzenia tozsamosci oraz dostarczenia wymaganych dokumentéw do Certum. Ponizsza
instrukcja opisuje poszczegdlne kroki jak poprawnie przejsé przez aktywacje.

2. Zatozenie konta w panelu klienta
Panel Certum dostepny jest pod adresem: https://panel.certum.pl

Uzytkownik loguje sie podajac adres e-mail oraz hasto. Na ekranie logowania istnieje mozliwosc¢
wyboru wersji jezykowej panelu (polska lub angielska).

© Certum

by QUUreCco

E-rmail

] Zapamigtaj mnie

Zapomnakem hasta

Nie masz konta? Zarejestiy) sie

Jezeli nie posiadasz konta w panelu Certum skorzystaj z opcji Zarejestruj sie. W nastepnym kroku
zostaniesz poproszony o podanie adresu email i hasta do nowego konta. Po podaniu wymaganych
danych wybierz opcje Zarejestruj sie.
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E-mail

Powtdrz hasto

Hasto powinno zawierad min. 8 znakaw, w tym minimum:
«  lwielka literg,
« 1mata literg,

« 1cyfre,
» 1 znak specjalny.

Zarejestruj sie

« Powrot do logowania

Na Twdj adres email zostanie wystany link weryfikacyjny, na ktéry nalezy klikngé w celu potwierdzenia

zatozenia konta:

Ustugi
A e ERE

Weryfikacja adresu e-mail

Niniejszy adres e-mail zostat uzyty do utworzenia konta w Certum.
Aby w pelni aktywowac konto i kontynuowac proces uzyskiwania
certyfikatu, prosimy potwierdz swoj adres e-mail, klikajgac w przycisk:

certum.pl
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3. Aktywacja certyfikatu

W pierwszej kolejnosci zaloguj sie na Twoje konto w panelu Certum, jezeli nie posiadasz konta sprawdz
jak prosto mozesz je zatozy¢ (punkt drugi instrukcji).

Po zalogowaniu sie na konto wybierz opcje Wypetnij wniosek (zaktadka Dashboard).

Nie posiadasz certyfikatow

W pierwszym kroku rejestracji, w oknie Dane certyfikatu nalezy okresli¢ wariant produktu, gdzie w
polu Sposaéb realizacji wniosku wybieramy opcje Kod aktywacyjny / nr karty kryptograficzne;.

certum.pl
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Dane certyfikatu

[ Kod akt}rwa;:yjny I nr karty kryptograficznej

© Certyfikat wazny niezwiocznie po aktywacji
Certyfikat wazny od wskazanego dnia ?

—Polski .| 3

Jezeli zakupites zestaw wraz z kartg kryptograficzng wprowadz jej numer w polu Numer karty
kryptograficzne;j:

Jezeli dokonates zakupu opcji mobilnego podpisu SimplySign wprowadz kod zakupionej ustugi w polu
Kod aktywacyjny:

L |

Dla ustugi SimplySign ostatnig czynnosciag w tym oknie jest wprowadzenie Etykiety ePodpisu
(np. imienia i nazwiska):

Jan Kowalski ?

Woybierz date poczatku waznosci certyfikatu:

e  Certyfikat wazny niezwtocznie po wydaniu;
e Certyfikat wazny od wskazanego dnia (dzien rozpoczecia nie moze by¢ pdzniejszy niz 60 dni od
momentu ztozenia wniosku).

certum.pl
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- Poczatek waznosci certyfikatu
0O Certyfikat wazny niezwiocznie po aktywacji
| Certyfikat wazny od wskazanego dnia 7

Jezeli wybierzesz opcje Certyfikat wazny od wskazanego dnia zostaniesz poproszony o wpisanie lub
wybranie z kalendarza sugerowanej daty.

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybieramy opcje Dalej, klikniecie w opcje Anuluj spowoduje
wyczyszczenie uzupetnionych danych oraz przejscie do strony gtéwnej panelu.

W kolejnym kroku zostaniesz poproszony o uzupetnienie danych do wniosku.

3.1. Dane wnioskodawcy do certyfikatu osobistego i firmowego

Podczas wypetniania wniosku o certyfikat osobisty lub firmowy wyswietli sie ponizszy formularz:

™ W 7 [ '.-— P — 1 =y
Dane wnloskodawcy
Wioskodawca
-2
o
Dodument toFsamosc 3
= Stz ettt Hort] ‘ezl cholarrersz = -
| - Prai=ha -
[dentyfkaca whioskodawoy
N posiadam rraimeru PESEL
ot i 1
= Falskn £ =| | PEEE o
Diodznj rumer NP
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Wymagane pola:

e Sekcja Wnioskodawca: Pierwsze imie, Nazwisko
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e Sekcja Dokument tozsamosci: Rodzaj dokumentu tozsamosci, Kraj wydania dokumentu, Seria

i numer, Data waznosci dokumentu
e Sekcja Identyfikacja wnioskodawcy:
» PESEL, Kraj nadania

(jezeli nie posiadasz nadanego numeru zaznacz checkbox: Nie posiadam numeru

PESEL, wowczas te pola bedg nieobowigzkowe)

» Data urodzenia, Miejsce urodzenia

Didn dane: podmiog

Adres korsspondencyiny Wnicskodawt

Wymagane pola:

o Sekcja Adres korespondencyjny Wnioskodawcy: Nazwa adresata, Ulica, Numer domu, Kod

pocztowy, Miejscowos¢, Kraj, Wojewddztwo
e Nazwa powszechnie stosowana

e Sekcja Dane kontaktowe: E-mail, Powtérz adres e-mail wnioskodawcy, Prefiks i Telefon

certum.pl
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Dodatkowe pola przy aktywacji certyfikatu firmowego:

B Dodaj dame podmiotu

[ane podmictu

Wymagane pola:

e Sekcja Dane podmiotu: Nazwa podmiotu, Nazwa skrécona podmiotu, Kraj organu
rejestrowego, Dane organu rejestrowego, NIP, E-mail, Osoba lub osoby upowaznione do
reprezentowania

Wymagane pola:

o Sekcja Adres siedziby podmiotu: Ulica, Numer domu, kod pocztowy, Miejscowos¢, Kraj,
Wojewddztwo

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Ostatnim elementem przy wypetnianiu wniosku o certyfikat osobisty lub firmowy bedzie akceptacja

klauzuli informacyjnej:

LE JAPOITrTY W Wi 2 BTG e BotpC QTP Prietmar Tarva SAnyTh sachowyh
PLOAT RN O Gt i L vy Sar T Ol rwych
Adrrirmtreeie Sarych 0stbewrh
Madece tg Paratec 1 nam thastaliswal
1 Snoaree ([on g Vadyyng) DRIgC A2 aTes ekaray Jowyley
2 23 PamOCY PECTTy HrONCEra D04 BASem & Mad KOIIIE IAeC008 oL
A Selefonscimie pod numerenm telefong o438 17 53 %8 00
wagebice achevny danych Wyrracntermy Mapeticrs Ochrary Darych ¢ D90ym mogq wt Petatne shartshionst
1 Soneie (POCTIy Wptylng). DRI4C 1 e Asseco Dete Sywterm S A B w LoTa A Nwuowicss 136, 90 164 LoaL,

1 13 pamccy Bocty ekt urucrre; pid adesern ¢ mad DOGasecads 5t
§ Wl orecanse pod rursrem tetefony 48 42 475 3 80

* pole wymagare

ASP ety st e, Fanstwa Sevgh 0000wyt st Asseco Dats Sywiems S A 1 vedztg w Goynd o Podoluka 21 81 321 Gayren or 255 0000421 900

Aby sprawdzi¢ co jest w kolejnym kroku aktywacji przejdz do podrozdziatu 3.3 niniejszej instrukgcji.

3.2. Dane wnioskodawcy do pieczeci elektronicznej Podczas wypetniania wniosku o certyfikat

pieczeci elektronicznej wyswietli sie ponizszy formularz:

Whioskodawca

Dokument toZsamosd
=::.:I: AL ITmETIEE —_— = Bl tyesmm Smaeri

P t | -..Pl.'hll'..!

Identyikaca wnioskodawoy

Wi presnadam rurweru PESEL

- i rindanie* — 1 -
| i Polskn I -
1 Srp = | -
Diodaj ramer NIF
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Wymagane pola:

o Sekcja Wnioskodawca: Pierwsze imie, Nazwisko
e Sekcja Dokument tozsamosci: Rodzaj dokumentu tozsamosci, Kraj wydania dokumentu, Seria
i numer, Data waznosci dokumentu
e Sekcja Identyfikacja wnioskodawcy:
» PESEL, Kraj nadania
(jezeli nie posiadasz nadanego numeru zaznacz checkbox: Nie posiadam numeru
PESEL, wowczas te pola bedg nieobowigzkowe)
» Data urodzenia, Miejsce urodzenia

Wymagane pola:

o Sekcja Adres korespondencyjny Wnioskodawcy: Nazwa adresata, Ulica, Numer domu, Kod
pocztowy, Miejscowosé, Kraj, Wojewddztwo

certum.pl
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Wymagane pola:

e Sekcja Dane podmiotu:

Nazwa podmiotu,

Nazwa skrécona podmiotu,

Kraj organu

rejestrowego, Dane organu rejestrowego, NIP, E-mail, Osoba lub osoby upowaznione do

reprezentowania

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Adres siedziby podmeotu

| - Polkn

Liane Eoniasiowe

== =

Wymagane pola:

o Sekcja Adres siedziby podmiotu: Ulica, Numer domu, Kod pocztowy, Miejscowos¢, Kraj,
Wojewddztwo

e Nazwa powszechnie stosowana

o Sekcja Dane kontaktowe: E-mail, Powtdrz adres e-mail wnioskodawcy, Prefiks i Telefon

Ostatnim elementem przy wypetnianiu wniosku o certyfikat pieczeci elektronicznej bedzie akceptacja
klauzuli informacyjnej:

P LCATELE © Gt mard arvis S yCh Obikerwych

A 03000mych st Avsoco Dt Systerms SA 1 wedzing w Gayn. of Podoluks 21, 81321 Gayréa, o KA 0000421 110

Masece g PIa o I na™. thoet sit s’

Vagebsce ochery Sanych NyITaTnAtey Pagenicrs Covory Danych £ 133ym moge Be Peeaine thartshtonst

2 Sywterms SA_ B w LOTA o Nwsowiczs 136, 30 164 LoaL

*  pole wymagern
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3.3. Podsumowanie

Po wypetnieniu danych i zaznaczeniu wymaganych zgéd kliknij na przycisk Dalej, aby przejs¢ do
Podsumowania. W tym kroku mozesz zweryfikowac¢ poprawnosé wprowadzonych danych. Jezeli
wszystko sie zgadza przejdziesz do kolejnego kroku —wyboru sposobu potwierdzenia tozsamosci.

Ponizszy zrzut przedstawia ekran Podsumowania wniosku o wydanie certyfikatu kwalifikowanego na
karcie kryptograficzne;j:

Podsumowanie

Moy iimemert it s £y Wous g ko s srvstl e chetns 5oq peemudimem | ko crf Hiad i
UWAGA: Po wydaniu carmyfikatu nie bedzie madiiwe 2misns widocznych w nim danych, 07naczonych symdalen )

Karta fizyczna: 1 roczny osobisty
nrD30602567¢8,2082

‘sWhioskodawca - Dokument tozsamosci [~Dane kontaktowa
Merwaos vy Nocow dokaments dsemaes wuion
Hrina @ D cealisgy 142 226563780
Drugs troy Py pp— s
Jisems o AKC2933M scamnitn il ol
Nazwih Mow wipdares OoNTHIEY 2408 Wi v A YWY
Keowalzka ° Folzka Janina Kowslzka
Liezna 73
D - Teeece Uroderas Duts watinds Boosreety 51-321 Gdyns
1 afpezan 1853, Soynla 1 styczen 2023 pamarskic Fozka
resn
PL: 20010101506 °
Hecaw pawacectrie Moevwan
Janing Joacna Kowaska o

4. Potwierdzenie tozsamosci i wymagane dokumenty

Po wypetnieniu wniosku niezbedna jest weryfikacja tozsamosci. Na tym etapie wybierzesz sposéb
weryfikacji, ktérej mozesz dokonac:

o w Punkcie sprzedazy (forma rekomendowana przez Certum)
e unotariusza

Procedury zwigzane z weryfikacjg tozsamosci, przeprowadzane w Puntach sprzedazy

lub u notariusza s3 dodatkowo ptatne. Przed wizyta prosimy o kontakt w celu
ustalenia cen ustug dostepnych w Punktach sprzedazy lub u notariusza.

certum.pl
infolinia@certum.pl
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W wyswietlanej na stronie tabeli poréwnawczej wybierz odpowiedni dla siebie sposéb weryfikacji i

zatwierdz go klikajac na przycisk Potwierdz tozsamosc.

AT WAL
Notasusz Punkty Spraadaky
[ d -

Joiard co klients T AT DAY
Medliwai tdalng voarylkac) L
tozsamaotc (SR aritwans pumy
Pormor w Zhezenik wniotk o
Wyddrue cartytikatu nawiat w 30 _ "
mirsil W IR Py
Parmoc proy instaac) certy Mty - -

Pamoc w zhoteni peens ego o o
podpHsL
Wipancis piry eaiusizac o
CIPOGTAMIEN A
Wipaicie przy pobiaraniu
TadwiRdczen | Bucty urzedow = w
:url\n’wu{il
|:| i Ir — ‘H
oRumanly i poataci cyirowe] WP

Doty opiskun kients - -
Fachowa adoowied? na karde Twole o o
fryanie
Wipantie bechnic ene o Cariom w > -
trafcie Wi certylikaty
Pooearars dodstkowe: aotaly 18

P ¥ o -
ushige

Polwaer:
Foissemil Garsarmest
w ERFCE e msiary
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Wybodr sposobu weryfikacji dostepny jest rowniez pod tabela:

Wybierz jeden ze sposobow potwierdzenia tozsamosci

Potwierd? 1o2samcsd notarialne Potwierd? lodsarmodd w punecie sy secaly

Po wyborze sposobu weryfikacji powrot do wyboru sposobu potwierdzenia
tozsamosci spowoduje, ze obecnie utworzone dla Ciebie dokumenty Certum beda
nieaktualne.

Wymagane potwierdzenie

Fenwnde dfo weylhon sposobe potwierdians indssmoiel
spowoouie, e obecnie ubwoerone din Cisbée dokumenty
e el fbeakiLisine

Cay choasl konbyhuow st

4.1. Potwierdzenie tozsamosci oraz wymagane dokumenty w Punkcie sprzedazy

W przypadku wyboru weryfikacji tozsamosci w Punkcie sprzedazy, mozesz umowic sie na wizyte. Lista
punktow dostepna bedzie po kliknieciu na przycisk Przejdz do listy punktéw sprzedazy.

Umow sie na wizyte

Wybierz jeden z naszych punktow sprzedazy i umow si¢ z operatorem Certum nawet bez
wychodzenia z domu lub biura.

Kazdy punkt sprzedazy posiada cennik dodatkowych ustug zwigzanych z obstugq klientow.

Po szczegoty zgtos sie do wybranego punktu.

Liste dostepnych punktow sprzedazy znajdziesz w linku ponizej.

Przejdz do listy punktow sprzedazy

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Uwagalll

zabierz ze sobg urzadzenie
mobilne - Smartfon/tablet z dostepem do Internetu;

mozesz wzigc ze sobg karte, czytnik
i laptop - Operator Certum pomoze Ci skonfigurowac urzadzenie desktopowe.
Mozesz tez umodwic sie na wizyte w domu / w biurze.

Pamietaj réwniez, aby zabraé ze sobg niezbedne dokumenty:

Dla certyfikatu osobistego:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty lub paszport;
e Oswiadczenie (zapytaj operatora Certum, czy drukowaé Oswiadczenie).

Opcjonalnie:

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer PESEL, prosimy o: dokument potwierdzajgcy numer PESEL
(np. karta statego pobytu, potwierdzenie nadania PESEL, itp.) — wymagane w przypadku
postugiwania sie dokumentem tozsamosci innym niz polski;

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer NIP, prosimy o: dokument potwierdzajacy nadanie
numeru NIP (osobisty subskrybenta), wydany przez polski Urzad Skarbowy, nie dotyczy NIP
nadanego Firmie. Pole numer NIP przeznaczone jest dla oséb, ktére sg uprawnione do
postugiwania sie NIP (np. posiadajg wpis do CEiDG).

Dla certyfikatu firmowego oraz pieczeci elektronicznej:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty lub paszport;
e (Oswiadczenie (zapytaj operatora Certum, czy drukowac Oswiadczenie);
e Petnomocnictwo.

Opcjonalnie:

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer PESEL, prosimy o: dokument potwierdzajgcy numer PESEL
(np. karta statego pobytu, potwierdzenie nadania PESEL, itp.) — wymagane w przypadku
postugiwania sie dokumentem tozsamosci innym niz polski;

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer NIP, prosimy o: dokument potwierdzajgcy nadanie
numeru NIP (osobisty subskrybenta), wydany przez polski Urzad Skarbowy, nie dotyczy NIP
nadanego Firmie. Pole numer NIP przeznaczone jest dla oséb, ktére sg uprawnione do
postugiwania sie NIP (np. posiadajg wpis do CEiDG).

UWAGA - oprocz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentéw, ktére
potwierdzg dane reprezentowanego podmiotu.

certum.pl
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Dodatkowe dokumenty formalne, wymagane do
potwierdzenia danych podmiotu.

Whtasciciel firmy prowadzacej indywidualng
dziatalno$é gospodarcza.

dokument bedacy podstawg prawna funkcjonowania
przedsiebiorstwa - odpis lub wydruk z Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej (CEiDG)

Pracownicy i przedstawiciele firmy i
instytucji posiadajgcej osobowos¢ prawna
(m.in. biura rachunkowe, firmy,
administracja samorzgdowa i paristwowa)
jak rowniez jednostki nieposiadajace
osobowosci prawnej (m.ni. jednostki
budzetowe, szkoty, spdtki jawne oraz
spotki cywilne).

Firma — przedsiebiorstwo

petnomocnictwo— podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
firmy (druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),
dokument bedacy podstawg prawna funkcjonowania
przedsiebiorstwa:

odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

odpis lub wydruk z CEiDG lub zaswiadczenie o numerze
identyfikacyjnym REGON, potwierdzajacy dane firmy.

Instytucja publiczna

petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
(druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentaciji,

uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktdre nalezg do zarzadu lub rady
nadzorczej w danym podmiocie (np. Prezes
Zarzadu, Cztonek Zarzadu, Prokurent).
Dane tych oséb znajduja sie w odpisie KRS
lub innym dokumencie okreslajagcym
zasady reprezentacji.

Firma - przedsiebiorstwo

odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Instytucja publiczna

kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentacji,

uchwata badz akt powotania, mianowaniu na dane stanowisko,
potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktére petnig istotne funkcje w
administracji publicznej i samorzagdowej
(np. Prezydent Miasta, Burmistrz, Wojt).
Dane tych oséb znajduja sie w
odpowiednim dokumencie okreslajagcym
zasady reprezentacji.

kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentac;ji,
stosowna decyzja o powotaniu, akt mianowania badz inny
dokument, na podstawie ktérego osoba ubiegajgca sie o
certyfikat dziata w charakterze organu wtadzy publicznej,
potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

certum.pl
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4.2. Potwierdzenie notarialne podpisu oraz wymagane dokumenty

W przypadku wyboru weryfikacji tozsamosci u notariusza, na stronie bedziesz miat mozliwosc
sprawdzenia listy notariuszy w Polsce, Europie i na Swiecie.

Umow sie na wizyte z notariuszem

Umow sie na wizyte z notariuszem i zabierz ze soba uprzednio wydrukowane dokurnenty, Liste notariuszy znajdziesz
w linkach ponize].

b dnin

Pamigtal, 28 notariusr pobkes oolaie 25 1900 1Dl WEhige T WeCe] SIC2Egoadiy Za0YTa] NOtEnNuLs

Pamietaj, aby zabrac ze sobg niezbedne dokumenty:

Dla certyfikatu osobistego:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty lub paszport;
e Oswiadczenie (Jest to gtéwny dokument, ktéry nalezy podpisa¢ w obecnosci notariusza);
e Instrukcja dla notariusza — znajduja sie tu informacje odnosnie poswiadczenia

podpisu u notariusza

(Komplet dokumentéw jest do pobrania za pomocq przycisku Pobierz dokumenty do wydruku)

Zabierz ze sobg na spotkanie z notariuszem

& &

Oswiadczenie Instrukcja dia notariusza

adca

Opcjonalnie:

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer PESEL, prosimy o: dokument potwierdzajgcy numer PESEL
(np. karta statego pobytu, potwierdzenie nadania PESEL, itp.) — wymagane w przypadku
postugiwania sie dokumentem tozsamosci innym niz polski;

e Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer NIP, prosimy o: dokument potwierdzajgcy nadanie
numeru NIP (osobisty subskrybenta), wydany przez polski Urzad Skarbowy, nie dotyczy NIP
nadanego Firmie. Pole numer NIP przeznaczone jest dla oséb, ktére sg uprawnione do
postugiwania sie NIP (np. posiadajg wpis do CEiDG).
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Dla certyfikatu firmowego oraz pieczeci elektronicznej:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty lub paszport;
e (Oswiadczenie (Jest to gtdwny dokument, ktéry nalezy podpisa¢ w obecnosci notariusza);
e Petnomocnictwo;
e Instrukcja dla notariusza — znajduja sie tu informacje odno$nie poswiadczenia
podpisu u notariusza

(Komplet dokumentéw jest do pobrania za pomoca przycisku Pobierz dokumenty do wydruku)

Zabierz ze sobg na spotkanie z notariuszem

Dowéd osobisty Oswiadczenie Instrukcja dia notariusza

%‘ W i

Opcjonalnie:

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer PESEL, prosimy o: dokument potwierdzajgcy numer PESEL
(np. karta statego pobytu, potwierdzenie nadania PESEL, itp.) — wymagane w przypadku
postugiwania sie dokumentem tozsamosci innym niz polski;

o Jezeli certyfikat ma zawiera¢ numer NIP, prosimy o: dokument potwierdzajagcy nadanie
numeru NIP (osobisty subskrybenta), wydany przez polski Urzad Skarbowy, nie dotyczy NIP
nadanego Firmie. Pole numer NIP przeznaczone jest dla osdb, ktére sg uprawnione do
postugiwania sie NIP (np. posiadajg wpis do CEiDG).

UWAGA - oprdcz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentéw, ktére
potwierdzg dane reprezentowanego podmiotu:

Dodatkowe dokumenty formalne, wymagane do
potwierdzenia danych podmiotu.

Whiasciciel firmy prowadzacej indywidualng e dokument bedacy podstawg prawng funkcjonowania
dziatalnos¢ gospodarcza. przedsiebiorstwa - odpis lub wydruk z Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG)

Pracownicy i przedstawiciele firmy i Firma — przedsigbiorstwo
instytucji posiadajgcej osobowos¢ prawna
(m.in. biura rachunkowe, firmy,

administracja samorzgdowa i panistwowa)

e  petnomocnictwo— podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
firmy (druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

jak réwniez jednostki nieposiadajace e dokument bedacy podstawg prawng funkcjonowania
osobowosci prawnej (m.ni. jednostki przedsigbiorstwa:

budzetowe, szkoty, spotki jawne oraz v" odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,
spotki cywilne). v" odpis lub wydruk z CEiDG lub zaswiadczenie o numerze

identyfikacyjnym REGON, potwierdzajacy dane firmy.
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Instytucja publiczna

e  petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
(druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji,

e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktére nalezg do zarzadu lub rady Firma - przedsiebiorstwo
nadzorczej w danym podmiocie (np. Prezes

Zarzadu, Cztonek Zarzadu, Prokurent). e  odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

Dane tych oséb znajduja sie w odpisie KRS e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane

lub innym dokumencie okreslajgcym stanowisko,

zasady reprezentacji. e potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.
Instytucja publiczna

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji,

e uchwata badz akt powotania, mianowaniu na dane stanowisko,

e potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktdre petnig istotne funkcje w e kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji,
administracji publicznej i samorzgdowej e  stosowna decyzja o powotaniu, akt mianowania badz inny
(np. Prezydent Miasta, Burmistrz, Wojt). dokument, na podstawie ktérego osoba ubiegajaca sie o
Dane tych oséb znajduja sie w certyfikat dziata w charakterze organu wtadzy publicznej,
odpowiednim dokumencie okreslajacym e potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
zasady reprezentacji. podmiotu,

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

5. Przekazanie dokumentéw do Certum

W przypadku potwierdzenia tozsamosci w Punkcie sprzedazy wszystkie formalnosci

zatatwisz na miejscu.

Jezeli tozsamos¢ zweryfikowates$ u notariusza, komplet dokumentéw z dopiskiem “Notariusz” wyslij
na adres:

Certum
ul. Bajeczna 13
71-838 Szczecin
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“Notariusz”

Certum
ul. Bajeczna 13
71-838 Szczecin
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