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Sciezka aktywacji certyfikatu kwalifikowanego dla pieczeci elektronicznej sktada sie z wypetnienia
whniosku o certyfikat w panelu Certum, potwierdzenia tozsamosci oraz dostarczenia wymaganych

dokumentéw do Certum. Aktywacji mozna dokonaé¢ samodzielnie lub korzystajac z ustug Punktu
Sprzedazy.

Krok 1: Krok 2: Krok 3: Krok 4:

[ ] A

Zatozenie Aktywacja Potwierdzenie Przekazanie
konta certyfikatu tozsamosci dokumentéw

1. Zatozenie konta / logowanie w panelu klienta

Panel Certum dostepny jest pod adresem: https://panel.certum.pl

Uzytkownik loguje sie podajac adres e-mail oraz hasto. Na ekranie logowania istnieje mozliwos¢
wyboru wersji jezykowej panelu (polska lub angielska).

certum.pl
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© Certum

v QSSEeco

Zaloguj sie

E-MAIL

HASLO

Nie pamigiasz hasta?
Dalej >

lub zaldz konto

PL
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Jezeli nie posiadasz konta w panelu Certum skorzystaj z opcji Zarejestruj sie
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W nastepnym kroku zostaniesz poproszony o podanie adresu email i hasta do nowego konta. Po

podaniu wymaganych danych wybierz opcje Zarejestruj sie

Zatdéz konto

IMIE

NAZWISKO

E-MAIL

HASLO

'Co najmniej 8 znakdw
‘Wielka lirera

Mata litera

Cyfra

Znak specjalny

POTWIERDZ HASLO

Na Twdj adres email zostanie wystany link weryfikacyjny, na ktéry nalezy klikng¢ w celu potwierdzenia

zatozenia konta:

certum.pl
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Potwierdz swéj adres e-mail

Adres zostat uzyty do utworzenia konta. Aby aktywowac konto i ofrzymac dostep do Panelu Certum,

Kliknij przycisk:

Potwierdz adres e-mail

lub skopiuj i wkiej ponizszy link do przegladarki:

https://login.certum pl/autf /CertumOneAccou gin-; 1s/action-token?key=eyJhbGeiOiJlUzI 1NiisinR5cCIgOiAiSIdUIi
wia2lkliABICIyNzg1ZjRjOS 1hYTFILTRIMGIROThmOC1jYTE 1M2M2YThINDKIfQ. ey JieHAIOJE3MjE2MzQ5MDIsImihdCI6MTcyMT

AzMDEwMiwianRpljoZmExYTJIMWULY]Y 1INS00ZjMxLWI1MDYtM2FIM2MyMjJINT Q4liwiaXNzljoiaHROcHMBLy9sb2dpbi5iZXJ0
dWO0ucGwvYXV0aCyZWFsbXMvQ2VydHVIT25IQWNjb3VudCisimF1ZCl6imh0dHBzOigvbGOnaW4uY2VydHVILnBsL2F1dGgv
cmVhbG 1zLONIcnR 1bUSuZUFjY291bnQil CJzdWHOIJINDJhNjJkMCO2MGU3LTQ5YTMOGMyNS 1iZDIANGIwYZEOMjUILCJ0eX
AIOIJ2ZXJpZnkiZW 1ThaWwiL CJhenAiOiwYXBlemxic3MILCJub25iZSIBIMZhMWEYYiFILWI2NTUtNGYzMS 1iINTA2LTNhZTNjMj!

yZTUOOCIsImVibCl6ImFkcy50ZXNOb3d5K2puQGdtY WisLmNvbSisimFzaWQIOIJINWMXNWEWQOC 1hYTVKLTQ1ZGQIOTVIZi0

2YjlIMDcSMDNIZWEUMKVYdnpxUnRHTZQuMjcxNDEOZDUtMDhjOSO00NZIXLWEOMmUIMTI3ZmY 1NGY5YZAOliwiYXNpZCI6ImI
1YZE1YTA4LWFhNWQINDVKZ COSNWVmMLTZIOWUwNzkwM2VIY S4yRVh2enFSAEdPNC4yNzEOMTRKNSOWOGMSLTQ3MIELY
TQyZS0xMjdmZjU0Z{iMDQIfQ. kAJcFeZMkBi-OpHhrivoKOOrRWc-OGIt8ruqTWJ0-wceéclient_id=paperlessatab_id=2EXvzqRtG
04

Jedli ta prosba nie zostata zgioszona przez Ciebie, nie musisz wykonywac zadnych czynnosci. Po prostu zignoruj te wiadomos¢,
a konto nie zostanie zweryfikowane i aktywowane.

Pamietaj, Ze mozliwo$¢ potwierdzenia adresu e-mail wygasnie w ciagu 7 dni.

Pozdrawiamy
Zespot Certum

2. Aktywacja certyfikatu

Po zalogowaniu sie na konto wybierz opcje Whioskuje o podpis lub pieczec lub opcje Nowa sprawa- w prawym gérnym rogu

PL EN

Q Wprowadz numer wniosku, imig lub nazwisko Certyfikaty v

< Moje e-Doreczenia

Masz 1 skrzynke

q‘ Skrzynka zawodowa :

Maja Zalewska Tu pojawi sie Twoja n

Adwokat

skrzynka e-Doreczen

O

AE:PL-51924-88303-GSRRF-33
Wazna do: 13/11/2027,00:00

2 Kup w sklepie online

Moje podpisy i pieczecie

Masz 0 podpisdw/pieczeci

Whioskuje o podpis lub pieczgé

Zobacz wszystkie produkty ¥

oo

adstests3+egitymadiaprmod@g..
Usvtiownik

e-Doreczenia

Certyfikaty Odnowienia

X*
i

Brak spraw

NUMER PO

Tu pojawi sie Twoj nowy

podpis lub pieczec

2 Kup w sklepie online
Pomoc o
Rozwinie sie wtedy pasek z opcjami. Wybierz wtedy opcje- Whnioskuje o podpis lub pieczec
certum.pl

infolinia@certum.pl


mailto:infolinia@certum.pl

Strona |7

‘Q Wprowadz numer whiosku, imig lub nazwisko Certyfikaty v PL EN e g JiYl adstests3+legitymacjaprmed@g...

Masz 1 skrzynke
@ Whnioskuje o podpis lub pieczec¢
Certy

q Skrzynka zawodowa © Odnawiam podpis

Maja Zalewska Tu pojawi sie Twoja nS <0 Konfigurujg nowa skrzynke e-Dorgczen
Adwokat skrzynka e-Doreczen

AE:P1-51924-88303-GSRRF-33 D =
Wazna do: 13/11/2027, 00:00

Masz 0 podpisow/pieczgci

Zobacz wszystkie produkty v

o
5

Brak spraw

Tu pojawi sie Twoj nowy

podpis lub pieczec

B2 Kup w skiepie online

Pomoc o

Na kolejnym ekranie wybierz sposéb w jaki chcesz uzyskac certyfikat i kliknij Kontynuuj. Do wyboru s3 trzy
Sciezki:

e Kontakt z punktem sprzedazy — Operator punktu pomoze Ci wypetni¢ wniosek i potwierdzi
Twojg tozsamos¢;

e Samodzielne wypetnienie wniosku — sam wypetnisz wniosek i wybierzesz, gdzie potwierdzisz
swojg tozsamosc. Jest to Sciezka opisana w niniejszej instrukcji;

e elD elektroniczne potwierdzenie tozsamosci — jest to Sciezka, ktéra umozliwia ztozenie
whniosku na mobilny podpis elektroniczny SimplySign i potwierdzenie tozsamosci przez
bankowos¢ elektroniczng dla oséb posiadajgcych konto w Santander Bank Polska.

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Wybierz sposob, w jaki chcesz
uzyskac certyfikat

Skontaktuj sie z punktem partnerskim
@ Partner pomoze Tobie wypetnic wniosek o certyfikat,
zweryfikuje Twojg tozsamosc oraz pomoze w aktywacji i

instalacji certyfikatu na komputerze.

‘ Wypetnij samodzielnie wniosek i zweryfikuj
n tozsamosc w punkcie partnerskim lub u

notariusza

elD — elektroniczne potwierdzenie

@ tozsamosci
Potwierdz tozsamos$é przez bankowosc elektroniczng
Santander Bank Polska.

AnUIUJ -

W oknie Dane certyfikatu wybierz swoj produkt na liscie Sposoby realizacji wniosku:

DAMNE CERTYFIKATU DANE WNIOSKODAWC PODSUMOWANIE

Dane certyfikatu

SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

[ Prosze wybrac v J

SimplySign - produkt

SimplySign - e-kod (kod aktywacyjny)
Dodatkowy certyfikat - produkt

Karta kryptograficzna - nowa karta

Dodatkowy certyfikat - e-kod (kod aktywacyjny]

w POISKI v 2

I e I -

certum.pl
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W pierwszym kroku rejestracji, w oknie Dane certyfikatu nalezy okresli¢ wariant produktu.
W zaleznosci od zakupionej/uzyskanej ustugi moga pojawic sie ponizsze Sposoby realizacji wniosku:

DAMNE CERTYFIKATU DANE WHIOSKODAWC PODSUMOWANIE

SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

SimplySign - produkt v

PRODUKT*

' ™

pieczec 1-roczna

Poczatek waznosci certyfikatu®

. Certyfikat wazny niezwiocznie po aktywacji
Certyfikat wazny od wskazanego dnia | ?

NAZWA KARTY
np. Jan Kowalski ?
0/100
JEZYK DOKUMENTOW*
= POISK] w ?

Anuluj

llos¢ dostepnych sposobow realizacji wniosku na Twoim koncie moze sie réznic.

Jest to zalezne od zakupionych produktow.

I.  Jezeli dokonates zakupu pieczeci SimplySign wybierz wariant SimplySign — produkt, nastepnie
rodzaj zakupionego wariantu:

certum.pl
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SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

SimplySign - produkt

SimplySign - produkt

SimplySign - e-kod (kod aktywacyjny]
Dodatkowy certyfikat - produkt

Karta kryptograficzna - nowa karta

Dodatkowy certyfikat - e-kod [kod aktywacyjny]

Il. Jezeli otrzymates e-kod/voucher/kod aktywacyjny na pieczeé¢ SimplySign wybierz wariant
SimplySign — e-kod (kod aktywacyjny), nastepnie wprowadz swdj e-kod/kod aktywacyjny (16
znakow)

SPOSOB REALIZACJ! WNIOSKLU*

SimplySign - e-kod [kod aktywacyjny] v

E-KOD (KOD AKTYWACYJNY)*

Po wybraniu sposobu realizacji wniosku przejdz do wskazania daty poczatku waznosci
certyfikatu.

Wybierz date poczatku waznosci certyfikatu:

e Certyfikat wazny niezwtocznie po wydaniu;
e Certyfikat wazny od wskazanego dnia (dzien rozpoczecia nie moze by¢ pdzniejszy niz 60 dni od
momentu ztozenia wniosku).

ll. Jezeli wybierzesz opcje Certyfikat wazny od wskazanego dnia zostaniesz poproszony o wpisanie
lub wybranie z kalendarza sugerowanej daty.

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Poczatek waznosci certyfikatu®
Certyfikat wazny niezwiocznie po aktywac]i
. Certyfikat wazny od wskazanego dnia 7

SUGEROWAMNA DATA ROZPOCZECIA WAZNOSCI

YYYY-MM-DD @

Dla ustugi SimplySign ostatnig czynnosciag w tym oknie jest wprowadzenie Nazwy karty (np.imienia
i nazwiska lub nazwy organizacji):

MAZWA KARTY

np. Jan Kowalski ?

0100

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybieramy opcje Dalej, klikniecie w opcje Anuluj spowoduje
wyczyszczenie uzupetnionych danych oraz przejscie do strony gtéwnej panelu.

W kolejnym kroku zostaniesz poproszony o uzupetnienie danych do wniosku.

3. Dane wnioskodawcy do pieczeci

Wymagane pola:
Sekcja Wnioskodawca:
o Pierwsze imie

e Nazwisko

certum.pl
infolinia@certum.pl


mailto:infolinia@certum.pl

Strona |12

DAMNE WHIOSKOD AWCY

Dane wnioskodawcy

Whioskodawca

PIERWSZE IMIE* DRUGIE IMIE
Maja Drugie imieg
4164 0/64
NAZWISKO*
Zalewska
254
Sekcja Dokument tozsamosci:
e Rodzaj dokumentu tozsamosci,
e Kraj wydania dokumentu,
e Seriai numer,
e Data waznosci dokumentu
Dokument tozsamosci ?
RODZAJ DOKUMENTU TOZSAMOSCI* KRAJ WYDANIA DOKUMENTU*
Dowod osobisty v i POIska o
SERIA | NUMER* DATA WAZNOSCI DOKUMENTU
AMIN25940 2030-09-01 ®
99
Brak daty waznosci
DATA WYDANIA DOKUMENTU
2020-09-01 @

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Sekcja Identyfikacja wnioskodawcy:
e PESEL
e Krajnadania
e Checkbox: ,,Nie posiadam numeru PESEL”
e Data urodzenia
e Miejsce urodzenia
e Checkbox ,,Dodaj numer NIP"

Identyfikacja wnioskodawcy ?
Mie posiadam numeru PESEL
KRAJ NADAMIA® PESEL*
e POlska v 46110225700
1111
DATA URODZEMIA* MIEJSCE URODZENIA*
1946-11-02 Szczecin
Dodaj numer NIP

Wymagane pola:
Sekcja Adres korespondencyjny Wnioskodawcy:
e Imie i Nazwisko

Ulica

e Numer domu lub numer lokalu
e Kod pocztowy

e Miejscowos¢

e Kraj

e Wojewddztwo

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Stro
Adres korespondencyjny Wnioskodawcy
IMIE | MAZWISKO*
Maja Falewska
13128
MATWA FIRMY
Mazwa firmy
/B4
KRA*
= POlska v
WOJEWODZTWO*
Wibierz wojewodztwo ~
KOD POCZTOWY®
Wiprowadz kod pocztowy
Ve
MIEJSCOWOSC
Wiprowadz migjscowosc
0123
ULICA*
Wprowads ulice
0106
MUNMER DOMU* MUMER: LOKALL
WprowadZ nurmer domu Wprowadz numer lokalu
010 010

Wymagane pola:
Sekcja Dane podmiotu:
e Nazwa podmiotu
e Nazwa skrécona podmiotu
e Kraj organu rejestrowego

e Dane organu rejestrowego

certum.pl
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e NIP
e E-mail

e (Osoba lub osoby upowaznione do reprezentowania

Dane podmiotu 7

HAZWA PODMIOTL*

MATWE SKROCON A PODMICTLR

KRAJ ORGEANU REJEETROWERD™ DAHE CRGANU REJESTROWEGD®

= Polska =

hF

KRS

REGCH

PREFIKSE TELEFON

wu +35 =

CE0BA LUS OS08Y IR OWAZNIONE DO REPREZENTOWANLA®

Wymagane pola:
Sekcja Adres siedziby podmiotu:
e Ulica
e Numer domu
e Kod pocztowy
o  Miejscowosc

certum.pl
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o Kraj

e Wojewddztwo
e Nazwa powszechnie stosowana

Strona | 16

Adres siedziby podmiotu
KRAJ

= Poiska
WOJEWODZTWO

Whybierz wojewodztwo
KOD POCZTOWY*

Wiprowadz kod pocztowy
MIEJSCOWDSC®

WprowadZ migjscowoss
ULICA

Wprowadz ulice
MNUMER DORMU* MUMER LOKALL

WprowadZ numer domu WprowadZ numer lokalu

MNAZWA POWSZECHNIE STOSOWANA*

Mazwa powszechnie stosowana

w128

106

w10

0G4

certum.pl
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Sekcj

a Dane kontaktowe:
E-mail
Powtdrz adres e-mail wnioskodawcy
Prefiks i Telefon
Checkbox ,,Dodatkowy adres e-mail”
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MAZWA POWSZECHNIE STOSOWANAY

Mazwa powszechnie stosowana

Dane kontaktowe

E-MAILY

adstesti3Hegitymacjaprmod@gmail. com

POWTORZ ADRES E-MAIL WHIOSKODAWCY*

adstesthiHegitymacjaprmod@gmail.com

PREFIKS* TELEFON*

w18 v 508570076

Dodaj dodatkowy adres e-mail 7

564

35,64

Niektére dane dodatkowo mogg zosta¢ wybrane do oznaczenia jako widoczne w pieczeci.
Moge to byc¢:

NIP, KRS lub REGON- ktdras z tych danych musi zostaé¢ obowigzkowo wybrana

MIF*

0698332824

KRS

REGOM

jako widoczny

W14
Co najmniej jeden identyfikator firmowy (NIP, KRS lub REGON) musi byé zaznaczony na ceryfikacie

certum.pl
infolinia@certum.pl
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By wybra¢ dang jako widoczng, nalezy klikngé¢ na ikone dokumentu widoczng przy danym polu. Po poprawnym
wybraniu danej jako widocznej, ikona dokumentu zostanie oznaczona zielonym ptaszkiem.

MIP*

0698332824 e )

Ostatnim elementem przy wypetnianiu wniosku o certyfikat pieczeci elektronicznej bedzie akceptacja
klauzuli informacyjnej:

* Zapoznatem/am sig z informacjami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Asseco Data Systems S.A. z siedziba w Gdansku, ul. Jana z Kolna 11, 80-864 Gdansk, nr KRS:
0000421310,

MoZecie sie Panstwo z nami skontaktowad:

1. listownie [poczta tradycyjnal, piszac na adres wskazany powyzej;
2. za pomocy poczty elektroniczne] pod adresem e-mail: kontakt@assecods pl;
3. telefonicznie pod numerem telefonu: +48 58 55 09 500.

‘Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu otrzymywania informacji marketingowych za pomoca Srodkdw komunikadi
elektronicznej na podstawie ustawy z dnia 18 lipca 2002 1. o swiadczeniu usiug droga elektroniczng | w zw. Z art. 172 ust. 1 ustawy z dnia 16 lipca 2004
r. prawa telekomunikacyinego.

* - pole wymagane

Po wypetnieniu danych i zaznaczeniu wymaganych zgéd kliknij na przycisk Dalej, aby przejs¢ do
Podsumowania. W tym kroku mozesz zweryfikowaé poprawnos¢ wprowadzonych danych. Jezeli
wszystko sie zgadza przejdziesz do kolejnego kroku — wyboru sposobu potwierdzenia tozsamosci.

Ponizszy zrzut przedstawia ekran Podsumowania wniosku o wydanie certyfikatu pieczeci

certum.pl
infolinia@certum.pl
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VFIATU DANE WHIDESDDMNCY PODSUMOWANIE

Podsumowanie

Malezy upewnic sig, czy wszystkie wprowadzone dane s prawidiowe | wolne od bleddw.

UWAGA: Po wydaniu certyfikatu nie bedzie mozliwa zmiana widocznych w nim danych, oznaczonych symbolem: )

[ simplysign : 1-roczny pieczeé

L& Whnioskodawca 22 Dokument tozsamosci [2 pane podmiotu [*“] Dane kontaktowe
Pierwsze imig Rodzaj dokumentu tozsamosci Nazwa podmiotu Telefon
Maja Dowid osobisty Organizacja teslowa o +48 508570076
Nazwisko Seria i numer Nazwa skrécona podmioty E-mail
Zalewska ANJ125940 Test o adstests3+legitymacjaprmod @gmail com
Data i migjsce urndzenia Kraj wydania dokumentu Kraj organu rejestrowego Adres wnioskodawcy
2 listopad 1946, Szczecin Polska Polska o Maja Zalewska
Sanfocka 22
PESEL Data wydania dokumentu Dane organu rejestrowego 71-214 Szczecin
PL: 46110225700 1 wzesien 2020 KRS zachodniopomorskie Polska
Nazwa powszechnie stosowana Diata waknodci dokumentu Telefon
Test o 1 wrzesien 2030 +45

E-mail

adstest53+legitymacjaprmodi@gmail. com

Adres siedziby podmictu

Santocka 22 )
71-214 Szczecin

zachodniopomorskie Polska

NIP

PL: 0693332824 o

Osoba lub osoby upowaznione do reprezentowania
Maja Zalewska

I: B :‘ “

4. Potwierdzenie tozsamosci i wymagane dokumenty

Po wypetnieniu wniosku niezbedna jest weryfikacja tozsamosci. Na tym etapie wybierzesz sposdb
weryfikacji, ktorej mozesz dokonad:

e w Punkcie sprzedazy (forma rekomendowana przez Certum)
e U notariusza

Procedury zwigzane z weryfikacjg tozsamosci, przeprowadzane w Puntach sprzedazy

lub u notariusza s3 dodatkowo ptatne. Przed wizyta prosimy o kontakt w celu
ustalenia cen ustug dostepnych w Punktach sprzedazy lub u notariusza.

certum.pl
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Punkty sprzedazy - korzysci

Hafiepsry wybdr
Motarusz Punkty Sprzedazy
. . '
Dojazd do klienta - wybsane punkty
Modiwoéd zdalme) weryfikacji "

: cicl m wybezne punkty

Pomioc w ziodeniu whiczku —_ w
Witydanie camyikaiu nawet w 30 o
minut - wybsane punkty
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W wyswietlanej na stronie tabeli poréwnawczej wybierz odpowiedni dla siebie sposéb weryfikacji
i zatwierdz go klikajgc na przycisk Potwierdz tozsamos¢ notarialnie/w punkcie sprzedazy.

Po wyborze sposobu weryfikacji (np. wybrates notariusza), chcesz zmieni¢ dane

zawarte we wniosku edytujac go, to spowoduje, ze obecnie utworzone dla Ciebie
dokumenty Certum bedg nieaktualne.

W tej sytuacji pokaze sie ponizsze ostrzezenie:

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz poprawic dane?
Uwaga: Wymagane bedzie ponowne wydrukowanie
dokumentow.

Dane mozesz poprawic jeszcze 5 razy. Po wykorzystaniu
limitu skontaktuj sie z nasza Infolinia.

Po wyborze sposobu weryfikacji powrét do wyboru sposobu potwierdzenia
tozsamosci spowoduje, ze obecnie utworzone dla Ciebie dokumenty Certum beda
nieaktualne.

4.1 Potwierdzenie tozsamosci oraz wymagane dokumenty w Punkcie sprzedazy

W przypadku wyboru weryfikacji tozsamosci w Punkcie sprzedazy, mozesz uméwié sie na wizyte. Lista
punktéw dostepna bedzie po kliknieciu na przycisk Przejdz do listy punktow sprzedazy.
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Umow sie na wizyte

Wybierz jeden z naszych punktow sprzedazy i umow si¢ z operatorem Certum nawet bez
wychodzenia z domu |ub biura.

Kazdy punkt sprzedazy posiada cennik dodatkowych ustug zwigzanych z obstuga klientow.

Po szczegoty zgtos sie do wybranego punktu.

Liste dostepnych punktow sprzedazy znajdziesz w linku ponizej.

Przejdz do listy punktow sprzedazy

W przypadku aktywacji certyfikatu SimplySign: zabierz ze sob3 urzagdzenie mobilne -
Smartfon/tablet z dostepem do Internetu;

Zabierz ze soba

[

Dowéd osobisty Urzadzenie mobilne Oéwiadezenie

Petnomocnictwo
Pobierz wz6r Pobierz wzor
Dokumenty dodatkowe zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci lub instytucji publicznej
Firma lub przedsi¢biorstwo Instytucja publiczna
- @ &
=v =
e prcci E—— [RR—— Povolane 1asanowiho

- odpis lub wyclk 2 CEIDG lub zaswiadczenie o numerze REGON potwisrdzajace.
dane fimy

Pobierz dokumenty do wydku

Pamietaj rowniez, aby zabrac ze sobg niezbedne dokumenty:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu;
e (Oswiadczenie (zapytaj operatora Certum, czy drukowac¢ Oswiadczenie);
e Petnomocnictwo.

UWAGA - oprdcz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentéw, ktére
potwierdzg dane reprezentowanego podmiotu.
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Dodatkowe dokumenty formalne, wymagane do potwierdzenia danych podmiotu w
punkcie sprzedazy i u notariusza.

Whasciciel firmy prowadzacej indywidualng
dziatalno$¢ gospodarcza.

e dokument bedacy podstawg prawng funkcjonowania
przedsiebiorstwa - odpis lub wydruk z Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG)

Pracownicy i przedstawiciele firmy i
instytucji posiadajgcej osobowos¢ prawng
(m.in. biura rachunkowe, firmy,
administracja samorzgdowa i pafistwowa)
jak rowniez jednostki nieposiadajace
osobowosci prawnej (m.ni. jednostki
budzetowe, szkoty, spétki jawne oraz
spotki cywilne).

Firma - przedsiebiorstwo

e  petnomocnictwo— podpisane zgodnie z zasadami
reprezentacji firmy (druk jest do pobrania wraz
Oswiadczeniem),

e dokument bedacy podstawg prawng
funkcjonowania przedsiebiorstwa:

v" odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

v' odpis lub wydruk z CEiDG lub zaswiadczenie o
numerze identyfikacyjnym REGON, potwierdzajacy
dane firmy.

Instytucja publiczna

e petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami
reprezentacji (druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

e  kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentacii,

e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP
reprezentowanego podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktére nalezg do zarzadu lub rady
nadzorczej w danym podmiocie (np. Prezes
Zarzadu, Cztonek Zarzadu, Prokurent).
Dane tych osdb znajdujg sie w odpisie KRS
lub innym dokumencie okreslajagcym
zasady reprezentaciji.

Firma - przedsigbiorstwo

e odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP
reprezentowanego podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Instytucja publiczna

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji,
e uchwata badz akt powotania, mianowaniu na dane stanowisko,
e  potwierdzenie nadania numeru NIP
reprezentowanego podmiotu,
e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktdre petnig istotne funkcje w
administracji publicznej i samorzadowej
(np. Prezydent Miasta, Burmistrz, Wéjt).
Dane tych os6b znajdujg sie w
odpowiednim dokumencie okreslajacym
zasady reprezentacji.

e  kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentaciji,

e  stosowna decyzja o powotaniu, akt mianowania badz
inny dokument, na podstawie ktérego osoba
ubiegajaca sie o certyfikat dziata w charakterze organu
wiadzy publicznej,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP
reprezentowanego podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.
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4.2 Potwierdzenie notarialne podpisu oraz wymagane dokumenty

W przypadku wyboru weryfikacji tozsamosci u notariusza, na stronie bedziesz miat mozliwosé
sprawdzenia listy notariuszy w Polsce, Europie i na Swiecie.

Pamietaj, aby zabrac ze sobg niezbedne dokumenty:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu;

e (Oswiadczenie (Jest to gtdwny dokument, ktdry nalezy podpisa¢ w obecnosci notariusza);

e Petnomocnictwo;

e Instrukcja dla notariusza — znajdujg sie tu informacje odnosnie do sytuacji poswiadczenia
podpisu u notariusza.

(Komplet dokumentow jest do pobrania za pomocg przycisku Pobierz dokumenty do wydruku)

Zabierz ze sobag na spotkanie z notariuszem

®= 1B 2

Dowdd osobisty Oswiadczenie Instrukcja dia notariusza

Dokument tozsamosd wskazany we wniosku Jest to glowny dokument, ktry nalezy podpisa¢ w obecnosdi notariusza Popros notariusza o usluge poswiadczenia zlozonego podpis wg instruki

Pobierz wzor Pobierz dokument

Pobierz dokumenty do wydruku

UWAGA - oprdcz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentoéw, ktére
potwierdzg dane reprezentowanego podmiotu.

5. Przekazanie dokumentow do Certum

W przypadku potwierdzenia tozsamosci w Punkcie sprzedazy wszystkie formalnosci

zatatwisz na miejscu.

Jezeli tozsamo$¢ zweryfikowates u notariusza, komplet dokumentéw z dopiskiem “Notariusz” wyslij
na adres:

Certum
ul. Bajeczna 13
71-838 Szczecin
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