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Sciezka aktywacji certyfikatu kwalifikowanego dla pieczeci elektronicznej skfada sie z wypetnienia
whiosku o certyfikat w panelu Certum, potwierdzenia tozsamosci oraz dostarczenia wymaganych
dokumentéw do Certum. Aktywacji mozna dokona¢ samodzielnie lub korzystajac z ustug Punktu
Sprzedazy.

Krok 1: Krok 2: Krok 3: Krok 4:
. . . k
Zatozenie Aktywacja Potwierdzenie Przekazanie
konta certyfikatu tozsamosci dokumentéw
certum.pl
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1.Zatozenie konta / logowanie w panelu klienta

Panel Certum dostepny jest pod adresem: https://panel.certum.pl

Uzytkownik loguje sie podajac adres e-mail oraz hasto. Na ekranie logowania istnieje mozliwos¢
wyboru wersji jezykowej panelu (polska lub angielska)

© Certum oo

R -Prg ==

Zaloguj si¢

E-MAIL

HASLO

Nie pamigiasz hasta?

lub zaidz konto

Jezeli nie posiadasz konta w panelu Certum skorzystaj z opcji Zarejestruj sie

W nastepnym kroku zostaniesz poproszony o podanie adresu email i hasta do nowego konta. Po
podaniu wymaganych danych wybierz opcje Zarejestruj sie

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Zatéz konto

IMIE

NAZWISKO

E-MAIL

HASLO

'Co najmniej 8 znakdw
‘Wielka lirera

Mata litera

Cyfra

Znak specjalny

POTWIERDZ HASLO

Dalej >
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Na Twoj adres email zostanie wystany link weryfikacyjny, na ktéry nalezy klikng¢ w celu potwierdzenia

zatozenia konta:

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Potwierdz swdj adres e-mail

Adres | 5 Zzostat uzyty do utworzenia konta. Aby aktywowac konto i ofrzymac dostep do Panelu Certum,
Kliknij przycisk:

Potwierdz adres e-mail

lub skopiuj i wkiej ponizszy link do przegladarki:

hitps://login.certum pVauth/reaims/CertumOneAccount/login-actions/action-token?key=eyJhbGciOiJlUz 1NilsinR5cCIgOiAISIdUIi
wia2lkliABIClyNzg1ZjRjOS 1hYTFILTRIMGIROThmOC1jYTE 1M2M2Y ThINDKIfQ. eyJieHAIOJE3MjE2MzQ5MDIsImihdCI6MTcyMT

AzMDEwMiwianRpljoiZmExYTJiIMWULYjY 1NS00ZjMxLWI1MDYtM2FIM2MyMjJINT Q4liwiaXNzljoiaHROcHMBLy9sh2dpbisjZXJ0
dWO0ucGwvYXV0aCyZWFsbXMvQ2VydHVIT25IQWNjb3VudCisimF1ZCl6imh0dHBzOi8vbGInaW4uY2VydHVILnBsL2F 1dGgv
cmVhbG 1ZLONIcnR 1bUuZUFjY291bnQiL CJzdWIOIJINDJnNjJKkMCO2MGU3LTQ5YTMIOGMYNS 1iZDI4NGIwYZEOMjUILCJ0eX
AIOIJ2ZXJpZnkiZW 1haWwiL CJhenAiOiwYXBlemxic3MILCJub25ZSIBIMZhMWEYYiFILWI2NTUtNG YzMS 1iINTA2LTNhZTNjMjI

YZTUOOCIsImVibCI6imFkcy50ZXN0b3d5K2puQGdtY WisLmNvbSisimFzaWQiOiJINWMXNWEwWOC 1hYTVKLTQ1ZGQIOTVIZi0

2YjIIMDcSMDNIZWEUMKVYdnpxUnRHTZQuMjcxNDEOZDUtMDhjOSO00NZIXLWEOMmUIMTI3ZmY 1NGY5YzA0liwiYXNpZCI6ImI
1YZE1YTA4LWFhNWQINDVKZ COSNWVmMLTZIOWUwNzkwM2VIY S4yRVh2enFSAEdPNC4yNzEOMTRKNSOWOGMSLTQ3IMIELY
TQyZS0xMjdmZjU0Z{iMDQIifQ kAJcFeZMKBI-OpHhrivoKOOrRWe-OGIt8ruqTWJ0-weéclient_id=paperlessatab_id=2EXvzqRtG
04

Jesli ta prosba nie zostafa zgtoszona przez Ciebie, nie musisz wykonywac Zadnych czynnosci. Po prostu zignoruj te wiadomosé,
a konto nie zostanie zweryfikowane i aktywowane.

Pamietaj, Ze mozliwo$¢ potwierdzenia adresu e-mail wygasnie w ciagu 7 dni.

Pozdrawiamy
Zespot Certum

2. Aktywacja certyfikatu

Po zalogowaniu sie na konto wybierz opcje Whioskuje o podpis lub pieczec lub Nowa sprawa -> Whnioskuje
0 podpis lub pieczec - w prawym gérnym rogu

Na czas aktywacji certyfikatu nie ma koniecznosci podtagczania karty z czytnikiem

do komputera.

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Q z 5 Certyfikaty v PLEN B 5 adstest53+prmodkarta@gmailcom .,

Moje podpisy i pieczgcie ( Odnawiam podpis | Moje sprawy Nowa sprawa W

Masz 2 podpisy/pieczecie

C o i e-D

Zobacz wszystkie produkty ¥

WYDANY
o9 1615

Podpis elektroniczny : Podpis elektroniczny
na karcie . na karcie
NUMER

Tu pojawi sie Twaj nowy

podpis lib pieczeé

Masz 0 skrzynek

data waznosci 11/04/2027 data waznosci 10/04/2028

pojawi sie Twoja n&

skrzynka e-Doreczen

"R Kup w skiepie online

Pomoc o

Q Wprowad numer wniosku, imig lub nazwisko Certyfikaty ~ PLEN % 5 Y ccciestoilegiymadapmod@g.

Masz 1 skrzynke
@ Whnioskuje o podpis lub pieczec
Certy

© Odnawiam podpis

" Skrzynka zawodowa
NOWOSE
Maja Zalewska Tu pojawi sie Twoja nO <0 Konfiguruje nowa skrzynke e-Doreczen
Adwokat skrzynka e-Doreczen

AEPL-51924-88303-GSRRF-33 Q
Wazna do: 13/11/2027, 00:00

Masz 0 podpisow/pieczeci

Zobacz wszystkie produkty v

o
&

Brak spraw
NUMER 1 1
Tu pojawi sie Twaj nowy

podpis lub pieczec

B2 Kup w skiepie online

Pomoc o

Na kolejnym ekranie wybierz sposdb w jaki chcesz uzyskac certyfikat i kliknij Kontynuuj. Do wyboru s3
trzy Sciezki:

o Kontakt z punktem sprzedazy — Operator punktu pomoze Ci wypetni¢ wniosek i potwierdzi
Twojg tozsamos¢;

e Samodzielne wypetnienie wniosku — sam wypetnisz wniosek i wybierzesz, gdzie potwierdzisz
swojg tozsamosc. Jest to Sciezka opisana w niniejszej instrukcji;

o elD elektroniczne potwierdzenie tozsamosci — jest to Sciezka, ktéra umozliwia ztozenie
whniosku na mobilny podpis elektroniczny SimplySign i potwierdzenie tozsamosci przez
bankowos¢ elektroniczng dla oséb posiadajgcych konto w Santander Bank Polska.

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Wybierz sposdb, w jaki chcesz
uzyskac certyfikat

Skontaktuj sie z punktem partnerskim
@ Partner pomoze Tobie wypetnic wniosek o certyfikat,
zweryfikuje Twojg tozsamosc oraz pomoze w aktywacji i

instalacji certyfikatu na komputerze.

Wypetnij samodzielnie wniosek i zweryfikuj
toZzsamosc w punkcie partnerskim lub u
notariusza

elD — elektroniczne potwierdzenie

‘@ tozsamosci

Potwierdz tozsamosé przez bankowosc elektroniczng

Santander Bank Polska.

Anu'uj -
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W pierwszym kroku rejestracji, w oknie Dane certyfikatu nalezy okresli¢ wariant produktu.
W zaleznosci od zakupionej/uzyskanej ustugi moga pojawic sie ponizsze Sposoby realizacji wniosku:

SPOSOB REALIZACJI WNIDSKU*

Dodatkowy certyfikat - produkt

SimplySign - produkt

Simplysign - e-kod (kod aktywacyjny)
Dodatkowy certyfikat - produkt

Karta kryptograficzna - nowa karta

Dodatkowy certyfikat - e-kod (kod aktywacyjny)

W tej sytuacji na potrzeby instrukcji wybierzemy w sposobie realizacji Dodatkowy certyfikat — produkt:

certum.pl
infolinia@certum.pl
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DANE CERTYFIKATU

Dane certyfikatu

SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

Dodatkowy certyfikat - produkt 7
NUMER KARTY KRYPTOGRAFICZNEJ®

Whpisz nr karty kryptograficzne] ?
PRODUKT*

Prosze wybrac

Poczatek waznodei certyfikatu*
. Certyfikat wazny niezwiocznie po aktywacji
Certyfikat wazny od wskazanegodnia 7

JEZYK DOKUMENTOW*

- POISki 5 2

\ o ) -

Wtedy w polu z wyborem produktéw pokaza sie do wyboru:
= pieczec 1-roczna;
= pieczec 2 — letnia;

= pieczec 3 - letnia

llosé dostepnych sposobow realizacji wniosku na Twoim koncie moze sie rdznic.

Jest to zalezne od zakupionych produktow.

Jezeli zakupites Piecze¢ elektroniczng Certum Mini wybierz wariant Karta kryptograficzna -
produkt, nastepnie w polu Numer karty kryptograficznej wprowadz numer nowej zakupionej karty
oraz okres waznosci pieczeci — pole Produkt:

certum.pl
infolinia@certum.pl


mailto:infolinia@certum.pl

Strona |10

SPOSOB REALIZACJI WNIDSKU*

Dodatkowy certyfikat - produkt

NUMER KARTY KRYPTOGRAFICZMES*

2934 4143 44811554

PRODUKT*

pieczec 3-letnia

Numer karty kryptograficznej znajduje sie, na dotgczonej do zestawu Certum,

karcie — 16 cyfr.

Il.  Jezeli otrzymate$ e-kod/voucher/ kod aktywacyjny na dodatkowy certyfikat do posiadanej karty
kryptograficznej cryptoCertum wybierz wariant Dodatkowy certyfikat — e-kod (kod aktywacyjny),
nastepnie wprowadz numer posiadanej karty kryptograficznej i otrzymany e- kod/kod aktywacyjny

(16 znakow):

SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

Dodatkowy certyfikat - e-kod [kod aktywacyjny)
NUMER KARTY KRYPTOGRAFICZNEJ*

Wpisz nr karty kryptograficzne]
E-KOD (KOD AKTYWACYJNY)*

Przepisz kod aktywacyjny

016

Po wybraniu sposobu realizacji wniosku przejdz do wskazania daty poczatku waznosci
certyfikatu.

Wybierz date poczatku waznosci certyfikatu:

certyfikat wazny niezwtocznie po wydaniu;

certyfikat wazny od wskazanego dnia (dzien rozpoczecia nie moze by¢ pdzniejszy niz 60 dni od

momentu ztozenia wniosku).

certum.pl
infolinia@certum.pl
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| Poozatek waznosci certyfikatu®
' @ Certyfikat wazny niezwtocznie po aktywadji
Certyfikat wazny od wskazanego dnia 7

Jezeli wybierzesz opcje Certyfikat wazny od wskazanego dnia zostaniesz poproszony o wpisanie lub
wybranie z kalendarza sugerowanej daty

Poczatek waznosci certyfikatu*

Certyfikat wazny niezwilocznie pa aktywadji
@ Certyfikat wazny od wskazanego dnia 7

SUGEROWANA DATA ROZPOCZECIA WAZNOSC

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybieramy opcje Dalej, klikniecie w opcje Anuluj spowoduje
wyczyszczenie uzupetnionych danych oraz przejscie do strony gtéwnej panelu

W kolejnym kroku zostaniesz poproszony o uzupetnienie danych do wniosku

2.1. Dane wnioskodawcy do pieczeci elektroniczne;j

Podczas wypetniania wniosku o certyfikat pieczeci elektronicznej wyswietli sie ponizszy formularz:

Wymagane pola:

Sekcja Wnioskodawca:
e Pierwsze imie
e Nazwisko

certum.pl
infolinia@certum.pl
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DAMNE WNIOSKODAWCY

Dane wnioskodawcy

Whnioskodawca
PIERWSZE IMIE* DRUGIE IMIE
Maja Drugie imig
Af6d 0r54
NAZWISKO*
Zalewska

[==]
&
P

Sekcja Dokument tozsamosci:
e Rodzaj dokumentu tozsamosci,
e Kraj wydania dokumentu,
e Seriai numer,
e Data waznosci dokumentu

Dokument tozsamosci ?
RODZAJ DOKUMENTU TOZSAMOSCI* KRAJWYDANIA DOKUMENTU*

Dowod osobisty v = Polska v
SERIA | NUMER* DATA WAZNOSCI DOKUMENTU

AMI125940 2030-09-01 @

9/9
Brak daty waznosci

DATA WYDANIA DOKUMENTU

2020-09-01 @

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Sekcja Identyfikacja wnioskodawcy:

PESEL

Kraj nadania

Checkbox: ,,Nie posiadam numeru PESEL"”
Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Checkbox ,,Dodaj numer NIP

Strona |13

Identyfikacja wnioskodawcy

Mie posiadam numeru PESEL

KRAJ NADANIA®

= PoOlska v

DATA URODZEMIA*

1946-11-02

Dodaj numer NIP

PESEL*

46110225700

MIEJSCE URODZENIA*

Szczecin

Sekcja Adres korespondencyjny Wnioskodawcy:

Imie i Nazwisko

Ulica

Numer domu lub numer lokalu
Kod pocztowy

Miejscowosc

Kraj

Wojewddztwo

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Adres korespondencyjny Wnioskodawcy
IMIE | MAZWISKID*
Maja Zalewska
13128
MAZWA FIRMY
Mazwa firmy
VB4
KRAJ
= Polska >
WOJEWODZTWO*
KOD POCZTOWY®
VB
MIEJSCOWOSEE
Wprowadz miejscowosc
0128
ULICA*
/108
MUWER DORU* NUMER LOKALU
Wprowadz numer domi \ ad? numer lokalu
010 w10

Sekcja Dane podmiotu:

e Nazwa podmiotu

e Nazwa skrécona podmiotu

e Kraj organu rejestrowego

e Dane organu rejestrowego

e NIP

e E-mail

e (Osoba lub osoby upowaznione do reprezentowania

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Dane podmiotu 7

HAZWE PODMIOTL*

MNazwa podmictu

MATWEA SKROCON A PODMIDTLR

Mazwa skracona podmiotu

KR&) DRGANU REJESTROWEEO* [RAWE DRGANU REJESTROWEGD

= Polska - [iane organu rejestrowego

HiIp*

KRS

REGOH

REGOM O]

E-MAAIL*

E-miail

PREFIKSE TELEFON

1)
(=]

wu +35 =

)

CE0BA LUS 0S08Y IR OWATNIONE DO REPREZENTOWANLA*

Csoba lub osoby upowainione do reprezentowania

: &

Sekcja Adres siedziby podmiotu:

Ulica

Numer domu

Kod pocztowy

Miejscowosc

Kraj

Wojewddztwo

Nazwa powszechnie stosowana

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Adres siedziby podmiotu
FRAJ

= Polska
WOJEWODZTWO*

Wiybierz wojewodztwo
KOD POCZTOWY*

Wprowadz kod pocztowy
MIEJSCOWOSC

Wiprowadz miejscowosc
ULICA*

Wprowadz ulice

NUMER DORAL*

WprowadZ numer domu

MAZWA POWSZECHNIE STOSOWANA®

MWazwa powszechnie stosowana

MUMER LOKALL

Wprowadi numer lokalu

128

106

o0

wadl

i)

Sekcja Dane kontaktowe:
e E-mail

e Powtdrz adres e-mail wnioskodawcy

e Prefiks i Telefon

e Checkbox ,,Dodatkowy adres e-mail”

certum.pl
infolinia@certum.pl
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MAZWA POWSZECHMIE STOSOWANAY

Dane kontaktowe

E-MaAIL*

adstestsiHeqgitymadaprmod@gmail. com ?

=]

POWTORZ ADRES E-MAIL WHIOSKODAWC Y

adstestsiHeqgitymadaprmod@gmail. com

PREFIKS* TELEFON*®

w18 v 508570076

Dodaj dodatkowy adres e-mail ?

Niektére dane dodatkowo mogg zosta¢ wybrane do oznaczenia jako widoczne w pieczeci.
Moge to byc¢:

o NIP, KRS lub REGON- ktdras z tych danych musi zosta¢ obowigzkowo wybrana

NIF*

06983532824 =
KRS

&

REGOM

REGON &
Co najmniej jeden identyfikator firmaowsy (MIP, KRS lub REGON) musi byc zaznaczony na certyfikacie
jako widoczny

By wybra¢ dang jako widoczng, nalezy klikngé¢ na ikone dokumentu widoczng przy danym polu. Po poprawnym
wybraniu danej jako widocznej, ikona dokumentu zostanie oznaczona zielonym ptaszkiem

certum.pl
infolinia@certum.pl
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o (=0

MIF*

0698332824 %

Ostatnim elementem przy wypetnianiu wniosku o certyfikat pieczeci elektronicznej bedzie akceptacja
klauzuli informacyjnej:

+ Zapoznatemy/am sie z informacjami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Asseco Data Systems 5.A. z siedziba w Gdanisku, ul. Jana z Kolna 11, 80-864 Gdansk, nr KRS:
0000421310,

MoZecie sie Panstwo z nami skontaktowad:

1. listownie [poczta tradycyjnal, piszac na adres wskazany powyzej;
2. za pomocy poczty elektroniczne] pod adresem e-mail: kontaki@assecods pl;
3. telefonicznie pod numerem telefonu: +48 58 55 09 500.

Wyrazam zgode na przetwarzanie meich danych osobowych w celu otrzymywania informacji marketingowyich za pomocy srodkow komunikadi
elektronicznej na podstawie ustawy z dnia 18 lipca 2002 1. o swiadczeniu usiug droga elektroniczng | w zw. z art. 172 ust. 1 ustawy z dnia 16 lipca 2004
r. prawa telekomunikacyinego.

* - pole wymagane

Po wypetnieniu danych i zaznaczeniu wymaganych zgéd kliknij na przycisk Dalej, aby przejs¢ do
Podsumowania. W tym kroku mozesz zweryfikowaé poprawnos$¢ wprowadzonych danych. Jezeli
wszystko sie zgadza przejdziesz do kolejnego kroku — wyboru sposobu potwierdzenia tozsamosci.

Ponizszy zrzut przedstawia ekran Podsumowania wniosku o wydanie certyfikatu pieczeci

certum.pl
infolinia@certum.pl
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ANE CERTTFIRATU DANE WHIRSRRANC POCSUNDWANE

Podsumowanie

Male2y upewnié sig, czy wszysthie wprowadzona dane sg prawidiowe i wolne od breddw.

UWAGA: Po wydaniu certyfikatu nie bedzie mozliwa zmiana widocznych w nim danych, oznaczonych symbolem:

L]
[=fKarta fizyczna : 3-letni pieczec
nr 2934414344811554
L% Whioskodawea B Dokument tozsamosci = Dane podmiotu [*] Dane kontaktowe
Poerweaze imie. Roczaj dokumentu todsamasci Mazwa pocmict Telefon
Juliusz Dowdd asobisty Legis Ars Spéfka z Ograniczong Odpowi.... o s
Mazwiskn Sarin i uemer Mazve zkrtoana podmictu E-rmail
Wierzbicki AMJ291845 Legis A= spz.oo adstesti3+pmodkana@gmail.com
Dista i mesrsce urodzeria Kraj wycdania dokumentu Kraj argant rejestrowega Achnes wnicskndawey
8 sierpien 1858, Szozecin Polska Polsks [ Juliusz Wierzhicki
Santecka 58
PESEL Diata wydania dokumentu Diane oryanu rejestrowego T1-214 Szczecin
PL: 59080871172 1 kwiecien 2025 KRS zachodniopomorskie Polska
MNazwa powszechniz stosowans Dats wainofd dokumentu Tel=fon
Legis Ars spz.o.o. o 1 kwiiecien 2035 +48
E-mmail
adstest53 +prmodkartaf@igmail com

o= siedziby podmiaty

Santocks 58 [
71-214 Szezecin

zachodniopomarskie Palska

L
PL: 0508332824

o33 bab cscby upowainione do reprezemowania
Juliusz VWierzbicki

Popraw dane | Dalej

3. Potwierdzenie tozsamosci i wymagane dokumenty

Po wypetnieniu wniosku niezbedna jest weryfikacja tozsamosci osoby wnioskujgcej o wydanie pieczeci.
Na tym etapie wybierzesz sposéb weryfikacji, ktérej mozesz dokonaé:

e w Punkcie sprzedazy (forma rekomendowana przez Certum)
e unotariusza

Procedury zwigzane z weryfikacjg tozsamosci, przeprowadzane w Puntach sprzedazy

lub u notariusza s3 dodatkowo ptatne. Przed wizyta prosimy o kontakt w celu
ustalenia cen ustug dostepnych w Punktach sprzedazy lub u notariusza.
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W wyswietlanej na stronie tabeli poréwnawczej wybierz odpowiedni dla siebie sposéb weryfikacji
i zatwierdz go klikajgc na przycisk Potwierdz tozsamosc notarialnie/w punkcie sprzedazy.

Punkty sprzedazy - korzysci

Hafiepsry wybar

Motariusz Punkty Sprzedary

. . '
Dojard do klienta - wybsne punkty
Modiivwodt zdaine] wenyfikacji w

. 5 m - wybsne punity
Pomoc w zlodeniu wnicsku _ o
Wydanie cemyfiatu nawetw 30
minut - wiybsne punkty
Pomoc przy instalacy certyfikate _— -l
Pomoc w zlodeniu pieraszege o »
podpisu
Wsparcie przy aktualizacji o o
OprogramowWania
Wsparcie przy pobieraniu
zatwiadiczen i kucy urzediw _ v‘
certyfikadji

o

Dokumenty w postaci oyfrowej —

wybsane punkty

Crschisty opiekun Hienta — -l
Fachowa cdpowied? na kazde Twoje - o
pytanie

Wspardie techniczne od Certum w P o

trakde waznoéc certyfikatu

Pobieranie dodatkowwej opisty 23
Lsuge

=5 [aras. paiio

FeimiEmt - - Fotwierdt btmamats
nctarisinis
* w punkde sprredady

Wybierz jeden ze sposobdw potwierdzenia tozsamosci

Potwiend? int=smost notarisinks Fobwierd indesmode w punkcles sprosdedy
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Po wyborze sposobu weryfikacji (np. wybrate$s notariusza), chcesz zmieni¢ dane

zawarte we wniosku edytujgc go, to spowoduje, ze obecnie utworzone dla Ciebie
dokumenty Certum beda nieaktualne.

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz poprawic dane?

Uwaga: Wymagane bedzie ponowne wydrukowanie
dokumentdw.

Dane mozesz poprawic jeszcze 5 razy. Po wykorzystaniu
limitu skontaktuj sie z naszg Infolinia.

3.1. Potwierdzenie tozsamosci oraz wymagane dokumenty w Punkcie sprzedazy

W przypadku wyboru weryfikacji tozsamosci w Punkcie sprzedazy, mozesz uméwié sie na wizyte.
Lista punktéw dostepna bedzie po kliknieciu na przycisk Przejdz do listy punktow sprzedazy.

Umow sie na wizyte

Wybierz jeden z naszych punktow sprzedazy i umow sie z operatorem Certum nawet bez
wychodzenia z domu |ub biura.

Kazdy punkt sprzedazy posiada cennik dodatkowych ustug zwigzanych z obstugg klientow.
Po szczegoty zgtos sig do wybranego punktu.
Liste dostepnych punktow sprzedazy znajdziesz w linku ponizej.

1 Przejdz do listy punktow sprzedazy ‘

i
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W przypadku certyfikatu na karte fizyczng: mozesz wzigé ze sobg karte, czytnik i

laptop — Operator Punktu sprzedazy pomoze Ci skonfigurowac¢ Twoje urzadzenie.

Mozesz tez umowic sie na wizyte w domu / w biurze.

Zabierz ze soba

. 7 @]
& B} 2
= -

Urzadzenie mobiine.

[

Dokument tozsamosci wskazany we whiosku Smartion/tablet z dostepem do Intemetu Zapytaj operatora Certum, czy powinienes drukowaé Ofwiadczenie
Pobierz wzor Pobierz wzor

Dowod osobisty

Dokumenty dodatkowe zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci lub instytucji publicznej

Firma lub przedsiebiorstwo Instytucja publiczna
Eﬁ) e .
=v v — =
Potwierdzenie nadania NIP instytucii Zasady reprezentacji Powotanie na stanowisko
Uchwala ba? inna decyzs o powoianiu, mianowsniuna dane stanowisko

Kopia dokumentu olresiacego zasady reprezentac]

- odipis lub wycluk 2 KRS - nie starszy riz 6 miesigey
- odpis lub wychuk 2 CEIDG lub zaswiadczenie o numerze REGON potwierdzajace

dane firny

Pobierz dokumenty do wyduku

Pamietaj rowniez, aby zabrac ze sobg niezbedne dokumenty:

Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu;

[ ]
Oswiadczenie (zapytaj operatora, czy drukowaé Oswiadczenie);

[ ]
e Petnomocnictwo.

UWAGA - oprdcz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentéw, ktére

potwierdzg dane reprezentowanego podmiotu.

dokument bedacy podstawg prawng funkcjonowania
przedsiebiorstwa - odpis lub wydruk z Ewidencji Dziatalnosci

Whtasciciel firmy prowadzacej indywidualng

dziatalno$¢ gospodarcza.
Gospodarczej (CEiDG)
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Pracownicy i przedstawiciele firmy i
instytucji posiadajgcej osobowos¢ prawng
(m.in. biura rachunkowe, firmy,
administracja samorzadowa i panstwowa)
jak rowniez jednostki nieposiadajace
osobowosci prawnej (m.ni. jednostki
budzetowe, szkoty, spétki jawne oraz
spotki cywilne).

Firma — przedsiebiorstwo

e  petnomocnictwo— podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
firmy (druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

e dokument bedacy podstawg prawna funkcjonowania
przedsiebiorstwa:

v" odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

v" odpis lub wydruk z CEiDG lub zaswiadczenie o numerze
identyfikacyjnym REGON, potwierdzajacy dane firmy.

Instytucja publiczna

e  petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
(druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji,

e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktére nalezg do zarzadu lub rady
nadzorczej w danym podmiocie (np. Prezes
Zarzadu, Cztonek Zarzadu, Prokurent).
Dane tych osdb znajdujg sie w odpisie KRS
lub innym dokumencie okreslajgcym
zasady reprezentacji.

Firma - przedsiebiorstwo

e  odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Instytucja publiczna

e  kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentacji,

e uchwata badz akt powotania, mianowaniu na dane stanowisko,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktére petnia istotne funkcje w

administracji publicznej i samorzadowe;j (np.

Prezydent Miasta, Burmistrz, Wéjt). Dane
tych oséb znajdujg sie w odpowiednim
dokumencie okreslajgcym zasady
reprezentacji.

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji,

e stosowna decyzja o powotaniu, akt mianowania badz inny
dokument, na podstawie ktérego osoba ubiegajaca sie o
certyfikat dziata w charakterze organu wtadzy publicznej,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.
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3.2. Potwierdzenie notarialne podpisu oraz wymagane dokumenty

W przypadku wyboru weryfikacji tozsamosci u notariusza, na stronie bedziesz miat mozliwos¢
sprawdzenia listy notariuszy w Polsce, Europie i na Swiecie.

Umaow sie na wizyte z notariuszem

Umow sie na wizyte z notariuszem i zabierz ze soba uprzednio wydrukowane dokumenty. Liste notariuszy znajdziesz w linkach ponizej.

o

Pamieta). ze notaniusz pobiera oplate 22 tego typu wstuge O wiecs] szczeqalow zapyia) notariusza

Pamietaj, aby zabrad ze sobg niezbedne dokumenty:

e Dokument tozsamosci — wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu;
e (Oswiadczenie (Jest to gtdwny dokument, ktdry nalezy podpisaé w obecnosci notariusza);
e Petnomocnictwo;
e Instrukcja dla notariusza — znajdujg sie tu informacje odnosnie poswiadczenia
podpisu u notariusza.

(Komplet dokumentdw jest do pobrania za pomocg przycisku Pobierz dokumenty do wydruku)

Zabierz ze sobg na spotkanie z notariuszem

®:= B XE]

Dowéd osobisty Oswiadczenie Instrukcja dla notariusza

UWAGA - oprécz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentéw, ktére
potwierdzg dane reprezentowanego podmiotu:
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Dodatkowe dokumenty formalne, wymagane do potwierdzenia danych podmiotu:

Whasciciel firmy prowadzacej indywidualng
dziatalno$¢ gospodarcza.

e  dokument bedacy podstawg prawna funkcjonowania
przedsiebiorstwa - odpis lub wydruk z Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG)

Pracownicy i przedstawiciele firmy i
instytucji posiadajgcej osobowosé prawng
(m.in. biura rachunkowe, firmy,
administracja samorzgdowa i pafistwowa)
jak rowniez jednostki nieposiadajace
osobowosci prawnej (m.ni. jednostki
budzetowe, szkoty, spétki jawne oraz
spotki cywilne).

Firma - przedsiebiorstwo

e petnomocnictwo— podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
firmy (druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

e dokument bedacy podstawg prawna funkcjonowania
przedsiebiorstwa:

v" odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

v" odpis lub wydruk z CEiDG lub zaswiadczenie o numerze
identyfikacyjnym REGON, potwierdzajgcy dane firmy.

Instytucja publiczna

e petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
(druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem),

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji,

e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

e potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktore nalezg do zarzadu lub rady
nadzorczej w danym podmiocie (np. Prezes
Zarzadu, Cztonek Zarzadu, Prokurent).
Dane tych oséb znajdujg sie w odpisie KRS
lub innym dokumencie okreslajagcym
zasady reprezentaciji.

Firma - przedsigbiorstwo

e odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Instytucja publiczna

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentaciji,

e uchwata badzZ akt powotania, mianowaniu na dane stanowisko,

e potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktdre petnig istotne funkcje w
administracji publicznej i samorzadowej
(np. Prezydent Miasta, Burmistrz, Wéjt).
Dane tych o0s6b znajdujg sie w
odpowiednim dokumencie okreslajgcym
zasady reprezentacji.

e  kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentaciji,

e  stosowna decyzja o powotaniu, akt mianowania badz inny
dokument, na podstawie ktérego osoba ubiegajaca sie o
certyfikat dziata w charakterze organu wtadzy publicznej,

e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu,

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.
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4.Przekazanie dokumentow do Certum

W przypadku potwierdzenia tozsamosci w Punkcie sprzedazy wszystkie formalnosci

zatatwisz na miejscu.

Jezeli tozsamo$¢é zweryfikowates u notariusza, komplet dokumentéw z dopiskiem “Notariusz” wyslij
na adres:

Certum
ul. Bajeczna 13
71-838 Szczecin

Adres wysyiki

P “Notariusz”

Certum
ul. Bajeczna 13

71-838 Szczecin
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